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De Fastplatt plegen

Ordner Op de Fastplatt sammelt sik mit de Tied veel Daten. De warrt dor so
[#] Deskiop afleggt, as se opduukt — also in chronoloogsche Reegnfolg; nich na’n
E é';",’ea";'f'[‘;fkeue " sinngemiBen Tosamenhang. Klingt al beten na Kuddelmuddel, nich?

- PPN Noch leger warrt dat, wenn Se faken mal gréttere Datenmengen 16scht

Eigenschaften von Syst 2|

e Op de Registerkoort Allgemein :
koont Se  dat  Laufwerk | “leemen |Ewes]

=
~ Eapl . . R .
E i orr Programme de-installeert. Denn gifft dat ,,Locker* in de
m&  Suchen. Datenblocke; in de Locker warrt denn wedder Datein rinstoppt; passt
g nich ganz; Datein warrt in Fragmente opdeelt... Opklaarn is anseggt!
* Dirivee Information. ..
E it Morton Antivirus prifen . .
+ & ZuZIP-archiv hinzufiigen Bereini gen
* @ Verschiisseln e Gaht Se in’n Explorer in’t Kontextmenii vun de Fastplatt
; @a Entschllizseln .
E - (Rechtsklick).
3 Formatisren. ..
E Verkniipfung erstellen e Wihlt Se Eigenschaften.
i

aufraumen laten. —— Bezdchnung: [EEIIEL
e Nu warrt eersmal overflodige Datein 16scht. Kiekt Se ;P'I_ :‘;j:s Laufuerk
o 00 o . . . aterspsten:
sik nau an, wat ankriiiizt is. Nerrn in’t Fenster gifft’t en =
) - Belegter Speicher: 8942 026.752 Byte 8,32 GB
o Datent:agarbaiSRil Il SOEECIL ) [N Fisier Speicher: 11035623424 Byte  10.2GE
— — : den markeerten PEEEE S ’
Datentragerbereinigung |We|tere Dptlonenl E|nste|lungen| I d S k Snt
narag. (& oon ) L
kit der Datentragerbereinigung konnen 1876.55 MME oo g Speicherk apazitat: 13.377.650.175 Byte 185 GB
[=—=) Speicherplatz auf SYSTEM NEL [C:] freigegeben werden. Kriilizen setten orr
£u logchende D ateien: Wegkhcken-
& Temparany lntemet Files 156.90 ME
1 (& Offfine‘webssiten 0.05 MB e Denn OK.
(& Ubertragene Programmdateien 0.00 ME _
O Papierkorb 2.00MB Laufwerk C
O & Temporare Dateien 171760 MB Nu Sﬁl’ld beten Daten Laufwerk aufrdumen. .. !
Grale des freigeasbenen Speicherplatzes: 156.90 MB léSCht, avers de
- Beschreibung ,,Lécker“ in de Ok I &bbrechen | UI_Jemehmenl
Der Ordner ™'Temporary Intermet Files'™' enthalt Webzeiten, = r
die fiir einen schnelleren Zuaritf auf der Festplatte J KOHﬁguraSChOOﬂ Sund
gezpeichert wurden. Die persanlichen Einstellungen fur dOITl'Ht nich Weg Dorfér moot alle Daten systemaatsch
"Webzeiten werden nicht gedndert. . . R :
o imschicht’t warrn, dat se Eigenschaften von Syster 21
— . optimaal tosamenpasst. Dat Allgemein Exiras |
ateien gnzagenl
ma?‘kt de . — Status der Fehleriberpriifung
D eira g mentierun g : Diezes Laubwerk wurde zuletzt wor 196 Tagen auf
0K I Abbrechan | Fehler gepriift.
Defragmenteern
e Gaht Se in’n Explorer in’t Kontextmenii vun de Fastplatt, ~ Status der Sicherung
Befehl Eigenschaften, Registerkoort Extras. Tﬁ Wwiindows konnte nicht feststellen, wann zuletzt
(] D ateien auf diesem Laufwerk gesichert wurden,
e Klickt Se op de Schaltflach Jetzt optimieren. \ Jett sichem..._|
e Geevt Se den PC je na de Grott vun de Fastplatt un Tostan [ Status der Optimierung
vun’t Dateisystem 1-3 Stiinnen Tied. Se hebbt nu Paus; laat %ﬁ s o1 T
Se den PC in Roh lopen; he deit allens automaatsch. T
etzt ophimieren...
De Defragmentierung schullen Se alle poor Maanden lopen

laten — siinnerlich na grote Loschungen orr Installaschoonen.

(0] 4 | Abbrechenl UI_Jemehmenl
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Inholl vun dussen Kurs

Platt:
part

WAT IS DENN WINDOWS? ..ottt 1
Dat deit dat BedreevsSyStem: ........eeeeviieriiieeeiieeciie et 1
Vergliek mit den MInSChen: ...........occveeiiiiiieiiiiiiieeieeee e 1
Annere BedreevsSYSteIME: ........uivvuiiieiiiieiiie e 1
HARDWARE, SOFTWARE & CO.....ooouiiiiiiiiiiiiiieneeeseeceie e 2
De HardWare. .......coueeiuiiiiieiiee e 2
WOANS DAT LOPPT ......coevuiriieiiierireiineiesiesessiesine s iessse s sesese e 3
SOFTWARE ..ottt 4
Daten un Datein........coceeviiiiiiiiiiienieieecee et 4
DESKTOP UN MUUS ...ttt s 5
WINDOWS MIT DE MUUS ERFORSCHEN .......cccccociiiiniiiiniinieieene 6
Wiesen un QUICKINTO.......ccouiiiiiiiiii e 6
KICKEN 1.t s 6
WiIndows DEEnden ........cccuooiuiiiiiiiiiiiee e 7
Drag & Drop = TreCKen ........oocvieeiiiiiiiiieeiieeee e 7
REChtSKIICKEN ... 8
Dat KONteXtmenTl ........coouierieiriiiiieeieeeieeieesie ettt 8
DUppelKIICKEeN .o 9
DIALOOGFENSTER .....ooiiiiiiiiiiiteeeeeeeee et 10
...un so geiht dat — an’t Bispill vun’e Klock:........c.cccoovviviiiiiiniiiiiieciee 10
FENSTERTECHNIK .....oooiiiiiiiiiiiiteieneeeeeeeee et 11
Merkmale vun Programmfenstern:..........cccoeeveeeeieeniiienciie e 11
DE WINDOWS-HULP ......coovtiiiiiniirieeineiieeiesiseesseieseseseesseseeseseseens 12
De dree Registerkoorten vun’t Hillpsfenster..........cccceeveiveiniieenieeecneenns 13
Hiilp in en Dialoogfenster ..........cccueeiieriieiiiieieeiieeeeee e 13
SIK DAT KOMODIG MAKEN ......ooiiiiiieeieeeeeee e 14
De MUUS INFICHEET ...t 14
Den Billschirm inrichten ..........coooeoiiiiiiiiiiieeeeeee 17
Egen Hinnergrunnbild ............cccooviiiiiiiniiiiieiceeee e 18
Hinnergrunnfary ..........ooovieeiiieeie e e e 18
MERT FarVEN ..o 19
Schriften un Fenster........cocooiiiiiiiiiiie e 19
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BillSChirmVerpUUSLET ........eevuiiiiieiieeiieiie ettt e 20
Billschirmopldsung un —farvdeepde (for Nieschierige) .......c.ccecveeeuvennnee. 21
SOUNG. ...ttt s 22
PROGRAMMIE ..ottt 23
Welk Programme heff ik? .........coocveiiiiiiiiiieeee e 23
Typische Meniis vun AnNWeNNerprogramime ...........c.eeeevveeeeveeescveeesveesnnnens 25
De Taskliest un de Programme .............ccoocieviieiieniieiienieeeecee e 26
DE TWUSCHENAFLAAG ..., 27
Un woto schall dat g0od Ween?...........cceeeiieiieiiiiiiecieeieee e 27
Infégen in anner Programmen............ccccveeeeieeeiieeeiie e 29
Oversicht 6ver de Bearbeiten-Funkschoonen: ..............c..ccoevevueveveeuenenns. 30
DATEIN: SPIEKERN .....cooiiiiiiieiieie ettt 31
To’n eersten Mal SPICKETN........coccuiiiiiiiieiieeee e 31
NASPICKETT....eeiiiieiiie ettt et e st e e et e e s beeeebeeesaseeenns 32
SPEICHEIN UNTET......eiiiiiiieiieie et 33
APEN MAKEN.....oiiiiiiiciieeciie ettt eee et s e e st e e sbee e beeeaaeeenneeennes 33
DATEIFTYPEN ..ottt 34
DE WINDOWS-EXPLORER.......c.ccoiiiiiiiiiieeee e 35
Explorer un ArbeitSplatz .........c.ccocvveviieriieiiieieeee e 35
Linkes Fenster: De Datenstruktur...........coceeiiiiiiiniiiiiinieeieecee 36
INhOIl BEKICKEN .....eeiieiieieece e 37
NAVIGEERN ...ttt 37
Dal NAVIZEETI ..ottt ettt 37
OP NAVIZEETT ..eeeeiieeiiieeiieeeiieeeetreeeieeeeaeeesaeeessaeesssseesseeessseeessseeensseesnssens 37
OVersicht DENOILEN...........c.cvveeveeeieeieeeeeieeee e 38
DE OPBUU VUN’N COMPUTER ......ccciiiiiieiiieeeeseee e 38
NAVIGEERN IN PROGRAMME ......ccccoctiiiiiiniiniiienieneeieeeseeie s 39
S0 Navigeert S€ dal:......c.eeeuiiieiiieeieece s 40
SO NAVIZEETE S€ OP: . .uvieueieeiieiieeieeriee et eite et ette et e et ee e ebeesaaeebeeseaeenseens 41
TTICKS ettt 41
DEN EXPLORER BENUTTEN ........cccooiiuiiieieiieeeceiescee e 42
ANSIChE: DEtails ..coeeiiiiiiieiii e 42
SOTEEEIT ...ttt ettt bee s ens 43
Umnédmen (UmbENENNEen) ............ooveveeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeseseseeeeenns 43
Programme starten ut den EXplorer...........ccovviieiiiiniiiiiiniicieieeee 44
LD 1153 1 0 <) | RS SS 44
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DATEIN VERWALTEN ....coiiiiiiiiienieieteeeeeee et 47
NICZE OTANCT ....veeiiiieeeiie ettt tee et e e eetaeesaaeeesaeesseeees 47
Datein VErSChUVEN ....ccuiviiiiiiiiiieieeteeeeeeee e 48
Datein 10SChen .........ooiiiiii e 49
Ut den Papeerkorf retten..........ceevvieriieeiieiieeieeeee e 50
OVEI oot 50
Ordner I0SCHEN .....c.eiiiiiiiiiiieceee s 51
DATEN VERWALTEN FOR PROFIS .........cocoivivviieeeeeeceeeeernenn, 52
DATEIN SOKEN ....cc.iuiiiiiiiieeineiesieesesiesiesssessessesesesessesessssssseenes 52
Registerkoort Name/OTt .......cc.eeeevieeeiieeiieeeieeeee et 52
BISPEIEN ... 52
S60k na enthaltenen Text .........cccoiiiiiiiiiiiiiiee e 53
SUCHEN TN .ttt 53
Registerkoort Datum ..........ccccuvieiiiieiiieciececee e 53
Registerkoort Weitere Optionen..........cccueevieeiieniienieeniienieeieeseeeeee e 54
Afkorten to’n Soken: KonteXtmenii!.........ccooveeeiiiiiiiiiiniiiiiieccee 54
MARKEERN: TRICKS .....ooiiiiiiiiiiiiieeeeeeee e 54
DATEN SEKERN ......ooiiiiiiieiee ettt 55
OP WAL SEKEIN? ...ttt ettt eees 55
Op Diskett SPICKEIN ....cccvvieeiiieciie e e 56
VERKNUPPUNGEN ....cccotviiiiiiiniirierieiieeiesisesisssesese e seseeseseseenes 57
Verkniippung rStelln ........eeeeiieeiiieeiieeiee e e 58
Verknlippung to Programmen ............cccceevieeiieniienieeiienieeieeeee e 60
DE TASKLIEST RUMKOMMANDEERN ..........ccoooiviiiiiccneeeeennnne. 62
Symbolliesten in de Taskliest.........ccccueeriiiiiienieniieieieeeee e 62
Taskliest Breder .......cc.eoiiiiiiiiiieie e 62
Taskliest woanners hen trecken...........cooeeveviiiiniiniiieniccee, 63
Taskliest verswinnt JUMMETS! ........cccceeevvieeriieeiiieeieeeie e 63
Minimeern/Maximeern per KIcK..........ccoovieviiniiiiiiiiiiiieeccee 64
AFSTORT — NIX LOPPT MEHR .......cocoovoiiuiiiiieieeeeeeeeee e, 64
1. Dat Programm reageert nich mehr ............cccoccooviiiiiiniiniieieeeee, 64
2. De Muus hangt, avers de Tastatur levt noch ...........cccccvvvveivencieinnennne. 65
3. ALLENS MANGL ...t 65
DRUCKER ..ottt et 66
NIEGEN DRUCKER INRICHTEN ......cocciiiiniiiiinienieieceeneee e 66
Hardware ........oooiiii e 66
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Eenfach...c..coouiiiiii e 69
N 1574 1] | USRS 70
De Toovslang vun’n Drucker..........ocveviieiieiiieiiicececeee e 70
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Dat druckt nCh ..c..ooviiiiiie e 72
DE FASTPLATT PLEGEN ....ccuioiiiiiieeeeeeee e 73
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