Mehr Oven to de Datenverwaltung

Oven 1:

»  Leggt Se in den Ordner Eigene Dateien en Datenstruktur for en liitten Sportvereen
an. Dat schall so utsehn:

Sportvereen

Liddmaten
(Mitglieder)

Sportliche Aktivi-

tiaten
P \

Wihlt Se bloots dree orr veer

Sportaarten ut un leggt Se for Sponsoren Bidradg
elk een Ordner an.

/

Getranke-

= {:I Elgene Dateuan % Markt

El I:l Flnanzen
- [] Bidrasg

El {:I Sponzoren

..... 7] Getrinkemarkt Baven seht Se de Datenstruktuur for den

T 7 Tischlersiwilts Vereen schematisch verklaart, links de
_____ 7] Liddmaten Ordners, as"sik dat in’n Explorer (linkes
El l:l Sportliche Aktivitaten Fenster) préasenteert.

----- {:l Handball

(] Schach

{:I Tenhiz

----- LT waterball

»  Leggt Se denn diisse Datein an (allens symboolsch, also eenfache Word-/WordPad-
Dokmenten langt):

) In’n Ordner Liddmaten: En liitte Datenbank vun de Liddmaten

e In’n Ordner Getrankemarkt: 4 Datein mit Naam Forderungsvertrag 1, For-
derungsvertrag 2, Forderungsvertrag 3, Forderungsvertrag 4.
Dorto kopeert Se eenfach de eerst Datei un fo6gt ehr dreemal wedder in!
Dorna imnoomen.

e In’n Ordner Tischlerei Wilts: jiist so. Kopeert Se de 4 Datein ut den Ordner
Getrankemarkt tosamen (also alle 4 opmaal) in den Ordner Tischlerei
Wilts.
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»  Se wiillt de Datenstruktur nadriglich d&nnern.
e  Verschuuvt Se den Ordner Bidraag in den Ordner Liddmaten.

e Leggt Se en Ordner Offentlichkeitsarbeit an. He schall op desiilvige Ebene
liggen as de Finanzen; also direktemang in den Ordner Sportvereen.

e De Naam ,,Offentlichkeitsarbeit“ schient Se op den tweeten Blick to lang.
No6omt Se den Ordner in PR {im.

»  Inden Ordner PR kaamt de Datein Sommerfest, Artikel in Lokalzeitung un Pla-
kat zur Mitgliederwerbung. Maakt Se de Datein in Word/WordPad un leggt Se
ehr in den Ordner af.

»  Maakt Se ut Word herut de Datei Forderungsvertrag 4 in’n Ordner Getrénke-
markt apen. ,,Ut Word herut* heet: Beniitt Se to’n Apenmaken den Offnen-
Dialoog in Word/WordPad! (Is bloots to’n Oven. Eenfacher is dat natiiiirlich, de
Datei in’n Explorer duppeltoklicken, siinnerlich as Se den Explorer sowiso de gan-
ze Tied apen hebbt; avers dat Navigeern in de Speichern- un Offnen-Dialooge
schullen Se &ven!) Maakt Se’n paar liitte Annerungen, egaal wat, un spiekert Se
tinner en anner Naam un an en anner Steed (Datei | Speichern unter!)

»  Wa veel Datein stekt nu insgesamt in Ehrn Ordner Sportvereen? Wa groot is he?
(In’n Explorer: Egenschapen vun den Ordner!)

»  Seckert Se de Datenstruktur op Diskett.

»  De Datenstruktur warrt nochmaal dnnert. Verschuuvt Se den ganzen Ordner
Liddmaten in den Ordner Finanzen.

»  Smeet Se to’n Sluss dat Ganze in’n Papeerkorf.

»  Rett Se de Datenstruktuur ut den Papeerkorf un bringt Se ehr an ehr ole Steed
triich! Geiht heel licht in’n Papeerkorf.

»  Wenn dat liickt is, I0scht Se ehr nochmaal un maakt diitmaal ok den Papeerkorf ler-
rig.

Oven 2:

e Erstellt Se en Datenstruktur for en liitte Fir-
ma. Leggt Se op den Desktop en Ordner

Geschéftlich an un dor binn de Unnerord- :
ner Kunden un Lieferanten. In Kunden Lieferanten
leggt Se de Ordner Tischlerei Wilts un / \

./

Dachdeckerei Kruse an. In Lieferanten

leggt Se de Ordner Zementwerk Neustadt Q

()~

un Sagewerk Biber an.
De Datenstruktur schall also so utsehn: _——
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e Schrievt Se en Reknung (minimales Word-/WordPad-Dokment) an den Kunden ,, Tischle-
rei Wilts“. De Reknung schall in den Ordner vun den Kunden liggen. Se schall ,,Rechnung
1 an Wilts* heten.

e Kopeert Se de Reknung in den Ordner vun’e Dachdeckerei Kruse. De Naam vun de
Reknung schall denn in ,,Rechnung 1 an Kruse* afdnnert warrn.

Tipp: Wenn de Explorer mal graad nich de aktuelle Struktur wiest, wieldat he beten
pennt hett, gifft dat den Befehl Ansicht | Aktualisieren. Denn waakt de Explorer up un
kiekt na, wat Se villicht wat dnnert hebbt, un wiest dat denn ok richtig.

e Liekes Vorgahn: Schrievt Se en Opdrag (minimales Muster) an den Lieferanten ,,Sége-
werk Biber* un leggt Se en Kopie in’n Ordner vun’t Zementwerk af. De Opdrag an Biber
schall ,,Auftrag 1 an Biber* heten, de Opdrag an’t Zementwerk ,,Auftrag 1 an Neustadt.

e Sekert Se den Ordner ,,Geschiftlich® op Diskette.

e Erstellt Se to’n Ordner ,,Kunden* un to’n Ordner ,,Lieferanten* Verkniippungen op’n
Desktop. — Wat passeert, wenn Se so en Verknilippung to en Ordner duppelklickt? — Win-
dows wiest den Inholl vun’n Ordner in en egen Fenster!

e De Tischlerei Wilts dnnert ehrn Naam. De niege Besitter heet Hellmann. Annert Se den
Naam vun’n Ordner.

e Loscht Se de ganze Struktuur op de Fastplatt un maakt Se ok den Papeerkorf lerrig.

e Gaht Se op den Desktop un versookt Se een vun de Verkniippungen. Wat passeert? Wo-
rim?

e Nu wiillt Se Ehr Datenstruktur

wedder hebben. Dorto sett Se | Adresse [ 4

Ehr Sekerung in. Kopeert Se de | Ordrer % || Dateiname
Struktur vun de Diskett triich ﬂ Deskiop a| |1 Lsungen
op de Fastplatt! — Se seht, dat 5[5 arbeitsplatz T |22 Musik
is de ollere Verschoon; de ve- - i3 hDiskete (6] (1 Obungen
rannerte Naam vun de Tischle- =& System neu () 62 T astatur.cor
rei Wilts is noch nich spiekert. (1 Adobeapp £ 11 Intemet pps
D c @ marki sucht ibre katzen.doc
De Ordner Geschéftlich warrt vun de -] daten 1 Geschftich
Diskett wedder op de Fastplatt triichtro- -] Downloads . |
cken, in den Ordner Eigene Dateien. E@ Eigene D SCHE”"Ch
Baven in de Adressliest steiht A:\, dat : Wiy
bediiiid dat Diskettenloopwark, de sin - B Eigene Bilder _—
Inholl rechts to sehn is. - {1 Eigene Musik

e Sekert Se de verdnnerte Datenstruktuur op wedder Diskett.
e Oo6vt Se de Piinkt, bi de Se noch unseker weern, jiimmer wedder.

e Opletzt 16scht Se allens vun de Fastplatt un ok de Verkniippungen vun’n Desktop.
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