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Daten verwalten for Profis

In diit Kapittel lehrt Se noch poor Tricks, de Se bruken kdont, wenn Se wiirklich grottere
Datenmengen to verwalten hebbt.

Datein soken

Se weet nich mehr, woneem de Datei steken deit, de Se vor twee Weken anleggt hebbt? Se
weet ok nich mehr nau, woans de heten dd? Man dat dat heel wichtig weer, dat weet Se? Keen
Grund to Panik! Windows s66kt for Se de Datei in den ganzen Computer.

Starten:
e Start | Suchen | Dateien / Ordner...
orr
e in’n Explorer: Extras | Suchen | Dateien / Ordner...
Toeerst moot Se de S66k-Kriterien instelln, denn op Starten klicken; denn geiht de S66k los.

De Kriterien koont Se op dree Registerkoorten heel nipp angeven, dat de S66k ok wiirklich
Erfolg hett:

Registerkoort Name/Ort

S606k na Naams orr Naamsbestanddelen:

e De Naam is jimmers dateiname . endung

e De Stiern * steiht for en Grupp Bookstaven, Tallen orr anner Teken in’n Naam, de egaal
stind — orr de Se nich mehr nau weten daat. De Stiern * is also en so nddmte Platzholler.
(Op Ingelsch seggt een ok ,,wild card*.)

e Dat Fraagteken ? is ok en Platzholler. Dat steiht for en enkeltes Teken in’n Naam, dat Se
l'liCh weet orr dat egaal iS. '_‘ Suchen nach: Alle Dateien O =|

Dater  Eearbeten  Ansicht  Optionen 2

e So606k na de Endung = S66k na den Typ;
t.B. Mame./Trt | Datuml wieitere Dptionenl

* . doc = alle Word-Dateien; = 3 Etartené I

. [ arne:
* . exe = alle Programmdateien Arfidlien |

Meue Suche |

Enthaltenar Text: Ihamburg

Bis pe len Suchen ir: IQ Datenplatte [0:) j
Maakt Se sik an de Blspelen klaar,"woans de ¥ Untergeordnete Ordner einbezishen Durchzuchen... | Q
S606k funscheneert. Probeert Se’t siilven ut.
S60K na... ...findt de Registerkoort Name/Ort: S66k na alle
Datein: Datein (also *.*) op de Fastplatt D:, de den
. Text ,hamburg* enthalten daat
me?er. * meyer.doc, meier.txt, meger.xls...
me*er.* meyer.doc, meeresforscher.doc, meier.txt, meger.xls,
metallarbeiter.htm, ...
liebesbrief*.doc liebesbrief an henry.doc, liebesbrief an klaus.doc, .....
????.doc alle Word-Datein, de ehr Dateinaam nau 4 Teken lang is
Platt s plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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So60k na enthaltenen Text Enthaltensr Test I—hamburd T
Hier koont Se en Woort orr Woortgrupp intippen, de in den Text

vorkiimmt. Tipp: Liittbookstaven intippen! Windows s66kt denn ok na de groot schreven
Variante.

Suchen in

Diit Feld gifft an, woneem Se Ehr Datei soken wiillt. Dat is wichtig; s6okt Se an de falschen
Steden, findt Se nix!

e Dat Loopwark, op dat Se soken wullt, wahlt Suchen e |= system neu (C:) A 'I
Se mit de Utklappliste A . ¥ Untergeardnete Ordner einbezieben B Diurchzuchen... |
e Wiillt Se nich op dat ganze Loopwark soken, —C
stinnern in en bestimmten Ordner, denn widhlt Se den  So s66kt Se op de ganze Fastplatt C:, mit
B alle Unnerordner.

mit den Knoop Durchsuchen

e Wichtig: Untergeordnete Ordner einbeziehen C anklickt laten! Siiss sookt
Windows bloots in den Ordner siilven, avers nich in de Ordner, de dor binn steken daat.

Ordner suchen 21x

‘wiahlen Sie den Ordner aus. in dem die Suche beginnen soll.

E---@ Desktop
[EBEI] A rbeitsplatz

£ey Ao biskelle ] mit Durchsuchen kriggt Se diissen
[H-= Spstem neu [C:)

(- System wp [0) Dialoog, ’nee_m Se na daf EprOfer-Prinzip
1= Daten neu (E:] den Ordner, in den Se s6ken wiillt,
Datenplalts (7] opblittern mé6t. Denn OK.

-3 Audio LD (5:)

0| abbrechen |

Registerkoort Datum
S60k na Datein, de in en bestimmten Tiedruum erstellt / verdndert woorn siind.

'5_‘ Suchen nach: Alle Dateien - ||:||ﬁ| Kllet Se de h'itten BOHCI' vOr de
Datel Eearbeiten Ansicht Optionen 2 Opschoonen S0, as Se dat hebben
Mame/Ort  Datum |Weitere Dptiu:unenl wullt. Se kennt sik mit
Starten 1 1
£ dlle Dateien 2 Dialoogfenster ja ut.
% Folgende Dateien sucher; ]Geéndert j Lrifraltet

Geandet Diisse S66k geiht op alle Datein, de in de
 Zwi RN - ; ;
Zwischen | 24U Heue Suche letzten fief Daag nieg erstellt woorn.
Letzter Zugriff
" |nnerhalb der letzten | = Z,Elr e

% |nnerhalb der latzten |5 _I? Tage

gl

Wohrschu: Wenn Se al op de
Registerkoort Name/Ort wat
instellt hebbt, blifft dat wiederhen giillig! Se sett hier bloots niege Kriterien babenop! T.B.
alle Datein me* . doc, de in de letzten Daag dnnert woorn slind. Mennig Lii vergeet dat.
Wenn nix funnen warrt, kann dat de Grund ween.

. o plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Registe rkOOI’t Weitere '_‘ Suchen nach: Alle Dateien M= E
0 pti ohen Later Bearbeiten Ansicht Optionen 2
S606k na bestimmte Dateitypen un Name/Ott| Datum ' eitere Optionen |
Dateigrotten. Is to bruken, wenn een de Staten |
Endung nich kennt, de to een Dateityp L |Adressbuch Datei [ R
tohdort, orr wenn een bloots Datein vun Grhe: [Marmal =] [0 = ke

en bestimmte Grott soken will.

Registerkoort Weitere Optionen: Adressbuch-Dateien siind
t.B. Datein, vun de een de Endung nich jimmers weten kann. Dor
is diisse Registerkoort to bruken. Hier warrt babento bloots de
Adressbuch-Datein so0kt, de liitter as 80 kB siind. Heel liitt.

Wohrschu! Alle Instelln op de linnerscheedlichen Registerkoorten siind togliek giillig!
Mennigmaal moot Se Instelln op een Registerkoort 16schen, ehrdat Se op en anner

Registerkoort wat instellt.

Afkorten to’n Soken: Kontextmentu!

Wenn Se al in’n Explorer siind, gifft’t en schonen Trick:
Rechtsklickt Se den Ordner orr dat Loopwark, 'neem Se in sdken
wiillt. In’t Kontextmenii gifft’t den Indrag Suchen.... Dormit
kriggt Se den Suchen-Dialoog so, dat de richtige Steed al
indragen is.

Kontextmenii! Kontextmenii!

Neegto alle Saken in Windows hebbt en Kontextmenii. Dat

#-= Daten neu [E:]
: e ——
SR

- Ezplorer

- Offren

B WI
- Mit ACDSee Dikehauchen

.. Dirive |nformation...

..

Mit Morton Antifinas prufen
ol Z2uZIP-Archiv hinzufligen

" @ Verschlizseln
@ Entschliizzeln

schulln Se jiimmers ankieken, wenn Se op de S66k na en

bestimmten Befehl siind. Kann veel Arbeit spaarn! Laat Se de w.  Fomatieren..

rechte Muustast nich in Roh! -- Verkniipfung erstellen

.
. Eigenschaften
Markeern: Tricks -
To dat Markeern vun Datein gifft’t poor Kunstgriep, de to bruken siind, D ateiname
wenn Se veel Datein hebbt. Denn much een geern en Akschoon op &1 gott.him
stiickerwat Datein togliek loslaten, t.B. stiickerwat Datein tosamen € ‘f‘a'kendag-htm
verschuven/kopeern/apen maken/loschen/wat weet ik noch.... Dorfor ? ”k-t
122k 1. 1tm

moo6t Se jiim denn avers tosamen markeern. Keen Problem!
Nahvers-Datein:
Wenn de Datein, de Se tosamen markeern wiillt, binanner staht, denn
e Kklickt Se de eerst Datei an,
e hollt de Umschalt-Tast dal (de Tast for Grootbookstaven),
e Kklickt de letzt Datei an.

Nahvers-Datein siind markeert

. barti. kit

claudiuz. htm

. heliand. htm
N

@ oornfest ktm

Platt e plattpartu.de Windows 98-Kurs
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Nu koont Se alle Datein t.B. tosamen mit daldriickte Muustast verschuven. Dat spaart veel
Arbeit. Versookt Se’t! Wenn nddig, koont Se’t ja Rlickgangig maken.
Keen Nahversdatein?

Wenn Ehr Datein nich binanner staht, kann dat an de Sorteerung liggen. Sorteert Se t.B. na
Datum, denn staht alle niegen Datein blangenanner usw.!

Keen Nahversdatein: x | | Dateiname
Wenn Se Datein tosamen markeern wiillt, de partu keen 2] &) gothim
@ karkendag htm

Nahversdatein siind, denn geiht dat ok. So:

e Klickt Se de eerst Datei an,

e hollt Se de Strg-Tast dal (ganz links nerrn op de
Tastatuur),

e klickt Se na de Reeg alle annern Datein an.

........

Nich-Nahvers-Datein siind markeert
un warrt tosamen verschaven

Daten sekern SRR
vadderdag. htm

Wenn Se veel siilvst maakte Datein hebbt, schullt Se de &1 vorwiehnacht. him
vun Tied to Tied sekern, d.h. op en annern Datendreger kopeern.

Woso sekern?

De allermehrste Tied geiht allens good. Man dat kann vorkamen, dat wat scheep 16ppt, un
denn warrt Se froh ween, en Sekerung to hebben. Nehmt wi an, dat SeEhr Daten bloots op
een Datendreger liggt (also op de Fastplatt). Nu kann en Fastplatt mal kaputtgahn. Nix is
mehr to lesen, de PC kann gor nich mehr starten. Wat nu? Niege Fastplatt mutt her — un de
Daten? Wenn Se en Sekerung hebbt, hebbt Se de Daten rett un koont jiim eenfach op de
niege Fastplatt kopeern. — Orrer Se fangt sik in’t Internet en wiirklich bodsaardigen Virus
in, de de Datein befallt. Wat denn? Wenn Se en Sekerung hebbt, koont Se de denn ut’t
Schapp trecken un hebbt tominnst en 6llere Verschoon vun de Datein, de rein un ahn
Virusbefall is. — Wichtige Daten schulln Se nienich bloots op een Datendreger hebben!

Op wat sekern?
Grote Mengen an Daten, stinnerlich Multimedia- un Bilddaten, warrt vundaag op CDs orr
DVDs kopeert (,,CD brennen‘*). Unner Windows 98 bruukt Se dorfor en
extra Programm. Wenn Se’n 6llern Rekner hebbt, hett de villicht ok gor
keen CD-Brenner (de Reedschap to’n Beschrieven vun CD-Rohlinge).
Doriim warrt faken noch de goden olen Disketten beniitt.

Op en Diskett gaht 1,44 Mb Daten. Dat langt for ca. 70 eenfache Breven.
Ok langere Texte un Tabelln un so’n Tiilichs kannst good op linnerbringen.
Bloots bi gréttere Datein (faken Biller) warrt dat gau prekdér.

Disketten

Schuuvt Se de Diskett so in’t Diskettenloopwark, dat de Sied, de for dat
Etikett vorsehn is, na baven wiest. De Sied, 'neem in de Midd wat to sehn
1s, mutt nerrn ween. De siilvern Schuver wiest na vorn.

Pla .H'_ plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Schuuvt Se licht un ahn Gewalt. Dat Loopwark maakt en satten
»Klack!“, wenn de Diskett inrast is. De liitt Knoop an’t Loopwark
bedeent en Fedder, mit de de Diskett wedder rutsmeten warrt. Driickt
Se op den Knoop, de Diskett kiimmt rut. Schuuvt Se ehr wedder in.

Later nich vergeten: Good beschriften un kohl un rein opbewohrn!
Nich mit’n Magneten bigahn! Dat maakt de Daten twei.

Op Diskett spiekern

Op de Diskett koont Se jiist so spiekern as in en Ordner. Behannelt Se de Diskett man eenfach
as’n Ordner.

Ut Programme:
Speichemn ni Hin3e-Hrs T © »  GahtSein den Speichern-/ Speichern unter-
f#] Deskkop -
5] arbeitsplatz b | Dialoog man eenfach op dat Loopwark 3,5-
_ % tirebordner Diskette (A:), so as dat Bild dat wiest, un

3, 5-Dliskethed A .
& Sreton neu _h; ) spiekert Se.

& g »  Nurodelt dat Loopwark hdorbaar.

SEEIEEEEE E'[:T asl‘::f'atte ) >  Wenn keen Diskett in is, gifft’t en Fehlermellung.
[C computeriematerial Denn moot Se Abbrechen klicken.
[C wings-kurs

%y Audin €D (51 Microsoft Word =l

% FTP-Adressen
6| FTP-Adressen hinzufigenjandst Q Auf das ausgewahlte Laufwerk kann nicht zugegriffen werden. Bitte stellen Sie sicher, dass eine Diskette singelegt

ist,
i 09 Explorer I.doc
o abbrechen I}l

I Wiederholen

Rodel! Gahn! Rodel! Gahn!

Wenn Se nu wiederarbeiten wiillt, finnt de ganze Arbeit man an en Datei op de Diskett
statt! Dat is aasig langsaam — dat Diskettenloopswark is en heel dammeliges Loopwark —
un dat Gerddel maakt Krach, un dat is ok nich de Sinn vun de Saak. De Diskett is bloots
to’n Sekern vun fertige Arbeit. De Datei schall to’n Bearbeiten op de Fastplatt liggen.

Doriim spiekert een mehrst ok per Explorer op Diskett, nicht ut Programme.

’ .
Ut’n Explorer. |Jr-\d[esse Iﬁ C:\Eigene D ateien

»  Se koont Datein hier jiist so as Ordrer « | [ Dateiname
in’n Ordner rovertrecken, [ Deskion | | carmen 109.dac
rinkopeern USW. E| . Arbeitsplatz @ fiir [Litje. doc:
. . . \:'-j 3.5-Diskette (4] = T elefonnurmmern. doc
> Achtung: Bi’t Trecken twuschen = g Systern neu [C:] Te i W&Ei?_?narlou.doc
o . H W orw|
tinnerscheedlich Loopwarken {1 Adobeapp B nocopy. doc
iiffnen P . {_;-I £ . @ rede. doc .
Heu warrt jimmers en Kopie maakt! Se bruukt nich
Drucken bang ween, dat de Datei vun de Fastplatt
Schnellanzsicht 5
ZuZIP-trchiv hinzuftigen verswinnt!

Hinzufiigen zu T elefonnummern, zip
Zip und E-kail Telefonnummern. zip

Noch komodiger: Kontextmenii!

Werschiliszeln
Ertschiliszeln

& & 88 G

Dat Kopeern op Diskett geiht in’n Explorer best mit dat
Mt Narton Antivirus prifen Kontextmenii | Senden an | 3,5-Diskette (A:) —
Senden an 35Diskette [4) stih Bild links.

Ausschneiden

kopieren g e

Verkniipfung erstellen B Netscaps Messenger Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Verknuppungen

En Verkniippung to en Datei is en Afkorten to de Datei vun egaal welke Steed — en Aart
Wiespahl. Warrt de Verkniippung duppelklickt, maakt Windows de Datei op, op de de
Verkniippung wiest. — Nienich vun hoort? Doch! Se hebbt al faken Verkniippungen beniitt.
De mehrsten Symbole op Ehrn Desktop siind Verkniippungen. Sogoor de Indrdig in’t
Startmenii siind Verkniippungen!

B B 2

Spiele tagebuch aktuell Y

Verkniippungen op’n Desktop. Se
erkennt den liitten Piel links nerrn.

Symbole vun Verkniippungen op’n Desktop hebbt mehrst so’n liitten Piel [ an’e linke Siet.
En Blick in den Explorer maakt dat heel klaar:

Verkniippungen siind Datein, de heel liitt siind DE'FE!T_T?..........? | Grte[ Tvp
—bloots 1 kB. De Datein, to de de Eliebeisplatz | Systemordrier
\;erknii une fohrt @? Papierkorb Swstemardner
Kann VeI;II) ri%tter w’een' aktuell 1EE  Werkniipfung
& g C | e 1KB  Verkriipfung
Offnen ESpiele 1kB  erknipfung
| B scelansich: tagebuch 1KB  Werkniipfung
& ZuZIP-Archiv hinzufligen
&l Hinzufiigen zu Dreamweaver zip . . . .
 &§ Zip und E-Mail Dreamweayer. zip Siih! Verkniippungen siind heel liitt
&5 Verzchllizseln |
@5 Entzchlizzeln

Mit Notton &nthfius prifen Woneemhen fohrt se denn? Dat koont Se rutfinnen. Rechtsklickt Se
Senden an doch mal so en Verkniippung. In’t Kontextmenii (ja! woneem siiss?)
Ausschneiden gifft’t den Befehl Eigenschaften. Dor klickt Se op.

Kopieren CRRE
. |:-|!?:;=_

Werknupfung erstellen - —

Lischen . . Eigenschaften yon dwi

Urnbenennen Kiekt Se op de Registerkoort siganain. Vekniihng

Eigenzchaften Ve rkn l:l pfu ng . IIl dat Feld

K Ziel: steiht, welk Datei et
opmaakt warrn schall, wenn diisse Verkniippung
. . . . Zieltyp: Arwendung
duppelklickt warrt. Hier is dat en Programmdatei
. Ziglort: Drearweaver 4
(Endung: .exe).
Ziel: I"E:'\Programme\Macromedia\D reamweaver 4401
EiEt IMachmedia"«Dreamweaver #Dreamweaver ene’” Asfiihren in: I"E:'\F‘rogramme\Macromedia\Dreamweaver 4
T astenk ombination: IKein
(Faken is de Naam so lang, dat he nich ganz to lesen Anzeigen i [Mamaies Fenster =
is. Steiht avers ganz in dat Feld. Denn mo6t se
rinklicken un beten mit de Pieltasten riimmerfohrn.) =
iel suchen... | Anderes Symbol... |

Dor steiht also de Naam vun de Programmdatei un ok

woneem se henhodrt. Programmdatein hoort alle in
den Ordner C:\Programme!

oK, I Abbrechenl UI_Jernehmenl

Woans kiimmt dat denn, dat se alle ut dat Startmenti apen to maken siind? Un mennigmal ok
vun’n Desktop? Na, dor de Verkniippungen!

Platt o plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Ik verfolg mal dat ,,Ziel* vun diisse Verkniippung. In den Ordner
C:\Programme\Macromedia4\Dreamweaver4 liggt op min PC de Datei, op de diisse
Verkniippung wiest. Se is 6332 kB groot, also 6 Mb!

J Adiezze II:I C:AProgrammeh i acromediabDrearmweanver 4

Ordner x

=] Programme
-] ACD Systems
&[] Adaptec
&[] Adobe
&[] ahead
-] AnfyTeam
-] AcSoit

w1 ChessBase

S R mae

[

De Verkniippung is veel liitter. 6000 Mal liitter.

D ateiname | Gri:il?.el Twp
ca Configuration Drateiordner
[ Downloaded E stensions Drateiordner
ca Help Drateiordner
[ Jvm Drateiordner
[ Lessons Drateiordner
1 ReadmeContent Drateiordner
[ Tutarial Drateiordner
& ey E.32KE  Anwendung
ET5erialized!l.dl 128 KB Programmbiblio
@ Lizenze.hitm 18 KB Microzoft HT kI

Se koont elk Porgramm ok ut dat Startmenti starten. Man wenn Se en Programm heel veel
beniitten wiillt, is dat bequemer, dat op’n Desktop to hebben — orr in de Schnellstart-Liest!
Noch grotter warrt de Vordeel, wenn Se en bestimmte Datei jiimmers apen maken wiillt, so as
en Daagbook orr Ehr Memoiren. En Verkniippung op’n Desktop, un Se kdont dat glieks na
den Computerstart duppelklicken un anfangen!

Overtiiiigt? Good. Woans maakt Se denn nu so en Verkniippung? Nix is eenfacher!

Verkniuppung erstelln

Wi nehmt toeerst an, dat Se to en
Datei verkniippen wiillt.

Datei op Desktop

e Gaht Se in den Ordner, 'neem de
Datei liggt.

e Rechtsklickt Se ehr.

e Wihlt Se in’t Kontextmeni den
Indrag Senden an.

e In det Unnermenii wihlt Se
Desktop (Verkniipfung
erstellen).

e Fertig. Kiekt Se op den Desktop:

Dateiname | Grﬁﬂel Typ | Gedndert ar
'Tagebuch. doc 11 KB Mizrosaft Ward-Dakument 01.08.97 0OF
Offnen
Heu
Drucken

Schnellanzicht

Zu ZIP-Archiv hinzufugen
Hirnzufuigen zu Tagebuch. zip
Zip und E-Mail Tagebuch. zip

5 & 8 G

Werschilisseln
Entzchitizseln

Mit Morton Antiinas prifen

Senden an

i 5 35Diskette [4]

Auzzchneiden Werkniipfung erstellen)
Kopieren ﬁ T

Werknlpfung ergtellen ﬁ Metzcape Mezzenger

Liozchen 4 irEdt

Umbenennen

Eigenzchaften

De Verkniippung is dor!
# 4 Desktop anzeigen )
(Op den Desktop kiekt Se an’n gausten mit dat Icon M“ P k in
de Schnellstart-Liest.)
e Test Se de Verkniippung foorts! Duppelklickt Se ehr. De Datei geiht op!
e Nu maakt Se de Datei wedder to.
plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Zielyp: Microzoft wiord-Diokument
Zielort: privat

Ziek ""C:4Eigene Dateien'privath T agebuch. doc'

Avzfithren in: I

T astenkombinatiorn; IKein

Verkniippung verinnern

De Verkniippung hett Naam un Symbol.
| Beed koont Se dnnern.

| De Naam is licht to dnnern. Natiiiirlich
koont Se de Datei imnédmen —
rechtsklicken, Kontextmenii
Umbenennen wihlen! — Dat geiht
overall in Windows.

Man dat Bild? Ok dat koont Se dnnern!

Laat Se sik vun Ehr niege Verkniippung
de Eigenschaften wiesen
(Kontextmenii!).

Dor steiht dat Ziel, de Datei, de

Arnzeigen ir: | Narmales Fenster =l apenmaakt warrt. In diissen Dialoog

Ziel suchen. . | Anderes[_\s_l,lmbol...l

gifft’t en liitt Schaltflach Anderes
Symbol. Klickt Se op.

Nu geiht de Schatzkist vun Symbolen op,
de Windows praat hollt. Klickt Se een an

0K | abbrechen | Cicrciner | (waagrechten Rullbalken niitten!), denn

Wenn Se nich so veel Symbolen seht, denn liggt dat
doran, dat diisse Symbolen in de Datei
C\WINDOWS\SYSTEM\SHELL32.DLL steken daat.
In diisse Datei mutt Windows na Datein soken. Draagt
Se diissen Naam in dat Feld baven in, denn kriggt Se
de Utwahl to sehn.

In de Schnellstart-Liest

Wenn Se nich dat aller6llste Windows 98 hebbt, denn
hebbt Se de Schnellstart-Liest rechts blangen den
Startknoop. Dor sitt — natiiiirlich — luter
Verkniippungen in.

Diisse Liest hett twee Vordelen:

» De Verkniippungen brukst nich duppelklicken,
een Klick riekt, und dat Programm/Datei geiht

op.

OK.

i Anderes Symbol 2=l

Drateinarme:

""" WINDODWSASYSTEMMSHELL 32 DL

Aktueles Spmbal;

QK I Abbrechen | Qulchsuchen...l

» De Icons siind jimmers to sehn, wenn de Taskliest to sehn is.

In de Schnellstart-Liest koont Se Ehr egen Verknilippungen rindaan — ganz licht:

e e Faat Se dat Desktop-Icon vun de Verkniippung mit de
@”J o %ﬁ & Muus an un treckt Se dat op de Schnellstart-Liest.

e Se mooOt so’n verswommenen Strich sehn konen; dor warrt dat Icon landen.

e [aat Se dat falln.

Pla tt. plattpartu.de Windows 98-Kurs
partu:

© M.-L. Lessing



60 pa:

rart

De Verkniippung is nu in de Schnellstart-Liest kopeert; op den Desktop blifft se lickers
bestahn. Dor k6ont Se ehr avers nu ok 16schen, denn beed brukt Se nich.
Nich vergeten: Testen! T | Grte | Tom

. iTagebuch.doc 11 KB Micre
Datei woannershen dffnen

. il
Wenn Se Ehr Verkniippung gor nich op den Desktop Q?uucken
hebben wullt, man ganz woanners, denn gaht Se anners Schnellansicht
Zu ZIP-Archiv hinzufligen

vOr.
Hinzufugen zu Tagebuch.zip
e Fangt Se wedder in den Ordner an, 'neem de Zip und E-Mail Tagebuch.zip

Datei liggt.
e Rechtsklickt Se ehr.

Werschliiszeln
Entschliizzeln

&2 0

Mit Morton Antivinug prufen

e Wihlt Se in’t Kontextmenii den Indrag

. Senden an k
Verknipfung erstellen.
Auzzchneiden
e Se kriggt swupps en Verkniippung in Kopieren
densiilvigen Ordner. Verk
Lozchen k
[ ateiname I GrijBel Typ Umberennen
Tagel:uuu:h.u:lu:uc: 1 KB Microzoft Word-Dokument -
gl erknupfung mit Tagebuch.doc 1KE  “erknupfung -

Diisse Verknilippung is en ganz normale Datei; Se koont ehr nu kopeern, utsnieden, infogen,
16schen orr 6verall henschuven, as Se dat lehrt hebbt.

Verknippung to Programmen
Wiillt Se gor nich to en egen Datei verkniippen, man to en Programm-Datei? Ehr Leevlings-
Programmen vun’n Desktop starten? Keen Problem!

Woans woorn Se dat angahn? Nieschierige Natuurn siind nu villicht al in den Ordner
C:\Programme navigeert un hebbt na de Oginaal-Programmdatein s66kt. Good so!
Nieschierig ween is nienich verkehrt. Dat gifft avers en eenfacheren Weg!

e Gaht Se in’t Startmenii op dat Programm, dat Se geern direkt vun’n Desktop starten
wiillt. — In diit Bild heff ik dat Speel ,,Freecell” nahmen. Dat liggt heel verstekt in Start
| Programme | Zubehor | Spiele.

@) GolZila g U=l "
r Sandra 4
Search For Files @ Shockwave » Avsschneiden G
- [ TAXMAN Steveriahr 2000 » Kaopieren & mie
I Frogramme "
. @ v'é H_M Werkniipfung erstellen ﬁ MNetzcape Messenger
Favariten 3 [ wiZip ’ Laschen B WinEdt
@ W ftp 4 Urmnbenennen =
B5 Zubeho 3 | ;
@ Dokumente ubshir |nternet F‘roqramme T ———
% S R [~} Acrobat Reader 5.0 @ Karnmurik ation Eigenzchaften
= & E Internet Explarer e
@ Suchen » G MemTubo @ Systemprogramme ‘: Hearts
Microgoft dccess Unterhalbungsmedish % Mineswesper
@ Hile Microzoft Excel EEll Adressbuch - Minigolf
% Aussfiibren Y Microzaft FrontPage @ E ditar ﬁ Maar
] - ~ ] Microzsaft Outlook 18] Imaging @ Quwiks
=
[~] & Dbl abmelden Micrazoft PowerPaint %’ Faint '@ Solitar
E - Microgoft word B Rechner
; Beenden... ﬁ 1 5-D05-Eingabeauffordenung @ WwiordPad
— E plz Multimedia L4 . . o=y ST ]
TP AmE D : = N TR TR A B ez
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e Rechtsklickt Se den Indrag for dat Programm. Dat hett’n Kontextmenii!

e Wihlt Se Senden an, Unnermenii-Indrag Desktop (Verkniipfung erstellen).

e Fertig, de Verkniippung liggt op’n Desktop.

Dormit kéont Se nu allens doon, wat Se mit en Verkniippung so doon koont: Naam

annern, Bild dnnern, in de Schnellstart-Liest trecken...

Oven: Verpasst Se de Verkniippung doch mal en heel ,,seridses Outfit! Geevt Se ehr en
annern Naam un en anner Symbol. Denn siiht dat serids ut, un wenn’t duppelklickt warrt —

geiht’n Speel op! ©

Wat

stekt dorachter?

Kiekt wi us mal dat Startmenti an — avers nich ,,vun vorn“ iinner den Startknoop, siinnern
,vun achtern® — mit’n Explorer in den Ordner C:\Windows\Startmenii! Ja — ok dat
Startmenti kannst in’n Explorer tinnersoken. Avers nix kaputtmaken!

Intressant for us is de Ordner C:\Windows\Startmeni\Programme. Dat is de Meniipunkt
Programme vun’t Startmenii. Laat Se sik mal rechts den Inholl wiesen un rullt Se em dor.
Veel Programme siind in Ordner verpackt, anner siind — Verkniippungen!

So siiht dat etwa ut.

J Adrezze I@ Cow TN DOW S S tartmenihProgramme

Ordner » Dateiname Grﬁl?.el Typ |
#-=5 Pragramme ;l Windows-ERplnrer TKE  Werknipfung
#-_] System ?Winduws Media Player 1KE  Werkniipfung
#-_] System32 ﬁSchreibtrainer TER  Werknipfung
-] Tasks ﬁplz 1KE  Werknipfung mit einer An..
& Temp ﬁMS-DDS-Eingabeaufforderung TER  Werknlpfung mit einer b,
-] Temporary Intemst Files M Microsoft Word IKB  “erkniipfung
-] Twain_32 B8] Microsoft PowerPaint IKB  Werkniipfung
- Tlf\_lain32 KB Microzaft Outlook IKB  Werkniipfung
=1 uninstal B Micrasaft FrontPage IKB  Werkniipfung
# (3] Verauf 38! Microzoft Excel IKB  Werkniipfung
[]% xs:iner Microsoft Access 3KB  Werkniipfung
. G MemTurbo 1FE  Werkniipfung
== System up (D) .
- Daten neu [E1] ﬁlntemet Explarer 1KB  Werkniipfung
= Datenplatte [F:] Ehcrobat Reader 5.0 TKE  Werknipfung
B auslagerung fir spstem alt @ZUhEhﬁ' D ateiordner
{:I bechtel @Ws_ftp Drateiordrer
{:| briefe @WinZip D ateiordner

Un vun diisse Verkniippungen hebbt Se sotoseggen ,,Duplikate* maakt, wenn Se vun
Startmenii-Indrddg en Verkniippung maakt.

Wohrschu! Wenn Se hier en Verkniippung loscht, is de Indrag ut dat Startmeni
verswunnen! Dat Programm is avers noch dor. Wenn Se en Verkniippung l6scht, 16scht Se
nienich dat Programm!

Mit dat, wat Se nu weet, kunnen Se so en 16schte Verkniippung sogoor wedder repareern,
nich?

Nu kennt Se alle Techniken, dat Se sik dat op Ehrn PC komodig maken kdont!
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