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Wat is denn Windows?

Windows is en Bedreevssystem. Dat heet, dat is dat grunnleggen Programm in’n Computer.
Ahn dat kann nix lopen. Wenn Se t.B. mit Ehrn Computer bloots Breven schrieven wiillt,
koont Se nich eenfach en Textverarbeitungsprogramm ,,nakelt” installeern. Se brukt liekers en
Bedreevssystem.

Dat deit dat Bedreevssystem:

Dat regelt, woans sik de iinnerscheedlichen Delen vun’n Computer, t.B. de Billschirm, de
Insteckkoorten in’n Computer, de Prozessor un de Tastatuur merrnanner verstdnnigt.
Ehrdat de Arbeit op’n Computer anfangen kann, provt dat Bedreevssystem, wat ok alle
Delen funscheneert orrer wat da wat Niegs opdiiiikt is. Wenn dat dor Problemen giftt,
mellt dat en Fehler.

Dat regelt, woans de Daten op de Loopwarken spiekert warrt. Op Anfeddern leest dat de
Daten ut un prasenteert jiim den Beniitter.

Dat regelt, woans de Computer un de Beniitter merrnanner reedt, Informaschoon
uttuuscht. Dat mehrste dorvun passeert over de Bentitteroverflach (Benutzeroberflache). —
Windows hett en grafische Benutzeroberfliche, dat heet, Se seht stlickerwat
Objekte as liitte Biller op’n Billschirm un koont dor Klicken mit de Muus Kommandos
geven.

En Bedreevssystem is ok en Programm, avers veel fundamentaler as de
Anwennerprogrammen as Word orr Excel. Niege Computer kaamt mehrst al mit dat
Bedreevssystem vull installeert, trecht un klaar ut’'n Laden, so dat Se glieks losleggen kdont.

Ahn en Bedreevssystem koont Se Ehrn Computer nich beniitten.

Vergliek mit den Minschen:

Bedreevssystem: Dat Stammhirn bi’n Minschen regelt de Atmung, den Hartslag un
den Stoffwessel. dat is dat Bedreevssystem. Ahn dat is de Minsch doot.

Anwennerprogramme: De Rinde vun’n Grootbregen is dorfér da, dat de Minsch
Spraken lehrn un Mathe-Opgaven l6sen kann. Ahn ehr is de Minsch dumm. Avers nich
doot.

Annere Bedreevssysteme:

DOS. Dat 6llste Bedreevssystem for PCs. Dat hett keen grafische Beniitteroverflach, man
dat is een kommandozeilen-orientiertes Bedreevssystem. Dat heet, Se seht bloots een
swatten Billschirm un mo6t utwennig de richtigen Befehle intippen. Heel unkomodig!

Unix. Bedreevssystem, dat geern for Mehrbeniitter-Nettwarken un grottere Computer
insett warrt.

Linux. En Unix for Tohus.

Bi’n Starten vun’n Computer start dat Bedreevssystem vun siilvst mit.
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Hardware, Software & Co.

Gifft poor Begriffen, de schull een kennen — tominnst dat een sik nich mehr verjaagt, wenn
anner Ll mit basige Woor tim sik smeet. ,,Hardware* un ,,Software* siind so Begriffen.

'n Computer is en Maschien. Un Maschiens siind dumm. Computer ,,denkt* nich, se wuracht.
Denken mo6t Se as Bentiitter. Se seggt den Computer, wat he to daan hett.

Dormit de Computer wat daan kann, riekt de Maschien nich ut. Dor m66t ok Programme
ween. De Maschien is sichtboor, de Programme siind unsichtboor. Allens
Sichtbore an’n Computer warrt Hardware n66mt, dat Unsichtbore — de
Programme — Software. Un denn mutt noch en Minsch dor ween, de den e Software
Computer Befehle un Opgaven gifft. Also: Dree Saken bruukt dat for’n
funscheneern Computer: Hardware, Software, Minsch.

e Hardware

e Minsch

Wat is denn Software?

Hardware kannst anfaten, Software nich. Wat is denn denn Software? Wat is en
Programm? — Wi nehmt mal ann, Se wiillt Spaghetti kaken. Se haalt sik Spaghetti, Water,
Solt, ’n Pott, 'n Seef, 'n Heerd un ’n total ahnungslosen Kook, de afsluuts nix vun
Spaghetti versteiht. Dat is de Hardware. Nu geevt Se diisse Hardware den Befehl:
,»Spaghetti kaken!* De Kook kiekt Se verbiester an, un nix passeert. — Hardware alleen is
nutzlos. — Nu haalt Se avers 'n Kaakbook ut’t Schapp un verklaart den Kook, woans een
Spaghettik kaakt. Dat is dat Programm, de Software: de Informaschoon, dat Weten. Dat
Programm geiht hier also so: Water in’n Pott, Pott op’n Heerd, Water hitt maken, Solt rin,
Spaghetti rin, timr6hrn, aftéven, Spaghetti dor’t Seef geten, fertig. Diisse Kenntnisse,
diisse Informaschoon kannst nich anfaten orr sehen, man se siind liekers wichtig. Nu kann
de Hardware arbeiten! — Se seht: Se brukt de Hardware, de Software un en Minschen, de
de Befehle gifft.

De Hardware
Ingaav

Se seggt den Computer, wat he daan schall, dor twee liitte Reedschapen, de mit den Computer
verbunnen siind: de Tastatur un de Muus. Dat siind de wichtigsten Ingaav-Reedschapen.

Mit de Tastatur tippt Se Texte orr Befehle in. De Muus is Ehr ,,Wiesfinger an’n Computer.
Dormit kdont Se op’n Billschirm riimmerwiesen un klicken.

Utgaav

Dormit siind wi wedder bi’n Billschirm. Dorop préisenteert Se de Computer dat Ergeevnis vun
sin un SeEhr gemeensame Arbeit. De Billschirm is also en Utgaav-Reedschap.

»Schein und Sein*

Wat Se op’n Billschirm seht, is nich in’n Billschirm, dat’s in’n Computer. Op den
Billschirm warrt dat bloots wiest. Wenn de Billschirm utknipst warrt orr kaputt geiht, siind
de Programme, Daten un Bilder trotzdem noch da! Dat’s allens in den griesen Kassen, de
de wohre Computer is. Vun dor kiimmt dat dor’n Kabel to’n Billschirm, bloots dat Se dat
ankieken koont.

Natiiiirlich gifft noch annere Reedschapen to Ut- un Ingaav, t.B. de Luutspreker, de binah
jedeen Computer nu hett, un den Drucker, de ok dortohdort.
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Woans dat Ioppt
De Afloop vun de Arbeit op’n Computer funscheneert so:

e Se geevt de Befehlen un Daten in — dorto verwennt Se de Ingaav-Reedschapen as Muus
un Tastatur;

e de lopt dor de Kabel na’n Computer, he befolgt de Befehlen, verarbeit de Daten un

o gifft dat ut, wat he dorut maakt hett — op de Utgaav-Reedschapen, mehrst op’n Billschirm.

En Befehl kann en Muusklick ween, mit den Se den Computer befehlt, dat
Textverarbeitungsprogramm apen to maken. Daten ingeven heet in’t Prinzip nix anners: Se
tippt en Bookstaav op de Tastatuur, un de Computer kriggt dormit den Befehl, nu in dat
Textdokment diissen Bookstaav intofogen. Dat deit he denn.

e Wenn Se mit de Arbeit duurhaftig tofreden siind, denn warrt dat spiekert. Dorto deent de
Datendreger. Op de koont Se en Datei duurhaftig aflegen un ok wedder apenmaken.

Dat gifft natiitirlich noch mehr In- un Utgaav-Reedschapen.

De Weg Ingaav - Verarbeiten = Utgaav lett sik mit de Anfangsbookstaven IVU afkorten.
Dat maakt in Platt avers nix her. Eerst op Hooch kriggt dat Schick: Dor heet dat nimli EVA
na Eingabe = Verarbeiten = Ausgabe. Siih Schema neegste Siet.
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Muus
Tastatuur
Mikrofon
Joystick...

Dat EVA-Prinzip: Eingabe

Prozessor
RAM (Spieker)
Mainboard
Grafikkoort...

Verarbeitung

Billschirm

Ausgabe Drucker
Luutspreker

Software

Eerst de Software maakt ut den dummen PC ’n bruukboor Arbeitsdeert. Un de Software
bestimmt ok, wat de Computer kann. In uns Bispill vun’n Kook un de Spaghetti is de
Software dat Kaakbook. Se koont nu ehrn Kook jiimmers niege ,,Kaakbker* (Software) kopen
— t.B. for chineesche orr italieensche K6ok. Denn warrt he jimmer plietscher. Sodraad he de
Software hett, weet he, wosaken dat 16ppt.

Software muttst normalerwies kopen. Se warrt op CDs levert. De giffst den Computer — dat
nddmt een installieren —, un he spiekert dat. Dorna kann’t losgahn. Hebbt Se t.B. 'n
Speelprogramm kofft, koont Se dorna *n nieg Speel spelen. Dorvun gifft Dusende — vun
Schach bet Eventiilir. Hebbt Se’n Grafik-Programm ko6fft, koont Se mit profeschonelle
Grafiken rimmermaken orr Fotos manipuleern, Farven verfalschen usw. Dat gifft
Internetprogramme, Bookhaltungsprogramme, Musikprogramme, Textschrievprogramme,
Lexika, ...

Poor niittliche Programme siind op jeden Computer al op, sogoor wenn he frisch ut’n Laden
kiimmt — un bi olle Arbeitspierd-Computers nu eerst recht!

Daten un Datein

Informaschoonen, de in’n Computer ingeven warrt, heet Daten. En Grupp Informaschoonen,
de inhaltlich tohoop hoort un in’n Computer fast afleggt stind, heet Datei. 'n Datei besteiht
also ut Daten.
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Desktop un Muus

Wenn de PC start is, is de Desktop to sehn. Dat heet op Ingelsch ,,Schrievdisch®, schall sachs
en elektroonschen Schrievdisch ween, un dormit schullt Se sik utkennen.

Dat gifft dor

e Symbolbiller, Icons n6omt, Eikens utspraken. De staht alle for Programme. Se kdont de
Programme apenmaken, wenn Se duppelt op de Icons klickt. Een vun de Icons is t.B. de
Papierkorb. Man sachen! Dat kiimmt later.

e de wichtige Taskliest ganz nerrn. Dor hett elk Programm, dat jiist an’t Lopen is, en egen
Schaltflack! Se koont mennig Programme blangennanner lopen hebben un mit de
Taskliest jlimmers dortwiischen hen- un herschalten. Dorto brukt Se bloots de
Schaltflacken anklicken!

e vorn in de Taskliest: den Startknoop un de Schnellstartliest. De Icons in diisse
Liest staht ok for Programmme; man de brukt bloots een Klick, dat se start, keen
Duppelklick — doriim ,,schnell* for ,,gau‘.

e rechts buten dat Systray mit Icons vun Programme, de al vun siilvst ,,in’n :
Hinnergrunn® lopt. Dat siiht bi alle Computers iinnerscheedlich ut, maakt IF'E'taf" 25 Dl;.:,";'ber 2002
avers nix. Wichtig is de Klock ganz rechts in’t Systray. De Klock is ok en
Klenner: Laat Se de Muus kort op stahn, denn kiimmt dat Datum vortiitig. — Diisse liitten
Texte an’n Muuswieser noomt een Quickinfo.

Arbe|pa z D e
- Desktop

. Taskliest
Schnellstartliest
De Schaltflacken
Startknoop in de Taskliest
iR !
ﬂﬁlall |J . . ﬁ ag . @ @ | .MlcrosoﬂWold | @Explorer-gate | | %g(ﬂ%@ 21§
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De Levensopgaven vun’e Muus

AKkschoon

Wiesen

Klicken

Duppelklicken

Rechtsklicken

dat bediiiidt

den Muuswieser op en
Billschirmelement fohrn un dor
rohn laten

op en Bildschirmelement wiesen
un de linke Muustast eenmal
kort daldriicken

op en Bildschirmelement wiesen
un de linke Muustast tweemal
gau nananner daldriicken

op en Bildschirmelement wiesen
un de rechte Muustast eenmal
kort daldricken

dat fohrt dorto:

nix; Objekt warrt hell
uttekent; Quickinfo
kiimmt vortiiig

Objekt warrt utwéahlt
(markeert); Meniis gaht
op usw.

warrt startet: Fenster
gaht apen, Programme
fangt an to arbeiten...

dat Kontextmenii
vun’t Element geiht op

Windows mit de Muus erforschen

Wiesen un Quickinfo

Wiest Se mit de Muus op den Startknoop links nerrn

[Klicken Sie zum Starten auf diese Schalflache,

JEIIJ

op’n Billschirm. — En liitte Info kiimmt vortiitig, de Se wat 6ver de Saak vertellt. Dat is de

Quickinfo.

Dunnerstag 7. Nowember 2002 Dat gellt for menmg
FREYS

vun de Saken op’n
Desktop, ok for de

Ei@W’indov\ls Update

Meniipunkt...

Meues Office-Dokument
S

E Office-D okument Gffnen
Programme 3
Favoriten L4
Dokumente L4
I% Einstellungen
e“ Suchen
@ Hilfe

Klock, as Se ja al rutfunnen hebbt.

Klicken

De Quickinfo vun’n Startknoop seggt, Se
schallt op klicken. Na denn daat Se’t doch!
Klickt Se op den Startknoop.

Dat, wat Se nu seht, is en Menii. Dat is en
List vun Befehlen, ut de Se utwahlen koont —
jiist so as in’t Restaurant.

Wiest Se op en Befehl, warrt he markeert

.. mit Unterment

@ Dateien/Ordner...

Perzonen !

%’ bt bMicrogoft Dutloak...

:E Ausfiihren..

& "Obelix" abmelden...
Beenden...

(blaag tinnerleggt). Klickt Se op, warrt de
Befehl utfohrt. Fenster gaht op usw.

...geoffnet!
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Nich alle Menii-Indrédg siind Befehlen; mennig siind bloots Weeg to niege Meniis, so n6omte
Unnermeniis. Dat is as in’t Restaurant: To poor Saken gifft een extra Koort, t.B. en
Wienkoort. — In’t Unnermenii staht denn de Befehlen.

Menii loswarrn: In’n lerrigen Hinnergrunn klicken!

Windows beenden

"
Hebbt Se al de Nees vull? Denn gaht Se so vor: Incows neencen |

. . . . . Wahlen Sie eine der folgenden O ptionen:
Beenden ist de linnerste Meniipunkt in’t Startmenti.

Klickt Se op diissen Meniipunkt. En liitt Fenster mit " Standby Modus
mehrere Opschoonen kiimmt vortiitig.

Wiillt Se den Computer wiirklich utschalten, wahlt I MS-D0S Modus new starten
Se Herunterfahren. Klickt Se in den witten Krink a
vor dat Woort Herunterfahren, so dat de swatte
Punkt dorin sitt. Nu is de Opschoon utwihlt.

Ahbbrechen Hilfe

Den eentlichen Befehl geevt Se, indem dat Se op dat Schaltflach OK klickt. Nu geiht
Windows vun siilvst ut.

De Computer schalt sik nu automaatsch af. Se brukt den Stroom nich extra utschalten.
Bloots bi ganz olle Computer is dat noch nodig.

Drag & Drop = Trecken

Afsnitte. Dorna weet Se, woans Se dat Symbale anordnen Mach Mame
Kontextmenii vun’n  Desktop-Hinnergrunn Am Raster ausrichten Mach Tvp

opropen koont un woto dat good is. Denn Akhualisieren MNach Grobe
maakt Se dat: Rechtsklickt Se den Desktop- = izl

Wiest Se op en Icon op’n Desktop, driickt Se de linke Muustast dal un hollt se
ehr driickt.

&

Fapierkorb

Nu verschuuvt Se de Muus. Dat ganze Icon kleevt nu an’n Muuswieser un
kiimmt as’n Schaddenbild mit!

Sodraad Se de Muustast loslaat, warrt dat an de Steed versett, de Se anstiiert harrn.

Klappt nich?

De Icons fluppt jimmers wedder an ehr olle m
Stee triich? Denn leest Se de neegsten twee = ¢ .

Hinnergrunn, wihlt Se ut dat Kontextmenii den Einfligen v Automatizch anordren
werknuptung emfiiaemn -

Befehl Symbole anordnen. D¢ sin N

Unnermenii geiht op, un Se seht, dat bi
Automatisch anordnen en liitt Hoken steiht. De Hoken hett de Schuld. Klickt Se op

den Indrag Automatisch anordnen (mit de linke Muustast), denn verswinnt de Hoken,
un de Icons laat sik versetten.
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Rechtsklicken Active Desklop
»  Kilickt Se mit de rechte Muustast op den lerrigen Symbole anordnen
Billschirmhinnergrunn. &m Faster ausrichten
»  Dat Kontextmenii kiimmt vortiiiig. Aktualisieren
»  Klickt Se jichenswo in’n lerrigen Desktop-Hinnergrunn mit’e Eitfiiaet
linke Muustast. — Dat Kontextmeni verswinnt wedder. Yerkniinfung enfigen

»  Klickt Se mit de rechte Muustast op den Papierkorb. Dat Neu
Kontextmenii kiimmt vortiiiig.

Eigenschaften

»  Vergliekt Se dat mit dat Kontextmenii vun’n Desktop-
Hinnergrunn! Is dat datsiilvige? (Nee!)

»  Klickt Se op noch poor Saken mit de rechte Muustast. Bekiekt
Se jimmer de Kontextmeniis.

Offnen
E wplarer
Papierkarb leeren

Dat Kontextmenu

Einfligen

e Dat Kontextmenii kiimmt jimmers denn vortiilig, wenn een mit’e

rechte Muustast op wat klickt. M TRE EiElen

e Dat gifft nich bloots een Kontextmenii, man veel — so veel, as dat Eigenschaften

Objekte gifft.
e Kontextmeniis slind de enkelten Elemente in Windows op’n Lief sniedert.

e In dat Kontextmenii to en Objekt sitt jimmers de Befehlen, de for diit Objekt an’n
wichtigsten siind un an’n mehrsten bruukt warrt!

Vunwegen de letzte Egenschap is dat Kontextmenii so niittlich: Wenn Se mal wat mit en Saak
daan wiillt un nich weet, woans dat geiht, kiekt Se mal kort in’t Kontextmenii na — villlicht sitt
dor al de Befehl, den Se brukt!

Se finnt t.B. in’t Kontextmenii vun’n Papierkorb den Befehl Papierkorb leeren, man nich
in’t Kontextmentii vun jichenswat anners. In’t Kontextmenii vun’e Klock finnt Se den Befehl
Datum/Uhrzeit dndern, man de hoort bloots to de Klock.

I Symballeizten »
Offnen Datum/Uhrzeit andern ..
Espl = De Kontextmenlis
£ WherlappEn vun Startknoop un
Suchen... [Utereinander Klock. Unner
Mit ACDS ee Durchauchen [debeneinander Umstinn kéént
&z Yerschluzseln Al Eemster mitimiere }S(iﬁlggxtmeniis
s Entzchlizseln Allez minimigren ickgangig machen beten anners
utsehn.

Eigenzchaften

kit Hartan Antitinis prifen
HStal T 7] ) W] e B

“1
[
L=rd
o

Befehle ut’t Kontextmenii utwihlen: Dat Kontextmenii is en ganz normaales Menii!
Se haalt dat mit’n Rechtsklick, man wenn dat dor is, wihlt Se de Befehlen mit’n Linksklick ut
— also mit dat, wat wi eenfach en Klick n66mt.
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Duppelklicken

»  Duppelklickt Se de Klock rechts nerrn in de Taskliest. .DiE”StaQ» 7. September 1595'

3 2431

»  Duppelklickt Se ok den Papeerkorf.

Mit’n Duppelklick gaht de Fenster apen.

Duppelklick klappt nich?

De Muus mutt bi’t Duppelklicken heel ruhig liggen, se droff nich ruckeln. De Duppelklick
mutt gau noog gahn. Dat is an’n Anfang faken wat swaar, dat mutt een 6ven. Verkrampen
droff een sik ok nich dorbi; blifft Se locker! — Wenn’t gor ni klappen will: Plaagt Se sik
nich, dat gifft for den Papeerkorf den Befehl Offnen in’t Kontextmenii — un for de Klock
nehmt Se denn den Befehl Datum/Uhrzeit andern ut’t Kontextmenii.

Dat Fenster vun’n Papeerkorf is en Programmfenster, dat vun’e Klock is en Dialoogfenster.
Eerstmaal wiillt wi us de Dialoogfenster wat nauer ankieken.

Dorto maakt Se dat Papeerkorffenster eersmal wedder to, indem dat Se op
dat liitte Kriiliz baven rechts klickt.

Dat Fenster vun’e Klock koont Se apen laten. Dat nehmt wi to’n Studeern
vun Dialoogfenster.

Pla 1‘{; plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Dialoogfenster

Dialoogfenster =  Windows fraagt na SeEhr Anwiesen, na SeEhr Wiinsche — orr dat
maakt Se op jichenswat opmarksam.

0k, I Abbrechen Dat Wichtigste in Dialoogfenster: diisse twee
Schaltflachen.

vergitt
allens!

...un so geiht dat — an’t Bispill vun’e Klock:

Titelleiste Registerkarten Direkthilfe
Schliefden

. . Eigenschaften von Datum/Uhrzeit
Klick:

Draturmn/Uhrzet | Zeitzone I

Liste 6ffnen

1 Datum — Uhrzeit

I Septemberj |'| 993 ﬁ

K"Ck‘i 120345 7. : Klick +
~+c 7 3 E 10 11 12 hreib
13 14 15 16 17 18 19 ﬁSC‘. rempoen
0021 22 23 24 25 26 e
27 28 29 30

Altuelle Leitzone: [MEZ] - Mitteleurop. Sommerzeit

ok, I abbrechen | I:Ilgernehmenl

)

N« ,
Anderungen ja! + Dialog beenden Anderungen ja! +
Dialog offenlassen

Anderungen nein! + Dialog beenden

¥ ] . — plattpartu.de indows 98-Kurs .-L. Lessing
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Fenstertechnik

Nu erforscht Se en Programmfenster. Dorto duppelklickt Se den Papierkorb (Se kdont
em ok ut’t Kontextmenii Offnen).

De Papeerkorf is de Aflaag for Datein, de Se nich mehr hebben wullt un doriim wegsmeten
hebbt. De warrt denn nich foorts 16scht, man noch en Tied in’n Papeerkorf lagert.

Titelbalken mit Name

Menlleiste

&% Papierkorb =]
—_—>
J Datei  Bearbeiten  Anszicht 2 2R
. Ifinttmieren i
D ateiname | Ursprung | Lz chidatur schiie[ien
Masimieren

Anzeige-

beriek P
Fenster breiter machen
< ) } | 2
|0 Dbiekife) S [o] 4
/ \ hier ziehen
Statusleiste Rollbalken

Merkmale vun Programmfenstern:

e Se hebbt en Meniiliest
e Mehrst hebbt se ok Symbolliesten (de Papierkorb mal nich)
e Se hebbt de dree Schaltflachen rechts baven

e De Inholl kann lang ween = faken Rullbalken an’e Siet un nerrn
(Rullbalken warrt ok Bildlaufleiste orr Scrollbar ndomt)

e De Grott vun’t Fenster is verstellbaar. Op’n Rand warrt de Muuswieser to’n Duppelpiel;
denn koont Se an den Rand trecken! Rechts nerrn koont Se sogoor diagonaal trecken.

e Programmfenster hebbt jlimmers | Start 5 Hilfe zu Wind
en Schaltflach in de Taskliest! _”J 2 €& “ I@ LE DI

Schaltflach hell = dat Fenster is jiist aktiv
Schaltflach diister = dat Fenster warrt jiist nich bentitt

¥ ] . — plattpartu.de indows 98-Kurs .-L. Lessing
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e Dat Litter- un Bredermaken an’n Rand funscheneert bi elkeen Rand, ok baven, nerrn orr

links.
Maximeern:
Minimeern:

Dat Fenster 6verdeckt den ganzen Billschirm.

Dat Fenster verkrupt sik in de Schaltflach nerrn in’e Taskliest — man dat is

nich weg, dat Programm nich utschalt! Dat leevt noch. Se kdont dat
wedderherstelln, indem dat Se op de Schaltflach in’e Taskliest klickt. Denn
1s dat Fenster as tovoor, keen Informaschoon verlaren.

Alle Fenster, ok Dialoogfenster, koont Se an’n Titelbalken wegtrecken!

Probeert Se nu de Fenstertechniken griinnlich ut. Se kdont nix kaputtmaken!

De Windows-Hulp

Opropen: Start | Hilfe.

De Hiilp is en Programm — se hett en Schaltflach in de Taskliest un en typisches

Programmfenster.

Ziehen Schlief’en
E? Hilfe zu Windows =]
=] = = E B
Augblenden  Zurlick “omwartz  Optionen “webhilfe
Inkatt |Ind85 | guchenl =]
_| ¥erwenden der CD-Wiedergabe

’_//-/g Arbeiten mit dem Computer
Arbeiten im Internet
Offnen

[ﬂ| Wincowz-Zubehir

Sie kdnnen mit der CD-Wiedergabe Audio-
CDs auf einermn CD-ROM-Laufwerk
wiedergeben, das an den Computer

dUrC»h KIle 2] Rechner angeschlossen ist, Um die CD anzuhdren,
E Kodsk Imaging kdnnen Sie einen in das CD-ROM-Laufwerk
E Spile eingesteckten Kopfhirer verwenden. Wenn
,;] in dermn Cormputer eine Soundkarte
2 Ak‘_tenkl:uffer installiert ist, kénnen Sie die CD auch Ober
7] Ecitor das Lautsprechersystem anharen.
szalnt Klicken Sie hierauf, ym die CO-wiedergabe
3 Windows Update zu starten.
2] wiordPad A y
@ Eingabehilfen nmerkungen
@ Kamimunikatian e Sie kannen die CO-Wiedergabe auch
I starten, indern Sie auf Start klicken, auf
Anzeiaen [DI U;rtartungmedln Programme, Zubehor und
g j S Unterhaltungsmedien zeigen und
dUrCh thk E dann auf CD-Wiedergabe klicken,
5 .
B Inter.aktwn.e Demo-CD & Weitere Informationen Ober die
E Medierrwiedergabe Yerwendung der CD-Wiedergabe finden
2] audiorecorder Sieim Mend 2 in der CD-Wieder .
E Evaluationsprogra 00 000080 44
E Lautstarkeragelu - ° .
T | _’|_I o Ok in’n rechten Deel
L *  kann de Muuswieser
/ . mennigmal as’n Hand
Rollbalken o utsehn! Overall da kéont
° .
verwenden! . Se klicken.
RN N NN NN NN NNNNNNN)
Platt plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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De dree Registerkoorten vun’t Hulpsfenster

e Inhalt is en Aart Lehrbook to Windows in stiickerwat poor Binden. Over elk vun de
Boker warrt de Muuswieser to en Hand; een Klick maakt denn dat Book apen, un bi en
Klick op en Unnerthema wiest Windows denn in de rechte Fensterhalv, wat dat to dat
Thema weet.

e Index beed de Informaschoon in en lange Liste alphabeetsch ordnet an. Mit den
lootrechten Rullbalken kaamt Se langsam vorwarts in’t Alphabet. Gauer: Trecken an’n
Rulllift orr Ingeven vun’t s6okte Woort in de Ingaav-Reeg 6ver de Liste!

e Bi Suchen geevt Se Windows glieks in de Ingaav-Reeg en Sookbegriff, klickt denn op
Themenliste, markeert in de Liste en Spezialthema mit’n Klick un klickt Anzeigen.

Fazit: Inhalt = langsam un griinnlich, Index un Suchen = fix, good to bruken in Notlagen.

So bedeent Se en Rullbalken in en grotteres Fenster:
klick! — 4]

De %‘f“““' Klickt Se jichenswo
ter .an\ hier orr
trecken geiht

s ' _Hﬁ hier, huppt de Rulllift ok
an’n gausten: /in grottere Sdtz na baven
Orr nerrn

klick! . |

Hiilp in en Dialoogfenster

Wenn Se jiist in en Dialoogfenster wat instellt un dormit op’n Proppen sitt, koont Se faken
nich eenfach de Windows-Hiilp opropen. Denn brukt Se de Direkthilfe. Probeert se’t mit
dat Fenster vun’e Klock.

e Klickt Se op dat liitte Fraagteken rechts baven blangen dat Kriiliz to’n Sluten.

e Nu hebbt Se en liitt Fraagteken an’e Muus. Dat heet, se hebbt een Fraag frie.

Wenn Se nu op wat klickt, warrt dormit keen Befehl geven, man de Fraag stellt. | Ulgernehmﬂ
Fd
e Kilickt Se t.B. mit dat Fraagteken an’e Muus op de STV NPT N T il
Schaltflach Ubernehmen, denn kriggt Se en korte _ | Speicher alle vorgenommenen Anderungen, ohne das |

Dialogfeld zu schliefen.

Verklaarn to de Schaltflach an’e Muus to sehn. —
Dorna funscheneert de Muus wedder normaal! Wullt
Se noch een Fraag stelln, mo6t Se nochmal op’t

Fraagteken baven klicken. S —

e Staats baven dat Fraagteken to klicken, koont Se ok dat Element, to dat Se en UhemEhSELLmE
Fraag hebbt, rechtsklicken! Denn in’t Kontextmenii Direkthilfe anklicken! —

Pla ”' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Sik dat komodig maken

In Windows koont Se sik de Arbeitsiimgevung na SeEhr persoonlichen Smack inrichten!
Dorto md6t Se bloots poor Dialoogfenster bedenen. Wi maakt dat nu griinnlich tosaam.

De Muus inrichten

Toeerst mutt de Muus op SeEhr Bedorfnisse anpasst
warrn, denn de Muus is bet nu de wichtigste Ingaav-

Favariten 4
Dokumente 4

Einstellungen

Reedschap. Dy
.. 0 Such A i i
»  Startmenii: Klickt Se op Start. Denn op den =HETE g éajkle'sm_& starmeni..
. A I
Unnerpunkt Einstellungen. Hilfe = SEHEEEAnEn
. e h@ Active Desktop 4
»  In’t Unnermentii klickt Se op % Awsfiibren... By Windows Update..
Systemsteuerung. E
9 o o "Obeliz" abrmelden...
»  Dat Fenster vun’e Systeemstiierung geiht op. E
. . . Beenden. .. :
De Systeemstiierung is de Zentrale for dat = = i 143m Ze 16 Sp 1 [
persoonliche Inrichten vun Windows. Hier warrt wi &l P A6 W@ EE S % | Gy Explorsr - windt
allens Moogliche inrichten — toeerst de Muus.
_iDix
J Datei  Bearbeiten  Anzicht  Wechzelnzu  Favorten 7 ﬁ
« . = [ % Fa ) ?
Znieh Y ET T Aubwarts Auzschneiden  Fopieren EinfLigen Rickgangig
Jﬁ-‘«d[esse I@ 5 pstemsteuering j
A X B £ H |3
Adobe Gamma  Akustizche Signale Anzeige Benutzer DratumUbrzeit Drucker
Dat Fenster vun’e
@3 % fﬁ ,&j Systeemstiierung.
Energievenmaltung  Gamecontroller Hardware |ndeserstelung | mternetoptionen Java Plug-in Wa veel un yvelk
1.3.0.01 Icons dor bi Se to

e

® D

sehn siind, dat kann
anners ween as
hier, denn dat hangt

K.enrwiarter Landereinzstelungen b ail Multimedia vun de Hardware un
Software af, de
= S SeEhr Rekner hett.
=g % ﬂ % Man de Icons siind
MHetzwerk, CODEC-Datengue...  QuickTime 32 RealFlaver Scan Manager 5.2 Scanner und alphabeetsch
[32Bit) wvon Caere K.ameras sorteert, un de
Muus is jichenswo
E @ to sehn. Hier is se
2] inkullert. Wenn Se
Schriftarten Software Symantec Supztemn Syztemn Information Taztatur ehr hebbt, k66nt Se
Livellpdate ehr duppelklicken.
|'I Objekte] markiert |.;'-‘3.nu:|ert die Einstellungen fur die hle'l Arbeitzplatz o
Pla tt. plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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> Dor s60kt Se de Maus. Nich to sehn? Beniitt Se de Rullbalken an’t Fenster!

»  Kortform vun diissen Weg: Start | Einstellungen | Systemsteuerung | Maus.

Weeg dor Meniis

Op diisse Oort finnt Se Weeg dor Mentis oOverall afkort. Start | Einstellungen |
Systemsteuerung | Maus heet: Menii Start, denn Unnermenti Einstellungen.... usw.

Nu geiht dat Dialoogfenster Eigenschaften von Maus op. (Wenn Se en besiinnere Muus
hebbt, kann dat beten anners utsehn as hier, man Se finnt sik denn ok trecht.) Dat Fenster hett
tominnst 4 Registerkoorten. Gaht Se op de eerste, Tasten.

Beriek A : Hier kaamt endlich de Linkshdnderschen to ehr Recht. Se koont ndmlich de
linke un rechte Muustast uttuuschen. Se weet ja: De linke Muustast is de ,,normale* to’n
Klicken, de rechte haalt dat Kontextmenii. Dat koont Se mit een Klick utwesseln.

E,fhier
Dloppelklick
| Tiben

Tipp for Linkshéidndersche:

Koopt Se sik man beter en echte Linkshdander-Muus! De is ok ,,ergonoomsch* so formt, dat
se good in de linke Hand liggt, un kdst in’n Fachhannel nich mehr as en normale Muus.

Pla 1‘{.—' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Beriek B : Dat Duppelklicken fallt vele Anfiangers swaar. Hier koont Se’t sik endlich
lichter maken! Mit den Schuuvregler koont Se de Geswinnigkeit riinnersetten. Wat dat noog
is, dat proovt Se denn an den liitten Kassen rechts. Wenn he op- un togeiht, is dat richtig.

So, un nu noch in densiilvigen Dialoog op de Registerkoort Bewegung wesseln!

De Muusbewegung is for vele Anfiangers beten to gau —
stinnerlich for wat dllere Anfangers. Mit den Schuuvregler
baven op diisse Registerkoort koont Se’t instelln.

Nadeel un Vordeel:

En fixe Muus hett den Vordeel, dat een weniger Platz brukt, iim ehr to fohren. Wenn de
Muus op schnell instellt is, maakt de Piel op’n Billschirm en groten Satz ok bi en liitte
Bewegung vun de Muus in SeEhr Hand. Wenn Se’n heel liitten Computerdisch hebbt,
‘'neem Se nich so op riimmerfohrwarken koont, denn is dat good. De Nadeel vun en fixe
Muus is: Se koont nich so nau mit wiesen. Wenn Se de Hand nicht heel still hollt, ruckelt
de Muus. Dat is siinnerlich bi’t Duppelklicken leeg, wieldat sik dor de Muus ja twiischen
de beden Klicks nich bewegen droft.

Mit de Vordeel un Nadeel vun en langsame Muus is dat jiist annersriim: Se modt bannig
mit de Hand riimmerfohrn, dat se sik bewegen deit, man Se kdont heel nau mit wiesen, un
se hollt eher still!

Muus hoochheven!

Wenn Se keen Platz op’n Schrievdisch hebbt un de Muus en wiede Streck schuven wullt,
koont Se ehr twiischendorch hoochheven — denn rohrt sik de Muuspiel op’n Billschirm
nich —, wedder afsetten un ehr wiederschuven.

Beniitt Se an’t best en Muuspad — dat is en liitte Gummimatte mit Textilbeschichtung.

Se koont op diisse Registerkoort ok noch de Mausspur (Muusspoor) instelln. Wenn Se dat to
un to swaar fallt, den liitten Muuspiel op’n

: ' o - Mauzzpuren
Billschirm weddertofinnen, denn koont Se de

Muus so en liitt ,,Kometenschweif* geven. N Aktiviet
Beweegt Se ehr denn, denn seht Se dat. De M@ T& -

Spurenlange

kKuz = ——— Lang

Lang vun diissen Kometensteert koont Se ok
noch extra instelln. — Mi maakt sowat wahnsinnig.

Nu koont Se de Instellungen for de Muus mit OK afspiekern. Wenn Se later mehr Erfahrung
mit de Muus hebbt, koont Se hier naregeln — bi’n Duppelklick to’n Bispill orr bi de

Muusbewegung.
As neegst warrt wi den Billschirm instelln. Dat geiht ok in de Systeemstiierung: Dor gl'"
is dat dat Symbool Anzeige. Man wi gaht en Afkdrten, de Se direkt vun’n Desktop {;ﬂ'ﬁééib&,

gahn koont. Maakt Se dat Fenster vun’e Systeemstiierung to.

Pla t{' *_ plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Den Billschirm inrichten

Mennig Lii hebbt as Billschirmhinnergrunn schone Biller, mennigmaal Biller vun ehr Kinner
orr ehr Hunnen. Woans geiht dat?

e Wiest Se op den lerrigen Billschirmhinnergrunn un maakt Se’n e

Rechtsklick. Dat Kontextmenii kiimmt vortiiiig. Symbale anordnen
Am B aster ausnchten

e Wihlt se ut dat Kontextmenii den letzten Befehl Eigenschaften.

: . . . . Aktualisizren
e Se kaamt in en grotes Dialoogfenster mit tominnst 4 Registerkoorten.

Gaht Se op de eerste, Hintergrund. Einitan
HerniEilng et

Biickoangig K.opieren

Eigenschaften von Anzeige E 2

Hintergrimd i Bildschirmschnneri Darstellungi Einstellungen! e ————

Voranzicht des Musters
auf dem thehildschjnna"

FrFrFrFrFrrrrrrrrFrrrrrrrrs

gewihltes Muster

— Muster - Hintergndbild————— s
higtmit nach
Agypten i
Elaue Noppen Bildgrn suchen
Dreiecke
Fizchernetz H ahnentritt _'J
//, tduzter bearbeiten... i Durchsichen:.. ’
du kannst dag Muster auch | | Anzeige: ©_Flche T-Mitte
verindern: hier klicken L
= testen!

und pmblerﬂl! o ] &bbrechen Lﬂgernehmen!

Muster auf ganzem Bildschirm testen

e Nu koont Se wat utprobeern. Dat gifft twee Listen, Muster un Hintergrundbild. Test Se
mal de Liste Muster.

e Rullt Se mit den Rullbalken na nerrn in de Liste un klickt Se na’nanner op de enkelten
Muster. In de Vorschau baben is to sehn, woans dat op’n Billschirm utsehn dé. De silind
alle hésslich, nich?

e Versookt Se de annere Liste Hintergrundbild. Se koont nerrn bi Anzeige noch
fastsetten, wat dat Bild bloots eenmal in’e Midd opdiiiikt (Mitte) orr 6ver den ganzen
Billschirm wedderhaalt warrt (Flache) as en Kachelbild. Man schéon siind de ok alle
nich, wat?

e Woans kaamt Se denn nu an de Familienfotos, de anner Lii op den Hinnergrunn hebbt?
Eerste Vorutsetten: Se moot so en Bild digitaal (as Datei) op den Computer hebben. Denn
koont Se’t ok as Hinnergrunn wiesen laten.

¥ ] . — plattpartu.de indows 98-Kurs .-L. Lessing
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Egen Hinnergrunnbild

»  Klickt Se op den Knoop Durchsuchen iinner de Liste Hintergrundbild.

> : : ,
OISl ricogundbid suchen K|
Se op den ganzen

Computer na Biller mit D ateiname: Ordrer;
soken koont. Imusik.l:ump c:\MSOfficehClipart
Ahbbrechen |
Dat Dorsoken lehrt Se E!;gggﬂébgnnﬁ B aeh _ =
-brmp £ M5Dffice
noch! hardware. brap = Dl
) . konto. brip Ipar
Woans Se sik dor de Ordner op legal bmp [ Pesfiles
den Computer dorhangelt, dat is medical, brn
en egen Kunst, de Se bald in software. brip [
diissen Kurs lehren koont. Wenn .
Dateityp: Laufwerke:

Se dat nu noch nich koont, moot |B't j |g . J
Se sik helpen laten. ihrnap: o

Ollere Verschoonen vun Windows 98 kdént as Billschirmhinnergrunn bloots Biller wiesen, de
in’t Bildformaat Bitmap (Dateiendung .bmp) afspiekert siind. Niegere Verschoonen kdont ok
de jpg-Biller verdaun, de wied beging siind un ok vun Digitaalkameras levert warrt.

Wenn Se dat Bild in den Dialoog anstiiert hebbt, klickt Se’t an un klickt OK.

Hinnergrunnfarv

Nehmt wi mal an, Se hebbt keen Foto for den Hinnergrunn, un de Muster gefallt Se ok alle
nich, man so, as dat is, schallt dat ok nich blieven. Denn stellt Se sik doch en annere

.
iy Hinnergrunnfary in!
Wieh I Info | Einztellungen e Dorto Stellt Se nu op de
Hintergund | Bildschimschoner Darstelung | Effekte Registerkoort Hintergrund eersmal
in de Listen Muster un
= E Hintergrundbild den Indrag
1B x] T
Marmal  Deakbviert | Markiert
Fenstertext =l e Denn gaht Se op de Registerkoort
Darstellung.
Dialogfeldtest | e Dor is en Vorschau baben, de alle
= 0K | modglichen Elemente vun’'n
Billschirm wiest — Fenster un
S Dialoogfenster un so wieder. e
=] Spchenurter. | Lschen | Dat siind keen echten Fenster — =000 = 0%
Bildelement: [l Farbe: 2 Farbe bloots Biller dorvun! I:l |T| |
N _ e In de Liste Bildelement schull
P - |__[Gmr5§' e Desktop instellt ween. Wenn NEl =
Fenster - | E e . L
Hinterarund der Anwendung —lI —I—I g h t llt S ’t- ..I_.
Inaktive Titeleizte nich, ste ctin. ...-
Inaktiver R shmen L . .
mmﬂteﬂeme”te e Nu koont Se in de Liste Farbe I " [F]
Palettentitel Ok I Abbrechen | Ubemehmenl en annere Farv for den DCSktOp \Wisiter I—
Pla ”' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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utsOken — eenfach anklicken.

Mit OK 6vernehmt Se de niege Farv.

Gefallt Se de Farven in dusse Utwahl alle nich? Keen Probleem!

Mehr Farven

>

>

Nu
noc

Klickt Se in de Liste Farbe op den letzten Indrag Weitere...

En Dialoog geiht op, as Se den later noch mennigmaal drepen warrt — de is typisch for
Windows.

In dat rechte Farvenfeld Farhe
koont Se sik per Klick en P
Farv utsoken.

De Farven wesselt dor in
de Waagrechte. In de
Lootrechte wesselt de
Intensitddt vun de
jewielige Farv — vun hoge
Intensitét (de strahlen Farv
baben) na ringe Intensitét
(allens gries nerrn).

1’1l HERERT
1T THEEN

Wenn Se dor jichenswo Earbe: [125 Rok [224°
he.nlgwké h}fbbt’ kOIOl"l&Se Satt. I'I 03 Griir: |24EI
mit den SHULNACE G Farbiem definiensrm 3 | FarbelBasis gy - Iﬁ Elau: Iﬁ
noch de Hilligkeit : =
bestimmen: Baben is ()% I Ahbbrechen | Farbe hinzufiigen

100% hill — dor is allens
witt; nerrn is 0% hill — dor is allens swatt. Dortwiischen speelt sik de Farv af.

Hebbt Se de richtige Farv? Denn OK.

Denn is de Farv in den Dialog Eigenschaften von Anzeige to sehn, un mit OK kriggt
Se de op’n ganzen Billschirm.

hebbt Se sik al de Muus un den Billschirm so inricht, dat Se sik wohlfohlt. Man Se koont
h mehr Saken individuell instelln.

Schriften un Fenster

Gaht Se nochmaal in den Dialoog Eigenschaften von Anzeige un dor op de Registerkoort
Darstellung.

In de Vorschau baben koont Se sik elk Element anklicken. (Siih Bild neegste Siet.)
Dat, wat Se anklickt hebbt, warrt denn in de Liste & mit Naam nennt.
Blangen in de Farvenfelder A koont Se sik de Egenschapen for dat Element instelln.

Wenn Se t.B. op de Titelliest vun en Fenster klickt, denn koont Se dor ok de H66cht vun
de Liest instelln — un denn glieks twee Farven! De twee Farven verloopt denn ndmli langs
de Liest in eenanner!

Un dor nerrn bi B koont Se sik ok instelln, wa de Schrift op de Fensterliest utsehn schall!

Pla t‘E.— plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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e In de Vorschau koont Se Ehr Annerungen verfolgen. Mit OK 6vernehmt Se de ,,in de
Wiirklichkeit”, un mit Abbrechen

laat Se de ganze Speelerie vergeten. | ErmeGErmr——— 2x]
wheh | Ihfio | Einzstelungen I
Hintergrund | Bildzchirmzchoner Darstellung | Effekte
Billschirmverpuuster '
Gaht Se in diissen Dialoog op de =|E|1||
Registerkoort Bildschirmschoner. =10 x|
Marmal  Deakbivist ’m
. . . Fenstertext ;I
Wat is en Billschirmschoner?
Froher weern de Billschirme so Dialogfeld N x|
primitiv, dor brenn sik dat Bild Dislogfeldest =l
jimmers in de Mattschiev, wenn dat N 0K |
lange Tied unbeweglich stunn. Dorlim
wurrn de Billschirmschoners erfunnen: SIS
Wenn en Tied lang nix passeert — keen [IOORI - | <ocichein unier. | Laschen |
Muusklick un keen Tastendruck —, Bildelement: Grafe: Farbe: 2. Farbe:
denn schalt de den Billschirm op [ktive Titelleiste C = = e = A
diistere, man bewegte Biller. — S chrittart: B o
Vundaag hebbt de Billschirme dat nich J15 Sans Ser (westem 52 | I | | R O -
mehr nodig, dat is bloots noch
Speeltiitich — avers schoon! De Biller
sund ok nich mehr diister. ok I Abbrechen | [IEermehmen |
Eigenzchaften yon Anzeige 2=l
Web | Info | Einstellungen | e Sookt Se sik in de Liste
Hintergrund Bildschirmschones | Darstellung Effekte Bildschirmschoner A cen ut. In

de Vorschau baben warrt he wiest.

e Bi B koont Se faken noch wat
Individuelles for den enkelten
Billschirmschoner instelln.

e Mit den Knoop Testen laat Se sik
de Saak op den ganzen Billschirm
wiesen. Wenn Se de Muus roogt,
warrt dat foorts afschalt.

— Bildzchirmachoner

e Bi C stellt Se denn achterna noch

K.aept'n Blaubaer A j Einztellungen... | Testen | de Toovtied il’l, in de keen

E|;a\:.rind.;.w3 - W artezeit: I 55: .%Minuten C Muusklick orr Tastendruck passeert,

Laeptn Blaubaet | so dat de Billschirmverpuuster
—|Li rnir reentry he .

mj;ﬂ;fe auf "Einstellungen". um die inschalt warrt.

b . . tellungen fir den Bildzchirm . . .
Starfield Simulation [ . Poor Billschirmschoner warrt al mit
Summer Seazon -

Winter Gaason - e | Windows mitlevert, avers dat Wohre
is eerst dat Internet. Dor gifft

Dusende un Dusende oginelle

0K, I ﬂhb,e.:hew ubernehmen| Billschirmschooner gratis to’n
Downloaden.

Platt— plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Billschirmoplosung un —farvdeepde (for Nieschierige)
Diit is nu en wichtige, man wat

kettelige Instellung, wieldat se 2=

an de Hardwz,lre vun’n Hintergrund I Bildzchirmachoner | D arztellung | Effekte |
Computer geiht, un wenn Se dor \eh | irfa Einstellungen
Manschetten hebbt, laat Se sik

vun Friinnen helpen orr spoort
Se’t sik for later op.

Y

e (Gaht Se in Eigenschaften
von Anzeige op de
Registerkoort
Einstellungen.

I

e Dor gifft twee Instell- P T
Modglichkeiten: De Farben
un den Bildschirm-

bereich. Arizsige:
e Mit de Farben soé6kt Se sik Standardbildzchirm auf ELSA GLADIAC ki
Ut wa Sveel Skarven BT Farben Bildschimbersich
Billschirm dorstelln schall. — .
.. . T e Color [32-Bit] Miedig — Hach
Je mehr dat siind, je o R e
natiiiirlicher seht Biller ut — N | 1024 » 758 Pivel
versteiht sik vun siilvst. Man
Wohrschu: De Hardware ¥ windawsDeskion auf dieser Eildsehimm envelterm Weitere Optionen... |
vun’n Computer (de
Grafikkoort, nau seggt) mutt
0 ' I’
3o ol e tmiion letmen. 0k, I Ahbbrechen | [ ermetmer |

e Mit den Billschirmberiek
stellt Se in, wa veel Bildpiinkt (Pixel) Se op den Billschirm sehn wiillt.

Wat deit denn de Bildpiinkt-Tall?

De Bildpiinkt bildt en Raster. Dat n6omt een ok de Oplosung vun’n Billschirm. Dat regelt,
wa fien oploost Se elk Bild seht — un ok wa groot. Op dat linke Bild hebbt Se en liitte
Oplosung — wenig Plinkt waagrecht un senkrecht noch weniger. De Strichfigur is groot un
diitidlich, man ok kantig, un veel passt nich rop op den Billschirm. — Rechts is de

Oplosung hooch; mehr

passt op den Billschirm,

de Figur siiht nich mehr

so kantig ut, avers ok

litter.

For dat rechte brukt de

Hardware vun’n

Computer mehr Knoov

as for dat linke!

Weniger Bildpilinkt gaht

jummers; bi mehr
Bildpiinkt kaamt Se an de Grenz vun de Mdoglichkeiten.

Fuustregel: Liitter Billschirm — liitte Oplosung; groter Billschirm — hégere Oplosung.
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Wenn Se de Oplosung, de nu instellt is, nich gefallt, denn stellt Se mit den Schuuvregler de
Oplosung in, de Se hebben wiillt. Hollt Se sik dorbi an de Fuustregel:

e 15-Zoll-Monitor: 800 x 600 Pixel
e 17-Zoll-Monitor: 800 x 600 Pixel orr 1024 x 860 Pixel
e 19-Zoll-Monitor: 1024 x 860 Pixel orr hogere Oplosungen

De eerste Tall siind jiimmers de Pixel in de Waagrechte, de tweete Tall de Pixel in de
Lootrechte.

Wenn Se’t instellt hebbt, Klickt Se OK. Villicht fraagt Windows Se, wat Se dat eernst meent;
denn koont Se Ja seggen. Un denn stellt Windows dat iim; dorfor blifft de Billschirm korte
Tied swatt. Achterna warrt wedder hill, un denn kriggt Se noch en Dialoogfenster, wat Se de
niege Opldsung behollen wiillt. Seggt Se Ja orr Nee, as Se dat wiillt.

Billschirm blifft swatt — Maloor!

Hebbt Se de Oplosung hoger maakt? Un warrt dat nich wedder hill bi Se? Denn hett SeEhr
Computer nich noog Knoov, de niege, hoge Oplosung dortostelln, villicht ok noch mit
mehr Farven. Daat Se nu eenfach — gornix. Driickt Se keen Tast, klickt Se nich mit de
Muus, nix. Na ca. 20 Sekunnen stellt Windows ganz vun siilven op de ole Oplésung tim!

Dat siind de wichtigsten Instell-Modglichkeiten in den Dialoog Eigenschaften von

Anzeige. Mit em siind wi nu trecht. Eigenschaften von AU EHEE 2 x|
Sound Akustizche Signale I
Hebbt Se en Soundkoort un Ereigrisse:
Luutsprekers an SeEhrn PC? Denn laat 71 windows i’
Se em doch in iinnerscheedliche Auszwahlen
Situaschoonen iinnerscheedliche T66n - Benachrichtigung iber neue E-Mail
afgeven! - Frage
= Hinweis
e (Gaht Se in Start | Einstellungen | - Kritischer Abbruch
Systemsteuerung | Akustische M aximieren =
. X S Sy 5 Y |
Signale.
—dudio
e In de Liste Ereignisse koont Se sik Narme: Test
anklicken, bi welk Situaschoon Se =] ~ ;J Ll
en Klang hoorn wiillt. Chimes. waw = \95 'A
. . e ) Chord.wav b
e In de Liste doriinner sookt Se sik en Der Microsoft-Sound. waw
Klang ut.
g I Lu:ug_u:uff.wav
e Wat denn for een? Na, den hoort Se Matify. wa = =]
. . Recycle way
sik natiitirlich an — op den Knoop A Start wary - ”
Klicken! =TT gnter...l Loschen |
e Nix to hoorn? — Siind de
Luutsprekers an? ok, I Abbrechen | [Eermetmer
e Jiimmers noch nix to hoorn? Is bi de
Lautstéarke in’t Systray (buten rechts in de Taskliest) allens recht Lautstirke
stellt? Reol I P
mst.e t Wenn dor de egler op Nu .
steiht, hoort Se natiitirlich nix. | P e 00os I

Pla tt. plattpartu.de Windows 98-Kurs

..............

partu: |m<} [ Tonaus |05




24

Programme

Programme siind de Sinn vun’n Computer. Se warrt op’n Billschirm in Programmfenster
opmaakt. Mit Programmfenster hebbt wi ja al riimmerspeelt. Se weet, dat de Programmfenster
all en Schaltflach in de Taskliest hebbt un wat een mit de Fenster allens opstelln kann (Siet 9).

Programm = Opgaav (ingelsch ,,Task®) for den Computer. For de Programme is de
Computer dor, dat is sin Levenszweck!

Dorvun, dat de Programme (,,Tasks*) in de Taskliest as Schaltflachen sitt, dorvun hett de
Taskliest ehrn Naam!

Se kennt al poor Programme, wieldat Se ja Programmfenster kennt: den Papeerkorf un de
Windows-Hiilp t.B. Dat siind Programme. Man natiiiirlich is de Papeerkorf & Co. nich de
eentliche Levenszweck vun’n PC. Dat siind twee besilinnere Aarten Programme:
Anwenderprogramme (niittlich) un Speelprogramme (maakt Spaal3). Wi befaat us
nu man bloots mit de Anwenderprogramme.

Anwenderprogramm = Programm, 'neem Se eersthaftige Arbeiten mit daan koont un dorbi
Dokmente herstellt. Echte Anwennerprogramme siind Textverarbeitungsprogramme (for
Textdokumente), Tabellenkalklaschoonen (for Rekenblier), Grafikprogramme (for

Bilddateien).
Keen Anwenderprogramme siind t.B. Speele, Musikprogramme, Systemprogramme as de
Papeerkorf un de Hiilp.

Welk Programme heff ik?

Wenn Se den lerrigen Desktop vor sik seht, sitt dor villicht poor Icons op, de mehrst ﬂﬁ

to Programmen toh6ort. Hebbt Se t.B. en Icon vun dat Schrievprogramm Word?

»  Wenn Se so en Icon duppelklickt, geiht dat Programm op. =10 x|

»  Wenn Se dat al daan hebbt, maakt Se dat Programmfenster wedder =
to. Dorto klickt Se op dat bovelste Kriiiiz rechts baven in’t
Fenster.

Wa veel un welk Icons op’n Desktop riimliggt, koont Se later siilven bestimmen. Wenn Se
keen orr wenig so Icons hebbt, maakt nix. Dat heet nich, dat Se wenig Programmen hebbt.

Alle Programme bekieken

e (Gaht Se na Menii Start | Programme.

e Dor finnt Se en lange List vun alle Programme, de op ehrn Computer installeert siind.
(Bild neegste Siet)

e Wenn de List to lang is, dat se in eens op’n Billschirm passt, hett se baben un/orr nerrn

liitte swatte Piel A , op de Se de Muus stelln koont — denn 16ppt de List wieder, un Se
seht de restlichen Programme.

Woans warrt denn so’n Menii soooo lang? — Na, t6ovt Se mal af, wenn Se mit so’n PC poor
Johr leevt un warkt, wa veel Software Se sik dor peu a peu installeert!
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Wenn Se unbekannte Programme
anklickt hebbt, koont Se de jiimmer
wedder mit dat bovelste Kriitiz sluten.

=10 %]
_
Poor vun de Programme stekt in
Ordners. Dat passeert, wenn en Programm, dat
installeert warrt, glieks sin ganze ,,Familie* mitbringt.
De landt denn tosamen in en Ordner. — Se koont avers
later ok siilven Ordner in’t Startmenii anleggen.

Wenn Se en Programm ut’n Ordner opropen wiillt,
moot Se den Weg dor’t Menii gahn. De Ordner
funscheneert as Unnermeniis. Dat kennt Se ja al!

- 5T Micrasar Umee | aols 4
i b
' Programme @ MikTex
n
MNero »
Favariten 4 @ Metscape Communicator 4
E Morton £ 4 uem Livellpdate - Morton fntivinus
" } 3
Dokumerte Ocr 4 @ Produktunterstiitzung
% Einstellungen » @ Opera L4 @ Rezcue Dizk
(5 Paint Shop Pro =
@ Suchen " (3 PapeiPart * B CQuaantine
@ Hile (5 QuickTime for Windows 3
- (5 Radiate C
Ausfiibren.. @ Feal 4
@ Sandra 4
& "Obeli" sbrelder... @ Shockwave 4
@ TaxkaN Steuerjshr 2000 4
‘] Beenden. .. @ VI HM 5
o M= 4eie
B EELL R -

Platts

Op jeden Computer kdont ganz tinnerscheedliche
Programme installeert ween. Poor gifft dat avers, de
jedeen hett: de Programme, de mit Windows mitlevert
warrt. Se finnt jiim {inner Start | Programme |
Zubehor.

|| Windows98

Dat Menti Start |
Programme kann
wenig orr heel veel

Indréag hebben.

Diit Menii is heel

lang — op diissen
PC woor in’n Loop

vun’e Tied veel
installeert

Wewidia Demnos
MNetscape Smartl pdate
‘Windows Update

GolZilla

Search For Files

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=

=
(=
=

Programme

&t

FEavariten
Dokumente
Einstellungen
Suchen

Hilfe

Ausfiihren...

&
@
&

"Obelix"" abmelden...

&% MO ELD

Beenden. ..

Ve E v G ERES

IR JEREGN g

A ] 5+

Microzoft Hardware
Microzoft Office Taools
Mik.Tex

Nera

Metzcape Communicator
Mortan Ak

Do

Opera

Paint Shop Pro
PaperFort

QuickTime far Windows
Radiate

Real

Sandra

Shockwave

TaAxMAN Steuerjahr 2000
W& Hid

WinZip

Wz_ftp

Zubehar

Acrobat Reader 5.0
Intermet Explorer

MemT urbo

Microzoft Aocess

* ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ w w ¥ ¥ ¥

Microzoft Excel

Microsoft FrontPage

Microzoft Outlook.

Microzoft PowerPaoint

bic ‘Wward
MS-D0S-Eingabeaufforderung
plz

Schreibtrainer

Windows Media Player
‘Windows-E wplorer

Morton Intermet Security 4
QuickTime L4

The Rozetta Stone r

A=

Maakt Se nu mal alle annern Programme to un start Se WordPad: Start | Programme |
Zubehor | WordPad. Dat’s’n liitt Schrievprogramm un en typisches Anwennerprogramm.

Titelleiste
Meniileiste

Symbolleisten

Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten  Anzicht  Einfligen  Format 2

So is binah jedeen Anwenner-
Programmfenster opbuut!

Lineal

Dl || Sl sl =@l | ®||

|Tirnes hew Romat

= x|x|ulp|[= 2|5 =]

= i

g'"1;"2",'3"',4"'5,"'5',' 7o B 3010 111 120 11300 141 155 1 16 1

I
Mauszeiger

Schreibmarke

Arbeitsbereich
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Typische Menilis vun Anwennerprogramme

/EEItEi EEEI[':IE-'itEEI"I EﬂSiCht Elnfugen FI:I[|'|'|E|! E

Datei: Dor stekt luter

Bearbeiten: Hier stekt

Ansicht regelt dat Utsehn ? hett de Hiilp to diit

Befehle binn, de mit ganze Befehle binn, mit de Se  vun’t Programmfenster: ~ Programm.
Dokmente (= Datein) to  in dat Dokment, dat Se  Wa groot? Welk

daan hebbt — Speichern,  graad apen hebbt, Symbolliesten? De

Neu, Offnen, Drucken...  dnnern orr soken koont.  Befehle ut diit Menii ver-

Alle Befehle stekt
normalerwies in de Meniis. De
Symbolliesten beed Knddp to
de mehrst bruukten Befehle an.
Fuustregel:

Menii: Dor stind alle
Befehle; faken in
Unnermentis verschachtelt

dnnert nix an’t Dokment!
Dat lohnt sik, jiim to kennen!
Diisse Meniis finnt Se in binah jeden Anwenderprogramm wedder!
Se funscheneert dverall gliek.

Wenn Se diisse Meniis kennt, finnt Se sik ok in fromde
Programme alreets trecht!

Alle annern Mentis (t.B. Einfligen, Format...) siind speziell for
den Zweck vun dat Programm maakt. De mo6t Se denn lehren.

Symbolliesten: Afkorten to de
an’n mehrsten bruukten
Befehlen

Woans Se Texte in WordPad tippen un gestalten koont, dat is nich Inholl vun diissen Kurs.
Dat lehrt Se in den Word-Kurs op Plattpartu.de. (Word is de grote Siister vun WordPad.)

Laat Se nu WordPad apen un maakt Se dat neegste Porgramm apen: Start | Programme |
Zubehor | Paint. Dat’s’n liitt Grafikprogramm.

% Unbenannt - Paint

atei Bearbeiten  Ansicht EBild Farben @

Warktuuch:

Spruhbuss

‘7 |
24
714
e
NF}
1] /4
|

Farvpalett

%

Pla ”' plattpartu.de

partu:

© M.-L. Lessing



27

Woans Paint funscheneert, is ok nich de Inholl vun diissen Kurs. Se schallt sik avers dat
Programmfenster vun Paint mal nipp bekieken. Wat finnt Se?

e De typischen Meniis siind dor!

e Twee Meniis (Bild un Farben) siind anschienen for de speziellen Opgaven vun Paint
tosténnig.

e De Symbolliest is hier nich dor; man senkrecht gifft dat de Warktiitichliest.

Keen Warktiiiichliest to sehn? Menii Ansicht | Toolbox anklicken!

De twee Programmen siind also heel dhnlich — un dat, schoonst se totaal verscheeden

Zwecken hebbt! Dat een is for Texte maakt, dat anner for Biller.

=10l =
Nu laat Se ok Paint apen un maakt Se dat neegste Programm op: den Bearbeiten Ansicht 2
Taschenrekner: Start | Programme | Zubehor | Rechner. | 85
Diit is wedder’n ganz anner Programm, un Se seht, dat nu sogoor Qe I_ Back | cE | c
Meniis beten Feddern laten hebbt: Dat Menii Datei fehlt. Symbolliest
brukst ok nich. Man siiss is allens, as Se dat nu kennt. MC 7 B 3 Ao st
Tipps to’n Taschenrekner HA + s I E[% &
Se koont den Rekner dor Klicken op de Tallen beniitten; avers dat [LMSF P& 7 & |7 i
geiht ok, wenn Se op ehr Tastatuur den Tallenblock rechts buten M+ o | |
beniitt!

Diit Modell is beten schedderig un kann nich mal Punkt-vor-
Strickreknen. Man in’t Menii Ansicht koont Se den Taschenrekner
op’n groten wetenschaplichen Rekner timschalten!

De Taskliest un de Programme

Se hebbt nu stiickerwat Programme na’nanner opmaakt. Kiekt Se mal in de Taskliest. Dor sitt
de Schaltflacken orrig blangenanner as de Héhner op’n Wiemen.

>
>
>

Se koont vele Programme togliek apen hebben.
In de Taskliest hett elk apen Programm (elk ,, Task*) en Schaltflach.

Dor Klicken op de Taskleiste koont Se twiischen de Programmen hen un her schalten.
All Fenster koont dorbi apen blieven!

Taskliest bi 2 apen ﬂ Startl“ @ a % |J Dokument -"-.-'\-"Effrﬂ:'ad | I@ Unbenannt - Paint

Programmen

Taskliest bi veel apen Programmen

Klicken Sie im kMeni "Hilfe" auf "Hilfethemen'. | Hilfe zum Frechier

iﬂStalt”J @ g % |J Dokument-WordF’...l @Unbenannt-F’aint | E-\E)Hilfe 20 Windaws | [EA Rechner "@ Hilfe[:}um Rech. . ||ﬁ 1825
»  Elk Schaltflach in de Taskliest hett en Kontextmenii. Dormit & wiederherstellen
koont Se dat Programm, to dat de Schaltflach to hoort, ok~sluten! Yerschieben
»  In’t Kontextmenii vun’e Taskliest siilven (Rechtsklick in’n azs{:::::em
{errigen Berigk vun’e Taskliest) koont Se de Fenster sogoor | - ST
tinnerscheedlich anordnen laten.
T o
J @Dukumen k
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So koont Se jiimmers twiischen de Programme wesseln. Se kéont t.B. mit’n Taschenrekner
wat utreken un dat denn in en Word-Dokment intippen.

Man noch wichtiger warrt dat, wenn Se eerst Daten kopeern, utsnieden un infégen koont. Dat
lehrt Se nu.

De Twuschenaflaag

Zwischenablage (Twiischenaflaag) = liitter Spieker in Windows; ,,Korttiedged4chtnis®.
»  De Twiischenaflaag kann bloots wat spiekern, wenn de Computer Stroom hett.
»  Jummers bi’t Utschalten warrt se doriim lerrig maakt.

»  Bi’t Inschalten is se also logischerwies ok lerrig.

Un woto schall dat good ween?

Markeern

e Gaht Se in dat Programm WordPad. (Dat hebbt Se villicht noch apen! Kiekt Se op de
Symbolliest! Denn klickt Se bloots op dat Schaltflach!)

e Tippt Se poor Woor, t.B. Ehrn Naam un Adress.
e Nu overstriekt Se de Woor mit de Muus. Dorbi moot Se de Muustast daldriickt hollen!

e De dverstraken Woor warrt nu in Witt op Blaag dorstellt. Se siind markeert.

Mina Muster, Beispielallee 23 a, 12345 Beispielhausen jii
Markeern

bediiiid: Se seggt
dat Programm, dat
Se den neegsten Befehl siinnerlich op diit Markeerte anwennen wiillt. — Dat brukt een faken.

Diisse Woor wiillt Se nu in de Twiischenaflaag opnehmen. Dat

geiht t.B. so: Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format
Biickaanagig Strg+s
Kopeern
L B . . . Ausschheiden Strg+
e Nu de Woor markeert siind, wihlt Se Menii Bearbeiten | s
Kopieren. _ Einfiigen S gy
e Staats dat koont Se avers ok de Afkorten nehmen: _db | G2 E| x| Inhalte sinfiigen...
Den Knoop Kopieren op de Symbolliest. -
prop peesy [

Wat is passeert? Nix to sehn. Is avers dochen wat
passeert: Windows hett sik de Woor ,,merkt* — in de Twiischenaflaag. Un wat hebbt Se nu
dorvun?

Infogen

o Klickt Se woanners. De Markeern is denn weg. So warrt jedeen Markeern wedder
wegmaakt: Woanners klicken.

e Driickt Se 'n poor maal Enter (Return). Dat maakt lerrige Reegn.
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e Nu klickt Se op den Knoop Einfiigen op de Symbolliest.

e De kopeerte Kraam duukt wedder op — dor, 'neem de Schrievmarke stunn!

e Driickt Se noch poormal op den Einfiigen-Knoop.
e De Kraam kiimmt, so faken Se em wiillt.

e Tippt Se mal wat twiischendoérch. Meent Se, dat de Inholl vun de Twiischenaflaag (dat
Kopeerte) noch dor is?

e Proovt Se dat: Einfligen.

e Dat is noch dor! De Inholl vun de Twiischenaflaag warrt also nich vergeten, wenn Se
twiischendérch mal wat anners daat.

Bi’t Kopeern is nix to sehn, wieldat dat Oginaal an sin Stee blifft. Bi’t Utsnieden passeert
datsiilvige as bi’t Kopeern, bloots dat dat Oginaal wegnahmen warrt.

Utsnieden

e Nu markeert Se sik den ganzen
Kraam, den Se dor info6gt hebbt.
Dorto moot Se dat allens mit
daldriickte Muustast Gverstrieken!
Man orrig vun links baven na rechts
nerrn. Denn is allens Dblaag
tinnerleggt.

g-I-‘I-II-2-II-3-I-I4-I-5I-I-E-.I-?‘-I-S-I-S-I-‘ID-I-‘I1-I-12-I

Mina Muster,

Beispielallee 23 a,

12345 Beispielhausen

Mina Muster, Beispielallee 23 a, 12345 Beispielhausen
Mina Muster, Beispielallee 23 a, 123435 Beispielhausen
Mina Muster, Beispielallee 23 a, 12345 Beispielhausen
Mina Muster, Beispielallee 23 a, 12345 Beispielhausen
e Klickt Se nu op dat Symbol LKEEREIIETEMESENEEEIRERPXENRETSENE | EIEE

Ausschneiden op de Symbolliest.

Er’ KT
:':l|1 E | Bearbeiten A&nzicht  Einfugen Fo
Auzachneiden F C Buckgangig Stg+s
e Alternativ dorto gifft’t ok den Befehl in’t Menii: Bearbeiten | "'E:"::hr'e"jer' e
. - Kopieren rg+
Ausschneiden. = Eifiigen oy

e Nu is de Kraam weg! Weg? Nee — de is ,,merkt® — in de
Twiischenaflaag!

e Foogt Se wedder in, as Se dat tovodr daan hebbt. Ok mehrmalen!
Utsnieden un Kopeern siind also Tweeschen-Siistern.

Liekso hebbt Se sehn: De eerste Inholl vun de Twiischenaflaag is nu vergeten. Wenn wat
Nieges kopeert/utsneden warrt, warrt de ole Inholl wegsmeten!

Loschen

e Markeert Se sik nochmal wat vun den Text. Mutt nich allens ween, poor Wo6r riekt.

e Nu driickt Se op de Entf-Taste.

e Alternativ: Bearbeiten | Loschen.

e De Kraam is weg.

Dat Loschen hett nix mit de Twiischenaflaag to daan. Dorbi warrt nix in de Twiischenaflaag

opnahmen un nix ut ldscht. Avers mit dat Markeern hett dat to daan. So kdont Se dverall wat
Markeertes loswarrn.
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De Bearbeiten-Funkschoonen

Diisse Befehle, de Se nu lehrt hebbt — Kopeern, Utsnieden, Infégen, Loschen —, siind heel
wichtig un funscheneert in alle Programme gliek! De Heimat vun diisse Befehle is dat
Menii Bearbeiten. Doriim heet de ok ,,Bearbeiten-Funkschoonen®. Overall, neem Se
en Menii Bearbeiten seht, koont Se dor diisse Akschoonen dorféhrn! Dor hebbt Se wat
,for’t Leven® lehrt! © O6vt Se dat, bet Se’t seker koont.

En anner wichtige Funkschoon ut dat Menii Bearbeiten is Riickgangig. Dormit koont
Se dat wedder triichdreihn, wenn Se mal Schiet buut hebbt — un nich bloots den letzten
Schritt: in mennig Programmen koont Se dver 1000 Schreed riickgéingig maken.

Infogen in anner Programmen

Toletzt hebbt Se 'n Textblock kopeert orr utsneden. De is nu noch in de Twiischenaflaag. Nu
wiillt wi mal sehn, wat een dat ok woanners infogen kann — nich bloots in WordPad.

e Hebbt Se noch Paint apen? (Taskliest kieken!) Denn gaht Se hen; siiss maakt Se sik dat
wedder apen.

e Wihlt Se in Paint den Befehl Bearbeiten | Einfligen.
e Swupps! De Inholl vun de Twiischenaflaag sitt in’t Bild!

In Paint is allens ’n Bild, doriim is de Text hier ok as Deel vun’t Bild inf66gt; dat heet, Se
k66nt nich mehr enkelte Bookstaven verdnnern orr so. Man dat is dor, dat is doch al wat.

Geiht’t ok annersriim? Koont Se ok wat ut Paint in’n Textdokment infégen? Ja, dat geiht.
Man dorto modt Se toeers mal wat in Paint maalt hebben, dat denn markeern un kopeern (orr
utsnieden). Denn man to:

Malen
e Kilickt Se sik op de Warktiitichliest vun Paint en Warktiilich to’n Malen an. Se kdoont den
—— r
. .. A
: o [SHitf 2 o, COBE .
Pinsel , den Stift orr de Spriihbiiss nehmen. Dat Warktiiiich ,,haft*
an de Muus.
e Maalt Se nu mit daldriickte Muustast jichenswat op’t ,,Papeer®. e
Datei Bearbe
£ Unbenannt - Paint —Markeern
Datei Bearbeiten Ansicht Bild Farben 2 e Klickt Se op dat
N Warktiiiich Auswahl.

e Nu treckt Se mit daldruckte
Muustast en Rechteck im den
Beriek, den Se markeern wiillt.

e Fertig, de Beriek is markeert.

Kopeern

e Wihlt Se Menii Bearbeiten |
Kopieren.

e Fertig, de Beriek is kopeert.
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Se seht, markeern (6verstrieken mit daldriickte Muustast) un kopeern geiht hier binah jiist so
as in’t Schrievprogramm.

Infogen in en anner Programm
e Gaht Se na WordPad rover (Taskliest!).
e Foogt Se in, so as Se dat wennt siind.

e Swupps! De Inholl vun de Twiischenaflaag (dat Kopeerte) landt in’t Dokment — en Bild!

Kommmunikaschoon twiischen Programme

Se seht, over de Twiischenaflaag koont tinnerscheedliche Programme merrnanner Daten
uttuuschen. Heel niittlich! De Twiischenaflaag hoort ndmli nich to jichenseen enkelt
Programm, man to Windows — de gemeensame Basis vun alle Programme.

Oversicht 6ver de Bearbeiten-Funkschoonen:

»  Kopeern: »  Utsnieden:
e ’n Deel vun’t Dokument ¢ ’n Deel vun’t Dokument
markeern markeern
e Bearbeiten | Kopieren e Bearbeiten | Ausschneiden
»  Infogen:

e Na de gewiinschte Steed gahn

e Bearbeiten | Einfiigen

*
°e

Se koont infogen, so faken Se wiillt!

*

Se koont so Daten twiischen Programme uttuuschen:

*° 0

o toeerst markeern

. denn kopeeren / utsnieden

. over de Taskliest dat Programm wesseln
. infogen

» In de Twiischenaflaag liggt jiimmers bloots 1 Objekt: 1 Textteil orr 1 Bild orr 1 Dokment....

*,

*
°e

Wenn Se dat neegste Objekt opnehmt (Ausschneiden orr Kopieren), smitt Windows
dat ole rut un merkt sik dat niege!

De Befehle Ausschneiden, Kopieren un Einfiigen heet
Bearbeiten-Befehle.

, o . .. - e Menii Bearbeiten
Se siind heel wichtig. Markieren un Loschen hoort ok dorto.

Kontext 3
Wieldat se wichtig siind, gifft mennig Weeg, diisse Befehle to * ontextment

geven — siih in’n Kasten rechts. In jedeen Programm warrt Se e Symbolliesten

. | .
tominnst een Weg finnen! o Tastengriffe
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Datein: Spiekern

Se hebbt nu beten mit Anwennerprogramme riimmermaakt. Gefallt een vun de Dokmente, de
Se maakt hebbt, Se siinnerlich good? En Text orr Bild? Wiillt Se dat opbewahren? Denn mdot
Se dat spiekern. Dordor warrt dat en Datei.

e Bi’t Intippen/Malen warrt de Daten bloots vorlopig in’n Computer opnahmen, in
den so noomten RAM. Wenn de Stroom nu utfallt orr wat in’e Biix geiht, siind
diisse Daten perdii.

e En Datei is en Grupp Daten, de tohoop hoort un op de Fastplatt afleggt is. Diisse
Daten ssiind nich perdii; de kannst noch in 10 Johr wedder opropen.

e Spiekern heet, vorlopige Daten ut den RAM in en Datei op de Fastplatt
daltoschrieven.

To’n eersten Mal spiekern

Spiekern maakt ganze Datein. Den Befehl Speichern findt Se doriim in alle Programme in’t
Meni Datei.

In’t Menii Datei staht de Befehle, de op de ganze Datei loslaten warrt.
e Egaal, wat Se nu in WordPad orr Paint siind: Wéhlt Se Menii Datei | Speichern.

e Staats dat Menii to beniitten, koont Se in de mehrsten Programme ok op den | [Diatei Beaeiten
Knoop Speichern op de Symbolliest klicken. De siiht jiimmers gliek ut. Dl flnl) &

e De Speichern unter-Dialoog geiht op.

ITimes Mew Roman

Speichern unter 2| x|
Speichern jn: I@ Eigene D ateien B j | | ﬁl |
I:I caunter E
] Eigene Bilder C
= Eigene kusik C C
|1 Eigere Webs @
I E zzap wan Arundhati Bop Krieq ist Frieden - Kultur - SPIEGEL OMLIME-D ateien @
] forum_31_5_02-Dateien @
KN I i
D ateinarmne: A ﬁpeicTern D
Dateityp: — [word fuir windows 5.0 >|  Abbrechen |

&

Diisse Dialoog funscheneert so:

» In dat Feld Dateiname: A steiht de Dateinaam, den dat Programm (WordPad orr
Paint) vun siilven vorsleit. Mehrst is dat wat Fantasieloses as Unbenannt orr
Dokument. Dat schullt Se dnnern.

> Annern geiht ganz licht: De Naam is al markeert (blaag iinnerleggt!). Dat Programm
ahnt, dat dat so nich blieven schall, un hett dat so vérutsehn — gode Service, nich? Nu

Pla t{' ' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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bruukt Se bloots den richtigen Naam, den Se hebben wiillt, intippen. Nich tovor klicken,
nix — bloots tippen. Dat Markeerte warrt ersett dor dat, wat Se intippt!

» Dat Feld Dateityp glieks tinner den Dateinaam laat Se so, as dat is. Dat gifft an, welk
Aart Datei dor anleggt warrt. Dat is automaatsch regelt.

» In dat Feld Speichern in: B steiht, in welk Ordner dat Programm (WordPad orr
Paint) de Datei afleggen will. Normaal is dat de Ordner Eigene Dateien. Laat Se dat
dor stahn.

» In den Beriek C siind de Datein to sehn, de in diissen Ordner (de bi B steiht) al
liggen daat.

» Nu moot Se bloots noch op den Speichern-Knoop D driicken, denn warrt de Datei
anleggt: En Datei vun den Dateityp, de automaatsch instellt is, mit den Naam, den Se
angeven hebbt, warrt in den Ordner afleggt, de baven steiht. — Allens klaar, nich?

» (Wenn Se doch nich spiekern wiillt, koont Se Abbrechen klicken.)

Naspiekern

Nu maakt Se noch mal beten wat an dat Dokment. Poor mehr Reegn tippen orr beten
mehr rimmermalen. — Dat schall nu ok spiekert warrn. Se wiillt diisse aktuelle Datei Beabeiten
Fassong vun dat Dokment spiekern. Na, denn gaht Se wedder op Datei | Speichern Oy | E él Hl) =5
orr op den Knoop Speichern! — =

IT imes Mew Faman

Wat?! Nix passeert? Doch! Dat Dokment is in de aktuelle Fassong spiekert. Dat geiht
so gau, dat kriggt Se gor nich mit. Woso keem denn de Dialoog nich mehr?!

De Speichern unter-Dialoog kiimmt nich, wieldat dat de Datei ja al gifft! Se hebbt de Datei
anleggt un dat Programm seggt, woans se heten schall (Dateiname:) un woneem se liggen
schall (Speichern in:). Nochmaal bruukt Se dat nich seggen! Dat Programm spiekert
eenfach de aktuelle Fassong linner den bekannten Naam an de fastsette Steed.

De Speichern unter-Dialoog kiimmt jiimmers bi’t allereerste Spiekern. Denn dor md6t Se
dat Programm seggen, wa de Datei heten schall un woneem se liggen schall. Dorna kdont Se
jimmer wedder spiekern, ahn dat Se den Dialoog seht.

— Anners weer dat ja ok nich uttohollen! Stellt Se sik vor, Se verfaat Ehr Memoiren. Se start’t
dat Schrievprogramm, schreevt den Titel un spiekert dat denn eersmal. De Datei n66mt Se
Mien Leven. Nukann’t losgahn. Jedeen Dag schreevt Se een Kapittel un spiekert dat.
Wenn dat désige Programm Se jedeen Dag wedder dor den Speichern unter-Dialoog
schicken woor, dat woor Se doch mall maken, orr nich?!

Stapelloop

Dat eerste Spiekern koont Se sik good as en Stapelloop vun en Schipp vorstelln: Dor warrt
de Naam un de Heimathaven an’n Rump schreven. Dat is Speichern unter. — Later is
dat Schipp denn in Bedreev, un de Ladung @nnert sik jimmer wedder. Avers dat dnnert
nix an Naam un Heimathaven vun’t Schipp.

Liekso de Datei: Wenn se mal anleggt is, kdont Se dat, wat dor binn steiht, jimmer
wedder dnnern. Dat dnnert avers nix an Naam un Spiekersteed vun de Datei.

Pla t{' ' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Speichern unter
In’t Menii Datei gifft dat avers ok noch den Befehl Speichern unter. Woto is de denn dor?
Stellt Se sik vor, Se hebbt en Breef verfaat, de ideaal is. Se wiillt diissen Breef an

iinnerscheedlich Lii schicken. Dorto wiillt Se em ok tinner de Naams vun de Empfangers
afspiekern.

»  Toeerst sett Se den Naam vun den eersten Empfanger in dat Dokment; t.B. schreevt Se
,,Leve Roland!“ bavenover.

»  Denn spiekert Se den Breef t.B. tinner den Naam Breef an Roland.

»  Nu gaht Se wedder in’t Dokment un dnnert den Naam vun’n Empfénger; Se sett dor
t.B. ,.Leve Gesine!* bavenover.

»  Nu spiekern. Halt! Wenn Se nu eenfach naspiekert, wat passeert? Denkt Se na! De
Datei, de Se graad dnnert hebbt, heet Breef an Roland. Wenn Se de eenfach
spiekert, warrt de Breef an Gesine {inner den Dateinaam Breef an Roland
spiekert! Un de Breef, 6ver den steiht ,,Leve Roland!*, de — is denn weg!

»  Losung: Se gaht nu in Datei | Speichern unter. Dormit dwingt Se dat Programm, Se
wedder in den Dialoog Speichern unter to laten, den Se anners nich mehr to sehn
kregen harrn!

»  Hier dnnert Se eenfach den Dateinaam in Breef an Gesine. Denn Speichern.

»  Nuis en niege Datei Breef an Gesine anleggt. De ole Datei Breef an
Roland is avers nich weg, de is so bleven, as se spiekert weer. Se hebbt also de
Annerungen iinner en annern Naam spiekert as dat Oginaal!

>  Nukoont Se to’n Oven wiedermaken mit mehr Empfingers un dat jiimmer iinner
niege Naams spiekern.

Diisse Methood is heel niittlich, wenn een innerscheedliche Verschoonen vun en Dokment
spiekern will.

Apen maken

In alle Anwennerprogramme kdont Se ok Datein wedder apen maken, de al trecht siind un op
de Fastplatt liggt. (So koont Se t.B. jedeen Dag Ehr Memoiren wedder apenmaken, dat niege
Kapittel anhangen un denn wedder spiekern.)

Spiekern un Apenmaken siind Tweeschen; kaamt Se mit een klaar, kaamt Se ok mit’t anner
trecht. Datei  Bearbeiten

e Wihlt Se Datei | Offnen orr klickt Se eenfach op dat Symbol Offnen op de glg”(ﬂl =i
Symbolliest. renen
ymbollies Times an

e De Offnen-Dialoog geiht op. Siiht den Speichern unter-Dialoog to’n
Verwesseln liek! (Bild neegste Siet)

e In’t Feld Suchen in: A steiht nu, in welken Ordner dat Programm na de Datein s60kt,
de Se apen maken wiillt.

e In’n Beriek B stind de Datein to sehn, de in diissen Ordner liggt.

Pla t{' ' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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e Staats dat in Feld Dateiname: B den Naam ganz intopusseln, is dat faken lichter, in
den Beriek B de Datei eenfach to séken un antoklicken.
Dorto beniitt Se den Rullbalken c . Woans de funscheneert, hebbt Se op Siet 13 lehrt.

e Sodraad Se de richtige Datei anklickt hebbt, duukt de Naam vun siilven in dat Feld
E

Dateiname: op.
e Denn bloots noch Offnen D kiicken. Fertig. Nu geiht de Datei op.

2l
Suchern in: I@ Eigene D ateien A j ﬁl

-L-—E. In Diigtern.doc
L-_E. |nternetverbindung. doc
I-_Ei kommentare. doc

L-_Ei kreuzung. doc B
iMeen -E*:!n:n C

& uber die Deutzchen.doc

C

3
D ateiname: |Meena.u:h:u: E Offren
Dateityp: — [w/ord fuir windows 6.0 (%.doc) ~|  Abbrechen |
&

U |_ = A== = =

Se koont de Datei in’n Beriek ok eenfach duppelklicken! Denn geiht se ok op.

Datei-Typen

Hier in de Afbillungen steiht de Dateinaam jiimmers as Dateiname . doc (bi Word-Datein).
Wat hett dat denn mit dat . doc op sik? — Dat gifft den so n6dmten Dateityp an.

En Dateinaam besteiht jiimmers ut twee Delen: den eentlichen Dateinaam un de
Dateiendung. Twiischen beed steiht en Punkt. De Dateiendung is mehrst dree Bookstaven
lang. Anner Naams dorfor siind Extension (ingelsch) un Dateierweiterung.

Diisse Endung mo66t Se nich mit ingeven, wenn Se en Datei spiekert. Dat maakt dat
Programm stilven.

De Dateiendung gifft an, wat dat for en Aart Datei is. Dat is de "Familiennaam" vun'e Datei.
De Familie vun de Datei gifft an, mit wat for een Programm de Datei maakt woorn is; un dat
is mehrst datstilvige Programm, mit dat de Datei wedder opmaakt warrn kann — Bilddatein mit
Bildprogramme, Musikdatein mit Musikafspeelprogramme usw. To jede Datei hoort also en
Programm to. — Diisse Dateifamilien warrt ok Dateiformat noomt.

To de Dateitypen steiht noch mehr in’t neegste Kapittel.
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De Windows-Explorer

Nu hebbt wi so veel vun Datein snackt un Se hebbt ok al welk anleggt. In’n Verloop vun
Johrn warrt dat heel veel Datein warrn. Woans behdllt een dor de Oversicht? Kann een de
Datein bloots blangenanner liggen sehn in de Speichern unter- un Offnen-Dialooge vun de
Anwennerprogramme? Woans kann een Datein wegsmieten, de een nich mehr bruukt?

Keen Bang, Se kéont de Oversicht behollen. Dorto gifft dat Programme to’n Verwalten
vun Datein. Twee solk Programme warrt mit Windows mitlevert: De Arbeitsplatz und
de Windows-Explorer. Mit diisse Programme kdont Se alle méodglichen Datein bekieken,
imnddmen, 16schen, kopeern, utsnieden, infogen, in Ordner steken, siilven Ordner anleggen...
Mit en Dateiverwaltungsprogramm warrt Se siilven to’n Baas vun’n Computer!

Explorer un Arbeitsplatz

Vun de twee Programme lehrt Se hier bloots een: den Explorer. De Explorer is ndmli dat
ansprooksvullere, profeschonellere Programm vun de twee. Man de Makers vun Windows
hebbt sik dacht, uns Kunden siind so dosig, de bruukt en dosiges Dateiverwaltungsprogramm.
Dorwegen hebbt se den Arbeitsplatz glieks as Icon op’n Desktop leggt — den Explorer avers
nich! Liekers is de dor. So kriggt Se em:

Explorer starten:

; So geiht’t gau:
e rechter Muusklick op Start rechterQMuus f(’l o —
oder op’n Arbeitsplatz, m
: denn in’t Sucher...
e rechter Muusklick op Arbeitsplatz Kontextmendi : .
Explorer klicken... PSIEM SUmMTY.. i

oder YWerknlpfung erstellen

Urmbenennen

e Start | Programme | Windows-Explorer.

Eigenschaften

Bbwlores Stawens ___________—— — EEH|
| Datei Boabolon Ansicht Wechsshzu Favoren Edrss 2 ‘
G 7 5] ‘ X
Zitick Yorats Aufwitts | Ausschneiden  Kopieren Einfiigen Riickgingig Lbschen  Eigenschaften |  Ansichten D "
| Adesse [ 3 CawiNDOWS Startmenii =l nen
e Ordner = | [ %nglémme m . OFr I QCh ter
s = |* Heues Office-Dokument
ES Wrdown t‘ gs’mc; orkamr e ap— Muusklick op
AllUsers i indows Update . p=]
8 Arwendungsdaten jta rtmeﬂ p f Sta rt, denn
£ 8t liekso.
{0 Config Objekt, um seine
0 Dookies o
links:
Struktur rechts:
(nur Ordner) Inhalt eines Ordners
(Ordner und De Explorer kiimmt in’n
Dateien) Programmfenster mit twee
o Fensterdelen.
{2 Spstem32 .
Bioe An de Grenz dortwiischen
8 vy e - kannst mit daldriickte
Muustast trecken! So dnnert
| sik de Breed vun de Fenster.
Pla ”' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Dat Explorerfenster heet 2 Delen:

e Links seht Se de Datenstruktur orr Daten-Hierarchie:
bloots Loopwarken un Ordner, de in’nanner verschachtelt siind.

e Rechts seht Se jiimmers den Inholl
vun en enkelten Ordner:

allens, wat binn stekt, also Ordner Alle Ordner b
un Dateien. [#] Desktop =
)_:_I Arbeitzplatz
An de Grenz twiischen de Fenster kannst #F,--rij 3 5-Diskette [A:)
trecken. i =1 =3 Festplatte [C]
VEFZWEIQUHQ H“"H_,_h__ |:| deskjet %

. . @ Eigene Dateien
Linkes Fenster: De @O emTeX
Datenstruktur e
De Datein liggt nich alle blangenanner op de DE\

Fastplatt; tosamenhodrn Datein stekt in symbolisiert // \
Ordner, dat dat allens sin Schick hett. y Ordner
die Ebenen

In de Ordner koont wedder Ordner steken.
En Hierarchie kimmt tostann.

Bloots wenn in en Ordner noch annere Ordner binn stekt, hett he’n Quadrat dorvor:

B —ZU
= — auf
Mit Klick op dat Quadrat warrt de binn liggen Ordner sichtbor / unsichtbor.
. Alle Ordner
-I:l Plusteken = Slaten: In diissen Ordner stekt annere Ordner. F#] Desktop
: Se stind avers noch nich to sehn. -8 Arbeitsplatz
IEI.I:I Minusteken = Apen: In diissen Ordner stekt annere @ Eigene Dateien
.. e @ Papierkarb
: : Ordner, un se stind alle nerrn to sehn — beten na rechts ] OrlineDisnste
inriickt.

Linkes Fenster: allens

»  Klickt Se nu op poor Plusteken. slaten!
So is de Computer opbuut.

»  Fiene Linien wiest, wa deep liggen Ordner Se graad opblattert.
In Windows kdont Ordner 12 Ebenen deep liggen (Ordner in Ordner in Ordner...).

Mit diisse Technik koont Se sik nu de Datenstruktur op Ehr Fastplatt bekieken. Wenn Se dat
Plusteken vor de Fastplatt (C:) anklickt, warrt dat swupps to en Minusteken, un doriinner seht
Se alle Ordner, de dor binn liggt. S66kt Se den Ordner Eigene Dateien. Hett he en
Plusteken dorvor? Wenn ja, stekt dor noch Ordners binn. Wenn nich — wat heet dat denn? Is
de Ordner lerrig?

Nee, dat kann doch nich angahn. Overleggt Se mal! In den Ordner Eigene Dateien hebbt Se
doch Ehr Datein afspiekert, de Se bi’t Spiekern-Oven maakt hebbt. Dor mutt wat binn ween!
Keen Ordner villicht, avers doch enkelte Datein. Stimmt! Avers de kdont Se in’t linke Fenster
vun’n Explorer nich sehn. Links is bloots de Struktuur — Loopwarken un Ordner.

Wenn Se de Datein sehn wiillt, de in en Ordner binn liggt, denn klickt Se een Mal op
dat Ordnersymbol. Nu warrt in’t rechte Fenster de Inholl wiest — nich bloots de
Ordner, man ok de Datein!
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Inholl bekieken
»  In’t linke Fenster op en Ordner klicken

> = Symbol warrt a und
> de Inholl is in’t rechte Fenster to sehn!
To’n Merken:

Linkes Fenster

Rechtes Fenster

Op den ganzen Computer: Struktur

In een Ordner: Datein un ehr Egenschapen

overblicken, dorin navigeern kunnerleern
. L——_IE Windows
Navigeern =00 Allsers
----- {7 Desktop
EI {:I Startmenid
Dat Bewegen dor en Datenstruktur, as Se dat graad = CI Programme
maakt hebbt, warrt Navigeern (op Hoochdiiitsch: = = = @ 0 Autostart
Navigieren) noomt. - Anwendungsdaten
=1 Microzaft
. E| l:| Internet Explorer
pal navigeern 7= ] Quick Launch
= deeper in de Datenstruktur rinkrupen D WWelcome
. D Catroot
9 .
L r——————rn ~-{(] {F750E 6C3-36EE-11 D1 -85E 5-00C1
»  Klickt Se op dat Plusteken vor en Ordner : l:l Command
. - L3 Ebd
»  Klickt Se denn op de Plusteken vérde = = = l:l Carfig
Unnerordner {23 Cockies

In jeden Ordner, "neem Unnerordner binn liggt,

koont ok noch enkelte Datein liggen! De seht Se nich in’t linke Fenster. Dorto
moot Se op dat Ordnersymbol klicken. Denn kiimmt in’t rechte Fenster de
ganze Inholl vun den Ordner vortiitig.

Bi’t Navigeern

In’t rechte Fenster:
»  Duppelklickt Se en Ordnersymbol in’t rechte Fenster.
»  De Ordner warrt nu apenmaakt un sin ganze Inholl in’t rechte Fenster wiest.

Diisse Methood is nich so good, wieldat Se dorbi duppelklicken moét. In’t linke Fenster
bruukt Se nienich duppelklicken — bloots eenfach klicken!

Op navigeern
= in de Datenstruktur na baven bewegen

Dat geiht bloots in’t linke Explorerfenster!
»  Klickt Se links op en Ordner, de den Ordner, den Se graad bi’n Wickel hebbt,

Overordnet is.
»  In’trechte Fenster kiimmt de Inholl vun den 6verordneten Ordner vortiilig.
Orr:
»  Klickt Se op de Minusteken-Quadrate, dat de wedder to Plusteken warrt.
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Orr:
»  Beniitt Se den Knoop Aufwarts op de Symbolliest vun’n Explorer.

Forscht Se nu beten op Ehrn Computer riimmer. Kiekt Se in deep verschachtelte raterialuminIe-ku
Ordner, man weest Se heel vorsichtig in den Ordner C:/Windows! Bloots bekieken.

Oversicht behollen
Alle Ordner

) Deskiop e Maakt Se nich to veel Ordner togliek apen!

- Arbeitsplatz
@ Eigene Dateien
g Papierkarb
{17 Orline-Dienste

e Kilickt Se op de Minusteken, de Ordner to sluten, 'neem Se noog in
forscht hebbt!

De Opbuu vun’n Computer

Wenn Se in’t linke Fenster allens an Minusteken, wat to sehn is,
toklickt, dat dat Plusteken siind, denn seht Se an’t Enn wat, wat so
dhnlich utsiiht as in’t Bild links.

» De bovelste Ebene is de Desktop.

Op den Desktop gifft’t poor Ordner, doriinner Eigene Dateien, ok den Papeerkorf. Man
is dat allens, wat direkt op den Desktop liggt? Nee... woans kdont Se nakieken, wat dor
noch liggt? Richtig: Se klickt op dat Symbol vun’n Desktop.

Nu seht Se in’t rechte Fenster de Icons, de ok op SeEhrn Desktop Ordner

to sehn siind. Dat is datsiilvige! De Desktop, de bi’t Starten den o=
ganzen Billschirm bedeckt, is hier weddergeven. = 5 Arbeitsplatz
> De neegste Ebene is de Arbeitsplatz. - 35 Diskelte [4)
H-= System new [C:]
Klickt Se dat Plusteken vor den Arbeitsplatz apen. [#-=3 System xp (0]

&+ Daten neu (E:)

Nu kaamt de Loopwarken vortiitig — Bild rechts — = Datenplatte [F]

Ordner e dat Disketten-Loopwark 3,5-Diskette (A:) " gudiiED (5]
| i rucker
=] . rbeitzplatz e de FaStplatt (C') @ Systemsteusning
jg gi'tzi;k::j[[é‘j]] e villicht noch mehr Fastplatten, as hier, un (28] DFU-Netzwerk
(1 Adobespp e dat CD-Loopwark — Bookstaav kann (D:) orr 5] Geplante Vorginge
E:% aten allens annere ween, as hier (S:) [+l Webordner
-1 Downloads R B @ Papierkorb
-2 Eigens Datsisn Elk Loopwark hett en Plusteken dorvor. Klickt Se dat vor
S g de Fastplatt (C:) apen.
- Lexware
g-{j locakenrt » De Fastplatt (C:)
{1 Minigalf
- My Music . . . :
51 Nediee Op de Fastplatt liggt alle wichtigen Daten. Wenn in Ehr PC mehr as een Fastplatt
gg i stekt, is de eerst de wichtigste. De eerst Fastplatt hett jlimmers den Bookstaven
# (1 Progiamme (C:). Babento kann elk Fastplatt noch’n Naam hebben. De Naam is egaal. Se
[;8 o owmens  kOONE em siilven bestimmen.
-] Sicherheit i . . ..
w1 temp Op (C:) liggt’n ganzen Barg Ordner (Bild links). Wa veel un welk dat siind,
[T% o hangt dorvun af, wat Se op Ehrn PC allens installeert un spiekert hebbt. Man dree
% Viudo wichtige Ordner gifft’t op jeden Fall:
| S Mo e Eigene Dateien
#-= Daten neu [E:) ° Prog ramme
- Datenplatte [F:] .
g% Audin CD ) e Windows
¥ ] . — plattpartu.de indows 98-Kurs .-L. Lessing
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» De Ordner Eigene Dateien

In diissen Ordner warrt normalerwies all de Datein afleggt, de Se siilven mit
Anwennerprogramme maakt. Man nich dwangswies — Se koont ok Ehr Datein ganz
woanners afleggen; orr Se koont in Eigene Dateien niege Ordner anleggen, dat Se da de
Struktur rinkriggt, de Se siilven hebben wiillt.

Se siind sachs wieswoorn, dat dat ja ok direkt op’n Desktop al’n Ordner Eigene Dateien
gifft. Woso denn? Na, de Ordner Eigene Dateien op’n Desktop is dat Spegelbild vun
den Ordner op (C:). Dat hebbt de Makers vun Windows to SeEhr Bequemlichkeit so
anleggt. Beed Ordner hebbt jimmers den glieken Inholl.

» De Ordner Programme

In diissen Ordner warrt normalerwies alle Programme installeert. Wenn Se ’n nieges
Programm installeert, warrt automaatsch hier en Unnerordner anleggt un stiickerwat
Datein hierher kopeert — bi grote Programme kdont dat Hunnerte Datein ween, de to’t
Funscheneern nodig siind. Doriim: In diissen Ordner nich riimmerspeelen, nix 16schen
usw. Villicht 16ppt siiss een vun Ehr Programmen achterna nich mehr richtig. — Man
rinkieken koont Se ruhig.

» De Ordner Windows

Wenn de Ordner Programme al ,,tabu“ weer, denn is de Ordner Windows dat eerst
recht. Hier sitt de Datein, de Windows, dat Bedreevssysteem, to’n Funscheneern brukt.
Rinkieken koont Se, man diisse Ordner is wiss keen Speelwisch. Wenn Se hier Datein
16scht orr imndomt, kann’t ween, dat Windows nich mehr richtig funscheneert.

Datein 16schen? kopeern? iimnéomen? Ja, dat koont Se noch nich, man bald lehrt Se’t.

Navigeern in Programme

Betherto hebbt Se ja poor Datein anleggt, de Se jiimmers in’n Ordner Eigene Datein afleggt
hebbt. Dat weer de Steed, de dat Programm automaatsch vorslaan hett; un Se hebbt ehr nich
verdnnert — wieldat Se dat nich kunnen. Man nu ké6nt Se dat!

In’n Speichern unter-Dialoog un in’n Offnen-Dialoog vun Anwenderprogramme kdont Se
binah liekso navigeern as in’n Explorer.

(S - |

Utklappliste = linkes

Explorerfenster: NG - 3 Privat
Kopie [2] Arbeitsplatz -
e wiest de Datenstruktur oRE ) 24 35Diskette (4]
. ) = Festplatte [C:]
® na baven navigeern ] Kapi (4] > 3 Eigene Dateien
%Kupie (5] [ Texte
K.opig wary 'ri'-.-'ar
Datein-Beriek = rechtes T licbestriell = (D] Iy =
Explorerfenster: > = [E] -

o wiest den Inholl vun’n

aktuellen Ordner Dateiname: | fiffnen I

e dal navigeern D ateityp: IWDrd fiir windows B.0 [*.doc) =] Abbrechen |
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Gaht Se in een vun de Anwenderprogramme, de Se al kennt, un spiekert Se eenfach de lerrige
Datei, de automaatsch apenmaakt warrt! Ok lerrige Datein koont Se ja spiekern.

Wieldat de Datei to’n eersten Mal spiekert warrt, kaamt Se automaatsch in den Speichern
unter-Dialoog. Bi Speichern in: steiht de Ordner Eigene Dateien.

In den witten Beriek in’e Midd seht Se nu den Inholl vun den Ordner, de baven steiht, un
twoors den ganzen Inholl: Datein un Ordner. Wenn de Ordner Eigene Dateien
Unnerordner hett, siind de hier also ok to sehn. — Diisse witte Beriek speelt also de Rull vun’t

rechte Explorer-Fenster — dat Fenster, 'neem de
Inholl vun den aktuellen Ordner wiest warrt.

Un wat is denn dat linke Explorerfenster? Woneem
in diissen Dialoog seht wi denn de Struktur vun de
Daten op de Fastplatt? — Tje, dat is nu beten
versteckt, avers dat is dochen dor. De Datenstruktur
stekt tinner de Utklappliste an dat Feld Speichern
in:!

Klickt Se op den swatten Piel rechts an dat Feld
Speichern in:. Nu klappt de Datenstruktur op, un
dat is heel dhnlich to dat linke Explorerfenster!

De eenzige Unnerscheed is, dat Se hier keen Plus-
un Minusteken vor de Ordner un Loopwarken

Speichern unter
4 Eigene Dateien Eg

Speichern in:

| Arbeitsplatz

‘Webordner
3,5-Disketke (A

= Swskem neu (T

Eigene Dakeiery
= Swskem xp (D)
= Daten neu (E
= Datenplatte (F:)
A pudio CO(5:)
=% FTP-Adressen

E] FTP-Adressen hinzufligenjandern =
o= . J__

hebbt, de dat Dalnavigeern lichter maken. Man navigeern koont Se liekers:

So navigeert Se dal:

Se wiillt Ehr Datei in en Unnerordner vun den
Ordner Eigene Dateien afleggen? Denn moot Se
diissen Unnerordner in den Beriek in de Midd
duppelklicken.

Denn geiht de Ordner op, un sin Naam steiht nu in
dat Feld Speichern in:.

Speichern in: II:l Plattdiiitsch Mahrichten - Eremen. j
I~

L [————
"ffh

Nerrn in den witten Beriek is nu den Inholl vun
diissen Ordner to sehn!

Speichern in: I@’ Eigene Dakeien j =

o

Werlauf

Marme |

[ counter

(] Eigene Eilder
(] Eigene Musik,
[_] Eigene Webs
[ Essay von Arundhati Roy Krieg ist...
[ Forum_31_5_02-Dateien

(] Literatur-Texte

(] My eBooks

EPlaktdiesch Mahrichken - Bremen. .
Tanke Geburtstag 20073, doc

M ave.doc

ﬂ

Eigene Dateien

Wenn Se nu op Speichern klickt, warrt de Datei in diissen Ordner spiekert.

Hypnose funscheneert nich!

Wohrschu, leve Anfangers! Se moot den Ordner, in den Se afspiekern wiillt, wiirklich
duppelklicken, so dat de apen geiht un sin Naam baven bi Speichern in: steiht! Mennig
Anfingers klickt den Ordner bloots een Mal an, as in dat Bild rechts baven, un denkt denn
heel innig an diissen Ordner. Dat hdlpt nix. Vun’t Innig-an-Denken lett sik de Computer
nich beindrucken; Computers kannst ndmli nich hypnotiseern.

Dor dat Eenmal-Anklicken is de Ordner markeert, avers he steiht nich bi Speichern in:!
Dor steiht jiimmer noch Eigene Dateien. Passt Se also op, welk Ordner apen maakt is!

Pl eli‘{.—' plattpartu.de
partu:

Windows 98-Kurs

© M.-L. Lessing



Nidt
vl e
H

Windows 98-Kurs Siet 44 plattpartu.de P a1

b o
nl . %
[ 9

Dal-Navigeern geiht also in Dialooge jiimmers mit den Middelberiek, mit dat ,,rechte

Explorerfenster. Un Op-Navigeern?

speichernin: | Plattdiitsch Mahrichten - Bremen, .| » | 4= |

So navigeert Se op:

Wenn Se in en 6verordneten Ordner spiekern
wiillt, beniitt Se de Utklappliste. i

- E frbeitsplatz —
. . Webordner

Klickt Se de apen. Se seht nu, in welken % 3,5-Diskette (A1)

Ordner Se graad sitt — dat is de eenzige Padd, \ e

= Svskem neu (C)

de sichtbor is. In dat Bild rechts is dat de “ =5 Eigene Dateien
Ordner ,,Plattdiiiitsch Nahrichten... De Naam 1 Platkdiitsch Mahrichtern -,
vun den Ordner is ok in dat Feld Speichern S = System xp (D1)

= Daten neu (E:
= Datenplatte (Fi)
Ay audio CD (5:)
=2 FTP-Adressen
E‘] FTP-Adressen hinzufligenfandern =

in: to lesen, avers in diisse Utklappliste seht
Se, woneem diisse Ordner in sitt!

Se koont nu op den dverordneten Ordner
Eigene Dateien klicken. Denn steiht de bi
Speichern in:. So siind Se een Schritt na
baven gahn.

Se koont avers ok mit een eenzigen Klick en groten Sprung maken. Wenn Se t.B. op de
Diskett (A:) orr en anner Loopwark spiekern wiillt, kéont Se dat hier eenfach anklicken. In
dat ,linke Explorerfenster, dat Oversichtsfenster, hebbt Se even S6benmeilenstebel an!

Fuustregel in Dialoge:

Dal navigeern = Duppelklicken in’n Middelberiek

Op navigeern = Utklappliste

Mit beed Techniken kombineert kaamt Se lichtens Gverall hen. Se kéont t.B. toeerst mit de
Utklappliste na en anner Fastplatt wesseln un dor denn dreemal in Unnerordner dalkrupen, bet
Se dor anlangt siind, ‘neem Se spiekern wiillt.

For den Offnen-Dialoog gellt diit allens jiist so as fér den Speichern unter-Dialoog!

-
Tricks: )¢
De liitte Knoop = == op de Symbolliest vun dat Dialoogfenster bringt Se Speichern in:
jiimmers nau een Ebene na baven.
Niege Verschoonen vun mennig Anwennerprogramme hebbt an’n linken Rand vun
chr Speichern unter- un Offnen-Dialoogfenster en Liest mit Afkorten to poor Yerlauf
faken brukte Steden. Dor koont Se vun Gverall ut mit een Klick na Eigene
Dateien jumpen orr na den Desktop. Dat is avers nich so sinnvull. (Niims spiekert “

Datein op den Desktop!) Dat beste is de Knoop Verlauf. Dor kriggt Se denn en
List vun all de Steden, 'neem Se in de letzte Tied spiekert hebbt — praktisch!

Eigere Dateien

Wat is en Padd?

Padd (Hoochdiilitsch: Pfad) n6omt een den Weg na en enkelte Datei. En Padd
warrt so opschreven: C:\platt\computeriematerial\win98-kurs.doc

Dat heet, de Datei win98-kurs.doc liggt in den Ordner computeriematerial in den
Ordner platt op de Fastplatt C:. Wenn Se dalnavigeern wiillt, maakt Se toeerst C:
apen, denn den Ordner platt, denn... usw.

Pla t‘E'— plattpartu.de Windows 98-Kurs ¢
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Den Explorer benutten

Se hebbt al poor egen Datein anleggt, de Se in Eigene Dateien spiekert hebbt. Gaht Se nu in

den Explorer un laat Se sik den Inholl vun den Ordner Eigene Dateien wiesen. Se schulln

denn Ehr siilvst maakten Datein in’t rechte Fenster sehn konen.

Nu koont Se iinnerscheedlich Informaschoonen dver de Daten rutkriegen. De Datein koont
in’t rechte Fenster ndmli iinnerscheedlich prasenteert warrn.

Wenn Ehr rechtes Fenster so utsiiht:

EN Explorer - Eigene Dateien

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  “Wechseln 2u  Favaoriten  Estraz 2

T S O % ) Pad
Zuriick HEnETE Aufwarts Auzschneiden  Kopieren Einfiigen Riickagahgig Laschen  Eigenschaften Anzichten
J Adresse I@ C:\Eigene Dateien
. : @ B3 @B @@ G L3
Qﬁ Desktop =
- E‘ Arbeitzplatz Eigene Bilder Eigene tusik Eigene ‘Webs Essay von forum_31_5_02D... |
- ]ﬁ 35-Diskette 2] Arundhati Ray Kii...
E-= System neu [T)
e G 3
B e . — .
B daten My eBooks Plattdiiiitsch 000815apfell jpg  000815bimejpg  000815zwetschg.. 000821 _sbrebjpg 03
Nahrichten - ..
-] Dowrloads
(-4} Eigene Dateien
7 klange JREG JREG
B0 lager 03012201 _irak+... 03031201 _irak+... afghanistan_fag...  Anke Geburtstag antrag Gtnarund. gif
B Lesware 2003doc  schwerbeh_sh pdf
#-7 localesmf
{21 Minigalt = @ @
2 My Music
7 Nediree Bakschizch.doc  bin ich ami, binich  bl-voegeld-appro...  blvoegel5.prope...  blvoegelf prope..  bomben_bagdad?  bor
-7 Pedos0l laden. html
[-{_] Program Files
e 2 =) b®) ®m) B @)
2 Quwitkes - o -
507 ScanSoft-Dokumente carmen 103.doc carmen 45 doc champion.doc chinezische come.doc Commentaire. doc
= gedichte. doc

...denn is dat bi veel Datein swaar, den Overblick to behollen. Elk Datei mit’n groten Symbol!
Dat geiht nich. Dat dnnert Se in Menii Ansicht.

Ansicht: Details

Anzicht  Wechselhzu  Fa

Symbaolleisten r
Statuzleizte
Explorerleizte r

Alz webszeite

GroRe Symbole
Kleine Symbole
- Ligte
Ordner anpaszen...

i

1
Symbole anordnen r
S Easten ausehtern

Aktualizieren
1 Ordneroptione...

Ansicht | Details is de beste. Stellt Se dat so in, as dat Bild links
dat wiest.

Mit diisse Ansicht kriggt Se in’t rechte Fenster Infos to de Grott, Typ
un Datum vun de Datein. De Saak is in praktische Spalten opdeelt.

Se koont ok de annern Ansichten dorprobeern, avers de dodgt alle
wenig. Ansicht Details is de profeschonellste vun all.

Ciateiname | f, Grake | Tup I Gesndert am |
preize_juli. bt 4 kB Datei THT 13.07.01 1756
@ popLp. hitml A0KE  Microzoft HTML Documen...  05.09.01 00:19
@ Odi et amo.doc 25 KB Microzoft Word-Dokument  31.07.01 00:06
@ nocopy. doc 24 KB Microzoft YWord-Daokument 1308011526
@ M apaleon uber die Deutschen.doc 19KE  Microzoft Word-Dokument 01.06.02 00:05
@ Meena. doc 20KE  Microzoft Word-Dokument  12.09.02 1412
P 150K 1300 150 Fly.bat TkEE Datei TST 13.07.01 17:59
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Wenn de Spalten mal nich breed noog siind, dat Se den

e . . : -
ganzen Inholl leselz koont, denn maakt Se ehr bredgr. Wiest [ ateinamme 1'-|-P Gioke
Se op de Grenz twiischen twee Spalten. De Muuswieser q

warrt dor to en Duppelpiel. Nu kodnt Se mit daldriickte @ abc a KB
Muustast trecken! markieren 194 KB

Duppelpiel = trecken!

An de Spaltengrenzen

trecken
Wenn de Muuswieser to en Duppelpiel warrt, koont Se an en
Linie trecken. Dat gellt dverall in Windows un in all Programme tinner Windows.

Sorteern

In’t rechte Fenster koont Se bi Ansicht Details nu de Daten ganz lichtfardig na Naam, Grott,
Typ orr Datum sorteern:

e Op cen Spaltenkopp klicken, t.B. GroBe —> Datein warrt na Grott sorteert.
e Nochmaal op den Spaltenkopp klicken = Datein warrt umgekehrt sorteert!

D ateiname | I~ Groke | Typ | Eeandert am |

. . ) De Spaltenképp
preize_juli.txt 1KB Dgtm TeT 13.07.01 1756 siind de Felder,
@ popup. html 40KE  Microzoft HTML Documen...  05.03.01 00:19 ‘neem Dateiname ,
Odi et armo.doc 25 KB Microzoft \Word-Dliokument 3.07.07 00:06 Gréfle usw. op
@ nocopy.dae 24KE  Microsoit Word-Dokument 130801 1925 steiht.

.. . . ] Noch siind de

@ MNapaleon Uber die Deutschen doc 19KB  Microzoft Word-Dokument 07.08.02 00:05 Datein ni .
= ) atein nich na Grott
) Meena.doc 20KB  Microsoft wordDokument  1209.021412  sorteert, avers na
kA1 50k T B0 120 Fly bt 1KB  Datei T=T 13.07.0117:59 den Klick ja.

So koont Se de Datein vun A bet Z orr annersriim sorteern, wenn Se mal en Datei mit en
bestimmten Naam so0kt; avers Se koont ok de dllsten, niegsten, grottsten, liittsten Datein na
baven tovern! Dat maakt villicht nich so veel her, wenn Se bloots wenig Datein in Ehrn
Ordner Eigene Dateien liggen hebbt; avers wenn dat mehr warrt, is dat mennigmal heel
niittlich!

AT KR

Commentaire. g

Umndéémen (Umbenennen)

e s ) ) . v e 1 come. doc Offnen
Alle mooglichen Objekte in Windows koont Se imnédmen. B chinesische ge ey
Ok Icons op’n Desktop — un natiiiirlich Datein un Ordner champion.doc | 2rucken
in’n Explorer. Dat geiht jiimmers so: carmen 45.doc  Dchnellansicht
camen 109.d: 52 2u ZIP-Archiv hinzufiigen
e rechter Muusklick op dat Objekt burgdnrfdutcur@ Hinzufiigen zu Cammertaire. zip

bomben_bagd Bl Zip und E-Mail Commentaire. zip

bl-voegel.prol g
bl-woeqelh, pro| &5

¢ in’t Kontextmenii Umbenennen wihlen
Yerzchluzseln

e De ole Naam is foorts markeert = niegen Naam Entschliizseln

e bl-voeqeld-ap,| [
eenfach mtlppen! @ bit ich ari, bir tit Markon Anttire prifen
e Mit Enter (Return) afsluten. Bakschisch.de = ganden an 8
aye.doc
. - ] tnarund. aif £uzschneiden 3
Wohrschu! Noomt Se bloots siilvst maakte Datein un T antrag schwer Kopieren

. o . . . ‘ Fod
Ordner iim — un nienich wat ut den Ordner Windows! @) Arke Geburtst Verkniipfung erstellen

afghanistan_fz sl
OO Urberernen ||

103012200 _irak b [
03011507_gue
m [ninininket]

Acht Se op de Dateiendung! Faken is de Explorer so
instellt, dat se gor nich to sehn is. Wenn doch, moot Se ehr
stahn laten — nich 16schen!

Eigenschaften [

ar o n "

[ SR B

Dat Kontextmenii kann lang ween; dat kiimmt ok op an,
wat op SeEhrn PC allens installeert is un welk Datei Se

anklickt. Umbenennen steiht mehrst wied nerrn

plattpartu.de Windows 98-Kur:
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Programme starten ut den Explorer

De Datein, de Se in’n Explorer seht, koont Se alle direkt apenmaken!

So geiht’t:

e Programmsymbol orr Datei in’t rechte Explorerfenster wiesen laten,

e duppelklicken.
-> geiht los!

win33_03.doc
@ auflozung?. brp
Warrt de Datei duppelklickt,
geiht se op — ok wenn dat

Programm tovér nich apen
weer!

As Datein je nu nich ,,nakelt apen maakt warrn koont, maakt Windows gliexs aat rrogramm

mit apen, in dat de Datei to sehn is.

Sookt Se sik t.B. een vun Ehr egen Textdatein ut un duppelklickt Se ehr. De Datei warrt apen
maakt — in dat Programm, dat dot tohdort! Programm un Datei gaht tosamen op.

Wenn Se en Bilddatei duppelklickt, geiht de Datei in dat tohodrn Bildprogramm op — nich
etwa in’n Textprogramm. Windows weet, welk Aart Datei to welk Programm hoort.

Woneemher weet dat denn dat?

Dateitypen

D ateiname

Grobe | Tvp

Datein siind nich alle gliek, de hoort

@winﬂﬂ_ﬂlnpgaven.dnc

to Familien. Un de Familien B w13 cov
unnerscheed sik dor ehrn Nanaam — 7 aufli:is;ngé brp
as bi de Minschen ok. 37 auffsung?.bmp

In de Ansicht Details finnt Se in’t W aufissung.gi
rechte Explorerfenster en Spalte Typ.
Dor steiht in, wat for’n Typ de Datein

@ win3d3_01_zoltaer. doc

100 KB Microsoft Word-Dolkument
BIKE  Microsoft Word-Dokument
77 KB Bitmap
BY7 KB Bitmap

AEBE  GIF MGI PhataSuite [ Ima...
157 KB Microsoft Word-Dokument

hebbt — to wat for Familien se hoort. Un to elk Familie hoort en Programm. Textdatein warrt
in’t Textprogramm apenmaakt, Bilddatein in Bildprogramme. Mennigmaal steiht de Naam
vun dat toh66rn Programm al in de Spalte Typ mit binn! So as hier in dat Bild ,,Microsoft

Word Document* usw. steiht.

Man ok an den Dateinaam kdont Se de Familie
erkennen. Kiekt Se mal in de Spalte Dateiname in diit
Bild hier. De Dateinaams gaht alle so:
dateinaam.doc orr dateinaam.bmp orr
dateinaam.gif. Eerst'n Naam, denn’n Punkt, un
denn — de Nanaam, de de Familie angifft! De Nanaam
is mehrst 3 Bookstaven lang. Bekannte Familien seht
Se in de Tabell rechts.

Wenn een solk Datei duppelklickt warrt, weet
Windows glieks, welk Programm dat nu nehmen mutt,
de Datei apen to maken!

Den ,,Vornaam® vun en Datei koont Se stlven
fastsetten (bi’t Spiekern), de Nanaam steiht fast, denn

Dateiendung

Dateityp

.doc

Word-Datein

.bmp, .jpg, .gif

unnerscheedlich Familien
vun Bilddatein

txt wat povere Textdatein

.exe Programm-Datein (vun
,executable = utfohrbaar)

xls Excel-Datein

.wav, .mid, tunnerscheedlich Familien

.mp3 vun Sound-Datein

...un mennig mehr!

he gifft de Aart vun Datei an. De Nanaam warrt automaatsch an den Vérnaam anhangt. De
Nanaam warrt ok Datei-Endung orr Datei-Erweiterung n6omt.

Platt plattpartu.de Windows 98-Kurs
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Ik seh nix!

Siind in SeEhrn Explorer in de Spalte Dateiname keen Endungen to sehn? Dat koont Se

licht andern. Gaht Se na Meni
Ansicht | Ordneroptionen,

Ordneroptionen

Registerkoort Ansicht, un kiekt Allgemeing Informationen  Ansicht

Se na, wat bi de Opschoon
Dateinamenerweiterung bei

bekannten Dateitypen E]

ausblenden de liitte Haken
steiht. Wenn ja, is de schuld, dat

— Ordneranzicht

2l x|

Sie konnen daz Erscheinungbild der Ordner wereinheitichen.

Wiie aktueler Ordner &lle Ordner gurlicksetzen

de Datei-Endungen nicht to sehn
weern. Mit’n Klick un denn OK

Ermeiterte Einztellunger:

annert Se dat. Man Se bruukt dat =
nich — dat kiimmt nich op an, dat
Se de Datei-Endungen seht, man
dat Se weet, dat dat jiim gifft.

Ordner

Dateien und Ordner
Anzichtoptionen fur jeden Ordner speichem

o

M amen in Grofbuchstaben ermoglichen

FPopup-Informationen fr Objekte in Ordrerm und auf dem Deskiop
O Schaltflache fiir Metzlaufwerkzuordnung in der Sumbolleiste anzeige
[ Wersteckte Dateien

D ateinamenenseitening bei bekannten D ateitypen auzblenden

...slind ok Datein! Man Ordner siind de eenzige Aart Datei, de keen Nanaam hett. Dat
kenntekent ehr. Ordner siind eenfach Datein, de dorto maakt siind, annere Datein in sik to
sammeln. Nix wieder. Ordner warrt vun ooldmoodsche Lii ok ,,Verzeichnisse® noomt.

Programme

...stind Datein mit de Bestlinnerheit, dat dor nich bloots Daten, man ok Befehle in steken daat.
Wenn dat Datei duppelklickt warrt (also apen maakt warrt), denn warrt de Befehlen utfohrt —
Fenster gaht op, dat Programm 16ppt. — Programmdatein hebbt de Endung .exe.

Navigeert Se t.B. in Ehrn Explorer na de Systeemstiierung op den Desktop (bovelste Ebene)!

Maakt Se de Systeemstiierung apen. Dor koont Se de Muus in finnen. Wenn Se ehr

duppelklickt, geiht dat bekannte

Ordner x | | Name | Typ Muusfenster op — en Liitt
@ Desktop é‘ 3.5-Diskette (&) 3.5-F0ll-Dizkette Systemprogramm!
Arbeitzplatz (=2 System neu [C:] Lokales Laufwerl,
FPapierkarb (=2 System wp (] Laokales Laufwerk
= Daten neu [E:] Lokales Laubwerk __ . .
= Datenplatte [F:] Lokales Laufwerk, l’ Lan-:lerematellung
%) tudia CD (57) CO-ROM-Laufwerk  JE T
Drrucker Systernordner s Maus
(=] systemsteuerung Systemordner n%
DFQ- h tzimerk, Systemardner e hdode
Geplante Worgange  Syetemordner De Muus duppelklicken — un dat
gw ebordrier Systemordner Dialoogfenster geiht apen

Se koont op diisse Wies ok grote Anwenderprogramme starten — schoonst dat lichter ut dat
Startmenii geiht. Navigeert Se t.B. na C:\Programme\Microsoft Office\Office un kiekt Se na,
wat de Datei Winword.exe dor is. Dat is de Programmdatei vun Word. Un vele annere
Programme gifft’t hier! Se kdoont ja na den Typ sorteern, Se weet noch, woans dat geiht, nich?

Kiekt Se sik de Typen dor, de dor siind — man bloots bekieken, nix kaputtmaken!
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Se weet nu: Wenn Se in’t Startmenii gaht un en Programm starten wiillt, is dat eentlich en
Datei, de dor apenmaakt warrt — en Datei, de Se ok in’n Explorer sehn kdont.

Tipp: Liastige Websieden-Ansicht?

Wenn Se’n liitten Billschirm hebbt, schullen Se dor de Ansicht Als Webseite nich Platz
verschenken. De is ganz good for Biller, siiss bruukt een ehr nich. Gaht Se na Menii
Ansicht un kiekt Se, wat de Hoken vor Als Webseite to sehn is. Wenn ja, klickt Se op,
denn is he weg.

Se hebbt nu Ehr Datenbesténde griinnlich bekeken un sik en Begriff vun de Dateitypen maakt.
Nu gaht wi dorto dver, siilven Ordner to maken un de Datein richtig to verwalten.
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Datein verwalten
Gaht Se in’n Explorer in den Ordner Eigene Dateien. Wi wiillt nu en niegen Unnerordner
maken.
Niege Ordner
e Ordner anklicken, in den de niege Ordner rinschall — de Inholl mutt in’t rechte
Explorerfenster to sehn ween! Hier is dat de Ordner Eigene
Dateien. Anzicht C
e rechtes Fenster: rechter Muusklick in’n lerrigen Hinnergrunn Ordner anpassen..
Symbole anardnen 3

e Kontextmenii: Neu | Ordner. Ao Raster ssrichien

e En niege Ordner duukt op. De Naam Neuer

. Kontextmenii: Neu... Aktualisieren
Ordner is al markeert.

Eirfiigesn
Werknimiing efrtiligen

o [Eo ] e,
Dateiordner 2004022334

(1 Eigene Musik D ateinrdner 201 N4 N7 9374 Ejgensn:haft:n
Eigene Webs Date
@Feﬂ.:-:ls A0KE  Micn m  Merknipithag
38 Firma.xls 52KB  Micn .
3 Mutabor.«ls KB Micn = minip-Datei
@Ubung 1.ule 14KE  Micn Microzoft \Word-Dokurment
3] Ubung 2.4ls 14KE  Micn| 1] Bitmap
28] Ubung 3.4l 16KE  Micn [-] Winamp media fils
Microsoft PowerPoint-Prazentation
@ Microsoft Excel-rbeitsblatt ...Ordner wihlen.
Arsicht 5 @ Microzoft HTML Docurnent 5.0
— @ CorelDFaiwy 10.0-Grafik
Ordner anpassen.. Ficrosaft Datenlink
Spmhbale anordnen 3 ﬁ Metzzape Hypertext Document
Lo Hasten ausnichien '@ Adobe Phaotozhop Image
e @ Verzeichnis "Eigene Dateien'' auf dem Desktop
E &CDsee Bildsequenz D ateiname
Einf'u'g!n.en - &1 OmniPage-Dakument [ Eigene Bilder
HEREng SRS Corel PHOTO-PAINT 10.0Bid ] Eigene Musik
Corel R.AV.E. 1.0 (@1 Eigene webs
Eigenschaften | E Fest sz
@ Firrna. xls
@ Mutabor xls
@ Ubung 1.xls
De niege Ordner is da! @Iilbung 2.
@ Ubung 3.8l
Den niegen Ordner glieks iimnéomen! B8N cuier Oidne
De Naam is al markeert (siih Bild rechts), wieldat Windows weet, dat %

dat sachs so nich blieven schall. Nu bruukt Se bloots den niegen Naam
intippen un denn Enter driicken.

3] Dbung 3.4 Noomt Se den niegen Ordner Texte.

[:I Nu Enter driicken
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Alternative Weg
Dat gifft noch en anner Weg, den niegen Ordner hertotovern:

® Toeerst: Ordner anklicken, in den de niege Ordner rinschall — de Inholl mutt in’t
rechte Explorerfenster to sehn ween!

® Denn Menii Datei | Neu | Ordner.

Man de Weg 6ver dat Kontextmenii is beter. (Woriim? Na — veel Anfingers vergeet den eersten
Punkt. Se maakt bloots dat Plusteken vor den Ordner apen, in den se wiillt, un denkt denn fast an den Ordner
— ,,Computer-Hypnose* mal wedder. Bi de Kontextmenii-Methood modt Se avers in’t rechte Fenster
rechtsklicken, un dor seht Se den Inholl vun den Ordner.)

Nu schallt Datein in den niegen Ordner rindaan warrn. Wi nehmt toeerst poor vun de Datein,
de Se al hebbt.

Datein verschuven

Dat gifft dree gode Methoden. Probeert Se all dree mal ut un merkt Se sik denn de, de Se an’n
sympathischsten is. .
@ Ubung 1.xk

De Datei Ubung3.xls warrt in |%] bung 2z
e De Datei mit de Muus anfaten den Ordner Texte trocken iUbung 3.«lz

1. Drag and Drop (Trecken):

e op den gewiinschten Ordner trecken, bet de sin Naam blaag iinnerleggt
warrt

e Muustast loslaten

Treckt Se op diisse Wies en Textdatei (en Datei, de Se mit WordPad orr Word maakt hebbt)
in den niegen Ordner Texte!

Dorna koont Se, wenn Se wiillt, de Akschoon mit Menii Bearbeiten | Riickgdangig ‘ - f? :
orr den Riickgéngig-Knoop op de Symbolliest wedder triichdreihn. nnes oot
Quelle un Teel wied vun’nanner weg? Egaal!

Dat Trecken geiht ok twiischen dat rechte un dat linke Fenster! Op diisse Wies koont
Quelle ("'neem de Datei herkiimmt) un Teel ('neem se henschall) ok wied vun’nanner weg

liggen, ok op iinnerscheedlich [FajieOrdner »% || Dateiname | Grane] Typ
Loopwarken. Wieldat de Explorer eskgp «| |2 Bilder D ateinrdr
twee Fenster hett, koont Se in’t 3 Arbeitsplatz T |2 Texte Dateiordr
linke Fenster den Teel-Ordner &3 35Diskette (4] ) Grundriss 194KE - Bitmap
sichtbaar maken (mit de ]Q Festplatte [C:] @markieren 134 KB  Bitmap

. S El@ Eigene Dateien @F‘Drtrét 134 KB  Bitmap
Plusteken), wieldess in’t rechte T Bilder T it EKE  Microsoft”
Fenster noch de Inholl vun’n B0 Tewe ) Erief2 EKE  Microsoft’
Quell-Ordner to sehn is. Beid {1 Geschaftich ] abc 5KE  Microsoft®
Fenster hangt ja nich vun’nanner SOREE FRiebesbret| | EKE  Micrasaft’
af! -0 emTex %3 FKB  Microsoft®
So koont Se ok Datein vun SeEhr Trecken vun en Datei in en Ordner, de in’t
Fastplatt op dat Disketten- linke Fenster sichtbaar is
loopwark trecken, wenn dor en
Diskett in is.
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2. Kontextmenu:

e Rechtes Fenster: op de gewiinschte Datei wiesen, rechter Muusklick.

e Kontextmenii Kopieren orr Ausschneiden wihlen.

e In den Teel-Ordner gahn — de sin Inholl mutt in’t rechte Explorerfenster to sehn ween!
e Rechtes Fenster: in’n lerrigen Hinnergrunn rechter Muusklick

e Kontextmenii Einfligen wihlen.

3. Menu Bearbeiten:

Rechtes Fenster: de gewlinschte Datei markeern (een Mal anklicken).

Bearbeiten | Kopieren oder Bearbeiten | Ausschneiden.
In den Teel-Ordner gahn i

K.opieren Auszchneiden
) Mit de Symbolliest geiht
Bi diisse Methood koont Se staats dat Mentii ok de Symbole | Einfiigen  dat ok!
op de Symbolliest vun’n Explorer beniitten.

Bearbeiten | Einfiigen.

Paus. Hebbt Se all dree Methoden mal utprobeert? Se kdont dat jiimmers mit Riickgdngig
wedder triichdreihn.

Maakt Se sik klaar, wat dor passeert. Kopeern, Utsnieden un Infégen kennt Se al! Dat is de
Twiischenaflaag. Bi diisse Methoden is denn en ganze Datei in de Twiischenaflaag.

Dat Trecken is en Afkorten vun diisse Methood. Dorbi mo6t Se den Teel- un den Quellordner
avers beed togliek sehn konen. Siiss koont Se ja nich trecken.

Se hebbt nu Methoden lehrt, mit de Se jede denkbore Orrnung in Ehr egen Datein bringen
koont. Se koont Ordner erstelln un de Datein dor binn opdelen. — Se mo6t sik dorbi nich mal
entscheiden, wat en Datei in den een orr annern Ordner sitten schall — Se koont ja Kopien vun
Datein in tinnerscheedlich Ordner afleggen! Dorto gifft ja den Kopieren-Befehl.

Se koont ok Datein vun wied entfeernte Steden kopeern orr utsnieden un in Ehr egen Ordner
tosaamdregen. Se siind nu de Baas op’n Computer. Nix hollt Se mehr op.

Wat nu noch fehlt: Overflodige Datein 16schen!

Datein I6schen
Datei markeern (een Mal anklicken) un

> de Entf-Taste driicken
orr

» in’t Kontextmenii Loschen wihlen
orr ?<
»  den Knoop Léschen op de Symbolliest anklicken Liischen
orr

»  Datei | Loschen wihlen orr

»  de Datei in den Papierkorb trecken (de iimstdndlichste Methood)
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Probeert Se dat mit een vun SeEhr siilvst maakten Datein! Dorna koont Se dat jimmer wedder
Riickgdangig maken un de neegste Methood probeern. Dorna s66kt Se sik de Methood ut, de
Se an’n sympathischsten finnt, un vergeet de annern.

Wohrschu!

Loscht Se bloots siilvst maakte Datein — op gor keen Fall jemalen wat in’n Ordner
Windows orr Programme! Dat kann gewaltig in de Biix gahn!

Ut den Papeerkorf retten

Nehmt wi mal an, Se hebbt ut Versehn en Datei 16scht, de in Wohrheit heel wichtig weer.
Hiilp! Alarm! Panik? Nee! De Datein, de Se 16scht, kaamt toeerst mal all in’n Papeerkorf, un
vun dor kdont Se ehr problemlos wedderhalen!

e Gaht Se in den Papeerkorf. Dat is egaal, wat Se dat vun’n Desktop ut daat orr in’n
Windows-Explorer.

e Laat Se sik den Inholl vun’n Papeerkorf in Ansicht | Details wiesen.

e Se seht nu, dat dor to elk Datei en Spalte Ursprung is. De Papeerkorf hett sik markt,
woneem de Datei herkamen da.

D ateinanme | Irsprung | Loschdatum | Tvp | Grofe |
'E fpdeel. pdf Fhzitezvmarlesshoo,.,  18.04.03 21.37 Adobe Acrobat-Dok... B34 KB
'E fpdeelZ. pdf Fhsites'marlesshoo..  18.04.03 2137 Adobe Acrobat-Daok... 506 KB

Ct-t-chmarlesshoo.. 18.04.03 21:37 Adobe Acrobat-Dok...  BE3EE
ﬁ fp i ah wnarlesshoo,.,  23.04.03 2316 Adobe Acrobat-Dok...  F18 KB
'E fp gusschmidﬁ Wraresshoo..  18.04.03 2137 Adobe Acrobat-Dok... 913 KB
H—— “arlesshgott.. 18.04.03 00:05 GIF MGI PhatoSuite .. 1KE
%  Loschen \marlesswelt. 17.04.0214:45 GIF MGI PhotoSuite . 18 KB
j m Eigenschaften hmarleszhwel..  17.04.0318:43 JFG MG PhotoSuite. .. KB
OFTETET O e marlessibiller 180403 0018 GIF MGI PhotoSuite ... 1kEB

e Seht Se de Datei, de Se retten wiillt? Wenn nich — wenn de Papeerkorf to vull is: Se kdont
den Inholl sorteern laten, t.B. na den Dateinamen! So finnt een bestimmte Datein faken
lichter.

e Wenn Se de Datei seht, klickt Se ehr mit de rechte Muustast an.

e In’t Kontextmenii gifft’t den Befehl Wiederherstellen. Dormit deit Windows de Datei
an den Ursprung tortich.

Wenn Se wiillt, dat de ganze Dateimiill ut den Papeerkorf een for alle Mal verswinnt, denn
wihlt Se Datei | Papierkorb leeren. Dorna siind de Datein endgiiltig weg!

Oven
Oven is bi’t Dateinverwalten dat A un Q. Fangt Se ganz langsam an:
»  Leggt Se sik in Eigene Dateien en niegen Ordner an un n6dmt Se em Nest.

»  Laat Se sik den Inholl vun den Ordner Nest in’t rechte Fenster wiesen (woans geiht
dat noch? In’t linke Fenster eenmal op den Ordner klicken orr in’t rechte Fenster
duppelt!).

>  Leggt Se in den Ordner Nest noch en Unnerordner an. N6dmt Se em Ei  Nummer
1.
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»  Leggt Se noch’n poor ,,Eier in dat ,,Nest".

>  Loscht Se een orr twee vun de ,,Eier“-Unnerordner. — Ordner warrt genau so as Datein
16scht.

Nu gaht Se in en Anwennerprogramm un maakt Se de eenfachste Datei, de sik denken lett.
Schreevt Se eenfach en poor Woor un denn spiekert Se de Datei in dat ,,Nest®. Maakt Se sik
mehr solk Datein. Geevt Se jiim iinnerscheedlich Naams un spiekert Se jiim all in’t Nest.

Diit Kiiken heet Anneliese In diit Word-Dokment hebbt wi
bloots een Satz schreven.

Speichein SRS De Datei schall nu as en Kiiken in’t

Speichern in: Iﬁ Eigene Dateien j Nest sett warrn. Dat geiht mit
Speichern unter. Dor méét Se
ey Pame I denn dat Nest duppelklicken (eenmal
(2 My eBooks riekt nich ut! De Naam mutt baven

Verlauf stahn!)
Plattdiiiksch Mahrichten - Bremen. .. . .
Anke Gehurtstag 2003, dac Maakt Se sik mehr solk Kiiken.

Ordner I6schen
Wenn Se beten 66vt hebbt, wiillt Se den Ordner Nest wiss nich mehr in Ehrn Ordner Eigene
Dateien hebben. Se wiillt also den Laschen von Ordnern bestatigen x|
ganzen Ordner Nest 16schen, mit
Inholl. Dat geiht jiist so as bi en Datei!
(Ordner siind ja eentlich ok Datein.)

Sall der Ordner "fp" wirtklich geldzcht und zein gesamter Inhalt in den
Papierkorh werschoben werden?

Se markeert den Ordner un 16scht em.
Bi Ordner kiimmt denn jiimmers diit
Dialoogfenster. Se weet also: De Inholl
vun den Ordner is achterna in’n
Papeerkorf to finnen.

Hein |

Dormit hebbt Se allens nédige Handwarkstiitich, op Ehrn Computer siilven de Chef to warrn.
Un nu heet dat: Oven, dven, dven! Best is dat, wenn Se siilven Datein hebbt, de Se al lang
sorteern wullt. Wenn nich, gaht Se bi de Oven bi, de to diit Kapittel tohoort. Laadt Se sik de
rliinner un 16st Se de Opgaven.
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Daten verwalten for Profis

In diit Kapittel lehrt Se noch poor Tricks, de Se bruken kdont, wenn Se wiirklich grottere
Datenmengen to verwalten hebbt.

Datein soken

Se weet nich mehr, woneem de Datei steken deit, de Se vor twee Weken anleggt hebbt? Se
weet ok nich mehr nau, woans de heten da? Man dat dat heel wichtig weer, dat weet Se? Keen
Grund to Panik! Windows s66kt for Se de Datei in den ganzen Computer.

Starten:
e Start | Suchen | Dateien / Ordner...
orr
e in’n Explorer: Extras | Suchen | Dateien / Ordner...
Toeerst moot Se de S66k-Kriterien instelln, denn op Starten klicken; denn geiht de S66k los.

De Kriterien koont Se op dree Registerkoorten heel nipp angeven, dat de S66k ok wiirklich
Erfolg hett:

Registerkoort Name/Ort

S60k na Naams orr Naamsbestanddelen:

e De Naam is jimmers dateiname.endung

e De Stiern * steiht for en Grupp Bookstaven, Tallen orr anner Teken in’n Naam, de egaal
siind — orr de Se nich mehr nau weten daat. De Stiern * is also en so ndomte Platzholler.
(Op Ingelsch seggt een ok ,,wild card*.)

e Dat Fraagteken ? is ok en Platzholler. Dat steiht for en enkeltes Teken in’n Naam, dat Se
nich weet orr dat egaal is. '_‘ Suchen nach: Alle Dateien O =|

Dater  Eearbeten  Ansicht  Optionen 2

e S060k na de Endung = S66k na den Typ;
tB. Marmne/Ort | Datuml ieitere Dptionenl

* . doc = alle Word-Dateien; = g itartené I

. Mame:
* . exe = alle Programmdateien brdien |

Meue Suche |

Enthaltener Text: Ihamburg

B IS p e I en Suchen i Ig Datenplatte (D:) j

Maakt Se sik an de Blspelen klaar’_woans de I Untergeardnetes Ordner einbeziehen Durchzuchen. . | Q

S606k funscheneert. Probeert Se’t siilven ut.

So0k na... ...findt de Registerkoort Name/Ort: S66k na alle
Datein: Datein (also *.*) op de Fastplatt D:, de den

. Text ,,hamburg* enthalten daat

me?er.* meyer.doc, meier.txt, meger.xIs...

me*er.* meyer.doc, meeresforscher.doc, meier.txt, meger.xls,
metallarbeiter.htm, ...

liebesbrief*.doc liebesbrief an henry.doc, liebesbrief an klaus.doc, .....

????.doc alle Word-Datein, de ehr Dateinaam nau 4 Teken lang is
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S60k na enthaltenen Text Enthaltener Test: I—hamburd T
Hier koont Se en Woort orr Woortgrupp intippen, de in den Text
vorkiimmt. Tipp: Liittbookstaven intippen! Windows s66kt denn ok na de groot schreven
Variante.
Suchen in
Diit Feld gifft an, woneem Se Ehr Datei soken wiillt. Dat is wichtig; s6okt Se an de falschen
Steden, findt Se nix!
e Dat Loopwark, op dat Se soken wullt, wahlt Suchen i |= system neu (C:) A _Ll
Se mit de Utklappliste A . V¥ Urtergeardnete Ordner einbeziehen B Diurchzuchen... |

e Wiillt Se nich op dat ganze Loopwark soken, —C

siinnern in en bestimmten Ordner, denn wihlt Se den  So sé6kt Se op de ganze Fastplatt C:, mit
B alle Unnerordner.

mit den Knoop Durchsuchen

e Wichtig: Untergeordnete Ordner einbeziehen c anklickt laten! Siiss so0kt
Windows bloots in den Ordner siilven, avers nich in de Ordner, de dor binn steken daat.

Ordner suchen . 2x

Wahlen Sie den Ordner aus, in dem die Suche beginnen soll.

= .it:z:pnl.atz
e gi t[;ﬁk:;f [[g']] mit Durchsuchen kriggt Se dissen
- Spstem 4o D] Dialoog, ‘neem Se na dat Explorer-Prinzip
7.2 Daten neu (E:] den Ordner, in den Se s6ken wiillt,
Daterpiatte (] opblittern mé6t. Denn OK.

-%8) Audio CD (5

00| abbrechen |

Registerkoort Datum
S606k na Datein, de in en bestimmten Tiedruum erstellt / verdndert woorn siind.

'5_‘ Suchen nach: Alle Dateien - ||:||ﬁ| Kllet Se de h'itten BOHCI' vOr de
Datel Eearbeiten Ansicht Optionen 2 Opschoonen S0, as Se dat hebben
Mame/Ort  Datum |Weitere Dptiu:unenl wullt. Se kennt sik mit
Starten 1 1
£ Alle Dateien 3 Dialoogfenster ja ut.
% Folgende Dateien sucher; ]Geéndert j Lrifraltet

Diisse S66k geiht op alle Datein, de in de

; G eandert
" Zwischen| 240502 - Meue Suche letzten fief Daag nieg erstellt woorn.
Letzter Sugriff
" |nnerhalb der letzten | Eifr e

% |nnerhalb der latzten |5 _I? Tage

gl

Wohrschu: Wenn Se al op de
Registerkoort Name/Ort wat
instellt hebbt, blifft dat wiederhen giillig! Se sett hier bloots niege Kriterien babenop! T.B.
alle Datein me* . doc, de in de letzten Daag dnnert woorn siind. Mennig Lii vergeet dat.
Wenn nix funnen warrt, kann dat de Grund ween.
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Registe rkOOI’t Weitere '_‘ Suchen nach: Alle Dateien M= E
0 pti onen Datei Bearbeiten Ansicht Dptionen 7
S66k na bestimmte Dateitypen un Name/Ort | Datum Weitere Dptionen |
Dateigrotten. Is to bruken, wenn een de sigten_|
Endung nich kennt, de to een Dateityp Loe: |dressbuchDatei [ Arhahen
toh66rt, orr wenn een bloots Datein vun Grie: [Masimal =] Iau = ks T

en bestimmte Grott soken will.

. u

Registerkoort Weitere Optionen: Adressbuch-Dateien siind
t.B. Datein, vun de een de Endung nich jiimmers weten kann. Dor
is diisse Registerkoort to bruken. Hier warrt babento bloots de
Adressbuch-Datein s66kt, de liitter as 80 kB siind. Heel liitt.

Wohrschu! Alle Instelln op de iinnerscheedlichen Registerkoorten siind togliek giillig!
Mennigmaal moot Se Instelln op een Registerkoort 16schen, ehrdat Se op en anner
Registerkoort wat instellt.

#-=a Daten neu [E:]
Afkorten to’n Soken: Kontextmenu! ER= Tt
Wenn Se al in’n Explorer siind, gifft’t en schonen Trick:
Rechtsklickt Se den Ordner orr dat Loopwark, 'neem Se in soken
wiillt. In’t Kontextmentii gifft’t den Indrag Suchen.... Dormit
kriggt Se den Suchen-Dialoog so, dat de richtige Steed al
indragen is.

Explorer
Offren

O MitACDSee D %hsuchen

Dirive |nformatior.. .

it Martan Antifiris prifen

Kontextmenii! Kontextmenii! g @ 2uglParchiv hinzufiigen

Neegto alle Saken in Windows hebbt en Kontextmenii. Dat o ity

. e Ho @ Entschliiszeln
schulln Se jiimmers ankieken, wenn Se op de S66k na en
bestimmten Befehl siind. Kann veel Arbeit spaarn! Laat Se de
rechte Muustast nich in Roh!

Formatieren...

Werknlipfung erstellen

Eigenschaften

Markeern: Tricks Dateiname
To dat Markeern vun Datein gifft’t poor Kunstgriep, de to bruken siind, &1 gotthim
. @ karkendag.htm
wenn Se veel Datein hebbt. Denn much een geern en Akschoon op &l
.. . . . . linkz. bitrn
stiickerwat Datein togliek loslaten, t.B. stiickerwat Datein tosamen P bkl bim
verschuven/kopeern/apen maken/l6schen/wat weet ik noch.... Dorfor [
moot Se jim denn avers tosamen markeern. Keen Problem! P38 wiespahi2 him
Nahvers-Datein: . druette_segen.htm
. waatgott. bk

Wenn de Datein, de Se tosamen markeern wiillt, binanner staht, denn | dorrbusch kim
o Kklickt Se de eerst Datei an, a bestinallfim
. claudiuz. htm
e hollt de Umschalt-Tast dal (de Tast for Grootbookstaven), _*_'_['E’_'_ig'_'_'_'-_i_-__}_'!_r-f!'_'___
‘ ) . Iuetthand. htm
e Kklickt de letzt Datei an. & comfest htm
ST STatipartu.de Windowévgié‘—/ﬁrusr:sbamﬁ’mm_ & stillvis. htrn
s @ wadderdag. htm
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Nu koont Se alle Datein t.B. tosamen mit daldriickte Muustast verschuven. Dat spaart veel
Arbeit. Versookt Se’t! Wenn nddig, koont Se’t ja Rlickgangig maken.
Keen Nahversdatein?

Wenn Ehr Datein nich binanner staht, kann dat an de Sorteerung liggen. Sorteert Se t.B. na
Datum, denn staht alle niegen Datein blangenanner usw.!

Keen Nahversdatein: x | | Dateiname

Wenn Se Datein tosamen markeern wiillt, de partu keen [ g Eﬂttht”; "

Nahversdatein siind, denn geiht dat ok. So: & carendag
-------- lirike:z. bk

o Klickt Se de eerst Datei an,

e hollt Se de Strg-Tast dal (ganz links nerrn op de

wiegpahl2. htm

Tastatuur), &1 diuette_segen htm
e klickt Se na de Reeg alle annern Dateinan. "atg'n'hr
R arnbusch.ntm

bestwaff. htm

Nich-Nahvers-Datein siind markeert . E @ claudiuz bt
un warrt tosamen verschaven [ e e T
e =0 heliand. htm
@ [uetthand. kit
[ oomfest ki
&1 stilnis. htrr

Daten sekern e
vadderdag. htm

Wenn Se veel siilvst maakte Datein hebbt, schullt Se de &1 varwishnacht. him
vun Tied to Tied sekern, d.h. op en annern Datendreger kopeern.

Woso sekern?

De allermehrste Tied geiht allens good. Man dat kann vorkamen, dat wat scheep 16ppt, un
denn warrt Se froh ween, en Sekerung to hebben. Nehmt wi an, dat SeEhr Daten bloots op
een Datendreger liggt (also op de Fastplatt). Nu kann en Fastplatt mal kaputtgahn. Nix is
mehr to lesen, de PC kann gor nich mehr starten. Wat nu? Niege Fastplatt mutt her — un de
Daten? Wenn Se en Sekerung hebbt, hebbt Se de Daten rett un koont jiim eenfach op de
niege Fastplatt kopeern. — Orrer Se fangt sik in’t Internet en wiirklich bodsaardigen Virus
in, de de Datein befallt. Wat denn? Wenn Se en Sekerung hebbt, koont Se de denn ut’t
Schapp trecken un hebbt tominnst en 6llere Verschoon vun de Datein, de rein un ahn
Virusbefall is. — Wichtige Daten schulln Se nienich bloots op een Datendreger hebben!

Op wat sekern?

Grote Mengen an Daten, siinnerlich Multimedia- un Bilddaten, warrt vundaag op CDs orr
DVDs kopeert (,,CD brennen®). Unner Windows 98 bruukt Se dorfér en
extra Programm. Wenn Se’n 6llern Rekner hebbt, hett de villicht ok gor
keen CD-Brenner (de Reedschap to’n Beschrieven vun CD-Rohlinge).
Doriim warrt faken noch de goden olen Disketten beniitt.

Op en Diskett gaht 1,44 Mb Daten. Dat langt for ca. 70 eenfache Breven.
Ok langere Texte un Tabelln un so’n Tiilichs kannst good op tlinnerbringen.
Bloots bi gréttere Datein (faken Biller) warrt dat gau prekar.

Schuuvt Se de Diskett so in’t Diskettenloopwark, dat de Sied, de for dat
Etikett vorsehn is, na baven wiest. De Sied, 'neem in de Midd wat to sehn
is, mutt nerrn ween. De siilvern Schuver wiest na vorn.

Disketten

Pla t{' ' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Schuuvt Se licht un ahn Gewalt. Dat Loopwark maakt en satten
»Klack!“, wenn de Diskett inrast is. De liitt Knoop an’t Loopwark
bedeent en Fedder, mit de de Diskett wedder rutsmeten warrt. Driickt
Se op den Knoop, de Diskett kiitmmt rut. Schuuvt Se ehr wedder in.

Later nich vergeten: Good beschriften un kohl un rein opbewohrn!
Nich mit’n Magneten bigahn! Dat maakt de Daten twei.

Op Diskett spiekern

Op de Diskett koont Se jiist so spiekern as in en Ordner. Behannelt Se de Diskett man eenfach
as’n Ordner.

Ut Programme:

peehern s T © >  GahtSein den Speichern-/ Speichern unter-
#] Deskiop a
5] irbeitsplatz | Dialoog man eenfach op dat Loopwark 3,5-

% Webordner Diskette (A:), so as dat Bild dat wiest, un
3, 5-Diskettegd A2 0

= System e At 0 spiekert Se.

ﬁ’ g Eﬁ;mnzz EE:; »  Nurodelt dat Loopwark hoorbaar.
i e = [:Tapt;:f'atte (F) >  Wenn keen Diskett in is, gifft’t en Fehlermellung.
[C computeriematerial Denn moot Se Abbrechen klicken.
[C win9a-kurs .
‘2.:) Audio <0 (50 Microzoft Word x|

A FTP-Adressen
6= FTP-Adressen hinzufigenjandst Q Auf das ausgewahlte Laufwerk kann nicht zugegriffen werden. Bitte stellen Sie sicher, dass eine Diskette singelegt

sk,
i 09 Explorer I.doc
B F\bbrechent |

Rodel! Gahn! Rodel! Gahn!

Wenn Se nu wiederarbeiten wiillt, finnt de ganze Arbeit man an en Datei op de Diskett
statt! Dat is aasig langsaam — dat Diskettenloopswark is en heel dammeliges Loopwark —
un dat Gerddel maakt Krach, un dat is ok nich de Sinn vun de Saak. De Diskett is bloots
to’n Sekern vun fertige Arbeit. De Datei schall to’n Bearbeiten op de Fastplatt liggen.

Doriim spiekert een mehrst ok per Explorer op Diskett, nicht ut Programme.

’ .
Ut’n Explorer. |Jr-\d[esse Iﬁ C:\Eigene D ateien

»  Se koont Datein hier jiist so as Ordrer « | [ Dateiname
in’n Ordner révertrecken, [ Deskion | | carmen 109.dac
rinkopeern Uusw. E| . Arbeitsplatz @ fuir lLitje. doc:
I \:'.j 3.5-Dizkette [ - i T elefonnummern, doc
.9 .o H W Elesn
> Achtung: Bi’t Trecken twiischen E| g System neu [C:) Te |8 Wl ik marlow. doc
. . P P
tinnerscheedlich Loopwarken {1 Adobeapp B nocapy.dac
Offnen . {:I & @rede doc
Neu warrt jimmers en Kopie maakt! Se bruukt nich
E'”Cke“ : bang ween, dat de Datei vun de Fastplatt
chnellanzicht R
B ZuZIP-Awchiv hirzuftigen verswinnt!
& Hinzufiigen zu Telefonnummen. zip
i3 Zip und E-Mail Telefonnummen. zip
~ Vot Noch komodiger: Kontextmenii!
erschllizzeln
Ertschiissel . o .
ol Dat Kopeern op Diskett geiht in’n Explorer best mit dat
AV W A Kontextmenii | Senden an | 3,5-Diskette (A:) —

Senden an 3 5-Diskette [4] stth Bild links.

Auzzchneiden 7#] Desktop Werkniipfung erstellen)

Fopieren & msie

e Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
Werkniipfung erstellen @ Metscape Meszenger

Loz % WinEdt

Urnbenennen _

Eigenzchaften
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Ziel:

Verknuppungen

En Verkniippung to en Datei is en Afkorten to de Datei vun egaal welke Steed — en Aart
Wiespahl. Warrt de Verkniippung duppelklickt, maakt Windows de Datei op, op de de
Verkniippung wiest. — Nienich vun hoort? Doch! Se hebbt al faken Verkniippungen beniitt.
De mehrsten Symbole op Ehrn Desktop siind Verkniippungen. Sogoor de Indrddg in’t
Startmenii siind Verkniippungen!

B B o

Spiele tagebuch aktuell dwi I

Verkniippungen op’n Desktop. Se
erkennt den liitten Piel links nerrn.

Symbole vun Verkniippungen op’n Desktop hebbt mehrst so’n liitten Piel [ an’e linke Siet.

En Blick in den Explorer maakt dat heel klaar:
Verkniippungen siind Datein, de heel liitt siind
—bloots 1 kB. De Datein, to de de
Verkniippung fohrt,
kann veel grotter ween! 1B aktucl

D ateiname | [arafe | Tup
i { Syztemardner
Systemordner

1kB  “erkniipfung

dwad 1kKB  Werknlpfung

s Offnen ESpiele 1kB  erknipfung

Schrellansicht tagel:uuu:h 1KB  Werkniipfung
2u ZIP-Archiv hinzufligen

Hinzufiigen zu Dreamweaver. zip

Werschliizzeln
Entschlizseln

=
@
5 Zip und E-Mail Dreamweaver.zip Siih! Verkniippungen siind heel liitt
@
@

Mit Motton &nthfis prifen Woneemhen fohrt se denn? Dat koont Se rutfinnen. Rechtsklickt Se
Senden an doch mal so en Verkniippung. In’t Kontextmenii (ja! woneem siiss?)
Ausschneiden gifft’t den Befehl Eigenschaften. Dor klickt Se op.

Kopieren

Werknlipfung erstellen
Loschen

Unbenennsn Kiekt Se op de Registerkoort
Eigenschaften Verkni pfu ng. In dat Feld

X Ziel: steiht, welk Datei
opmaakt warrn schall, wenn diisse Verkniippung

enschaften von dwid

Allgemein  Werknlipfung

dwd

. . . . Zielyp: Arwendung
duppelklickt warrt. Hier is dat en Programmdatei
. Zielort: Dreamweaver 4
(Endung: .exe).
Ziel: I"E:\Programme\Macromedia\D reamweaver 4401
IMachmedla'\Dreamweaver 4Dreamweaver exe Ausfilhren in: I"E:'\Programme\Macromedia\Dreamweaver 4"

l:’:l

T astenk ombination: IKein

(Faken is de Naam so lang, dat he nich ganz to lesen Anzeigen i [Nomales Fenster =
is. Steiht avers ganz in dat Feld. Denn mo6t se
rinklicken un beten mit de Pieltasten riimmerfohrn.) -

iel suchen... | Anderes Symbal... |

Dor steiht also de Naam vun de Programmdatei un ok
woneem se henhodrt. Programmdatein hoort alle in
den Ordner C:\Programme!

Ok I Abbrechenl UI_Jemehmenl

Woans kiimmt dat denn, dat se alle ut dat Startmentii apen to maken siind? Un mennigmal ok
vun’n Desktop? Na, dor de Verkniippungen!

| 4 t+4— Pplattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Ik verfolg mal dat ,,Ziel* vun diisse Verkniippung. In den Ordner
C:\Programme\Macromedia4\Dreamweaver4 liggt op min PC de Datei, op de diisse
Verkniippung wiest. Se is 6332 kB groot, also 6 Mb!

J Adiezze I[:I C:\Programmeh i acromediahDrearmweaver 4

Ordner 4

EI{:l Programme ;I
{:l ACD Systems
-] Adaptec

-] Adobe

{:l ahead
{:l AnfyT eam
- ArcSaoft

{:l ChessBaze

S e e

De Verkniippung is veel liitter. 6000 Mal liitter.

D ateinarne | Grofe | Tvp
[ Configuration Drateiordner
[ Downloaded E stensions Dateiordner
Ca Help Drateiordner
CJvm Drateiordner
[ Lessons Drateiordner
1 ReadmeContent Drateiordner
[ Tutarial Drateiordner
@5 e §32K8 Anwendung
ETSerialized|.dl % 128 KE  Programmbiblio
@ Lizenze.hitm 18 KB Microsoft HTHI

Se koont elk Porgramm ok ut dat Startmenti starten. Man wenn Se en Programm heel veel
beniitten wiillt, is dat bequemer, dat op’n Desktop to hebben — orr in de Schnellstart-Liest!
Noch grotter warrt de Vordeel, wenn Se en bestimmte Datei jiimmers apen maken wiillt, so as
en Daagbook orr Ehr Memoiren. En Verkniippung op’n Desktop, un Se kdont dat glieks na
den Computerstart duppelklicken un anfangen!

Overtiiiigt? Good. Woans maakt Se denn nu so en Verkniippung? Nix is eenfacher!

1] [ ateinarme | GrdBel Typ | Geandert ar
Ve rk nu p p un g ers te I I n i Tagebuch, dog _ 11 KB Microzoft Word-Dokument 01.02.97 02
Wi nehmt toeerst an, dat Se to en Dffnen
Datei verkniippen wiillt. Heu
Drucken
: Schnellangsicht
Datei op DeSktOP B Zu ZIF-Archiv hinzufiigen
e Gaht Se in den Ordner, ‘neem de g ;i”mfzg;:dzﬁ*l 13982”'3:-2?”
Datei 11 ¢ io und E-Mail Tagebuch. zip
&8 @& Werchlizzen
e Rechtsklickt Se ehr. @5 Entschliisseln
e Wihlt Se in’t Kontextmeni den Al e s s
Indrag Senden an. SELLI & d 5 35Diskette (4]
. . . Auzzchneiden op [Werknlipfung erstellzn)
e In det Unnermenii wahlt Se Eerlizran & nsie
DeSktOp (Verkn upfung Werkniipfung erstellen ﬁ MHetzcape Meszenger
erstellen). tﬁsghen 4 finEdt
mbenennen
e Fertig. Kiekt Se op den Desktop: =
. 0 Eigenzchaften
De Verkniippung is  dor!
# 4 Desktop anzeigen )
(Op den Desktop kiekt Se an’n gausten mit dat Icon M“ P k in
de Schnellstart-Liest.)
e Test Se de Verkniippung foorts! Duppelklickt Se ehr. De Datei geiht op!
e Nu maakt Se de Datei wedder to.
Platt plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Verkniippung verinnern

De Verkniippung hett Naam un Symbol.
| Beed koont Se dnnern.

| De Naam is licht to dnnern. Natiiiirlich
koont Se de Datei imnédmen —
rechtsklicken, Kontextmenii
Umbenennen wihlen! — Dat geiht
overall in Windows.

Man dat Bild? Ok dat koont Se dnnern!

Zielyp: Microzoft wiord-Diokument

Zielort: privat

Ziel: "C:\Eigene Dateien'privath T agebuch. doc! . . .

Laat Se sik vun Ehr niege Verkniippung

| de Eigenschaften wiesen
(Kontextmenii!).

Dor steiht dat Ziel, de Datei, de
Anzeigen in: | Narmales Fenster =l apenmaakt warrt. In diissen Dialoog
gifft’t en liitt Schaltflach Anderes
Symbol. Klickt Se op.

Avzfithren in:

T astenkombinatiorn; IKein

Ziel suchen. . | Anderes[_\s_l,lmbol... | . X
Is Nu geiht de Schatzkist vun Symbolen op,

de Windows praat hollt. Klickt Se een an
0K | abbrechen | Cicrciner | (waagrechten Rullbalken niitten!), denn

OK.
i Anderes Symbol 21xl
Wenn Se nich so veel Symbolen seht, denn liggt dat D ateiname:
doran, dat diisse Symbolen in de Dateir [N WINDOWS4S7STEMASHELLZ2 DL

C:\WINDOWS\SYSTEM\SHELL32.DLL steken daat.
In diisse Datei mutt Windows na Datein soken. Draagt

Se diissen Naam in dat Feld baven in, denn kriggt Se | | 5 & = 43

de Utwabhl to sehn. 5 ' = ﬁ \—) @ @ .
In de Schnellstart-Liest = @ L ?@
Wenn Se nich dat allerdllste Windows 98 hebbt, denn @ d . . iy @ r’i

hebbt Se de Schnellstart-Liest rechts blangen den

Startknoop. Dor sitt — natiiiirlich — luter @7 @ j - L
4

Verkniippungen in. |
] I Abbrechen | Qurchsuchen...l

Aktugles Spmbal:

Diisse Liest hett twee Vordelen:

» De Verkniippungen brukst nich duppelklicken,

een Klick riekt, und dat Programm/Datei geiht
op.
» De Icons siind jiimmers to sehn, wenn de Taskliest to sehn is.
In de Schnellstart-Liest koont Se Ehr egen Verkniippungen rindaan — ganz licht:
= — e Faat Se dat Desktop-Icon vun de Verkniippung mit de
'ﬂ”J P %ﬁ & Muus an un treckt Se dat op de Schnellstart-Liest.
p

e Se moOt so’n verswommenen Strich sehn konen; dor warrt dat Icon landen.

e [aat Se dat falln.

¥ ] . — plattpartu.de indows 98-Kurs .-L. Lessing
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De Verkniippung is nu in de Schnellstart-Liest kopeert; op den Desktop blifft se lickers
bestahn. Dor koont Se ehr avers nu ok 16schen, denn beed brukt Se nich.
Nich vergeten: Testen! T | Grte | Ton
. iTagebuch.doc 11 KB Micre
Datei woannershen dffnen
. il
Wenn Se Ehr Verkniippung gor nich op den Desktop Q?uucken
hebben wullt, man ganz woanners, denn gaht Se anners Schnellansicht
vOr. Zu ZIP-Archiv hinzufligen

Hinzufugen zu Tagebuch.zip

e Fangt Se wedder in den Ordner an, 'neem de Zip und E-Mail Tagebuch.zip

Datei liggt.
e Rechtsklickt Se ehr.

Werschliiszeln

&2 0

Entschliizzeln

Mit Morton Antivinug prufen

e Wihlt Se in’t Kontextmenii den Indrag

. Senden an b
Verkniipfung erstellen.
Auzzchneiden
e Se kriggt swupps en Verkniippung in Eopieren
densiilvigen Ordner.
Lozchen k
[rateiname I GrijElel Typ Umberennen

e[

Tagel:uuch.du:nc: 1 KB Microzoft 'Word-Dokurment
1KE  “erknupfung

Eigenschaften

ierkniipfung mit Tagebuch. doc

Diisse Verkniippung is en ganz normale Datei; Se koont ehr nu kopeern, utsnieden, infégen,
l6schen orr 6verall henschuven, as Se dat lehrt hebbt.

Verknippung to Programmen

Wiillt Se gor nich to en egen Datei verkniippen, man to en Programm-Datei? Ehr Leevlings-
Programmen vun’n Desktop starten? Keen Problem!

Woans woorn Se dat angahn? Nieschierige Natuurn siind nu villicht al in den Ordner
C:\Programme navigeert un hebbt na de Oginaal-Programmdatein s66kt. Good so!
Nieschierig ween is nienich verkehrt. Dat gifft avers en eenfacheren Weg!

e Gaht Se in’t Startmenii op dat Programm, dat Se geern direkt vun’n Desktop starten
wiillt. — In diit Bild heff ik dat Speel ,,Freecell nahmen. Dat liggt heel verstekt in Start
| Programme | Zubehor | Spiele.

GolZilla LR

@ Sandra

@ Shockwave

Search For Files

Auzzchneiden

)
e
i |

T Q o &L [+

@ TAXMAN Steuerjahr 2000 Kopieren
Programme

% v'é H_M Werkniipfung erstellen % MNetzcape Messenger
Eaveriten y 2 Wincie Laschen 4 WinE dt

@ W ftp Urmnbenennen .

3
L3
3
3
3
L3
3

@ Internet-Frogramme
Karnmurik ation

Dokumente Zubehir
Iﬂ Acrobat Reader 5.0
E Internet Explarer

Mach Mamen zortieren
Eigenzchaften

Einztellungen 4

Suchen y S MemTubo T Spstemprogramme ‘3 Hearts
Icrogoft Access nterhaltungzmedien INEEWEENEr
Microsoft & Uriterhal di i
Hie Micrazoft Excel [l Adressbuch B Minigal
w0 W ;
o)) Busiibren.. :: Microzoft FrontPage @ E ditar ﬂ Moar
g 1 Microgoft Outlook Imaging @ Qwiks
[~] & "Obels” abmelden.. Microzaft PowerPaint %’ Paint '@ Solitar
.E Microzoft word [ Rechner
; : 1 5-005-Eingabeauffardenung @ WordPad

s bz . Hultimede L Brai | Bpa | BBra.| @i | [EERT ke
Platt plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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e Rechtsklickt Se den Indrag for dat Programm. Dat hett’n Kontextmentii!

e Wihlt Se Senden an, Unnermenii-Indrag Desktop (Verkniipfung erstellen).

e Fertig, de Verkniippung liggt op’n Desktop.

Dormit kdont Se nu allens doon, wat Se mit en Verkniippung so doon koont: Naam

annern, Bild dnnern, in de Schnellstart-Liest trecken...

Oven: Verpasst Se de Verkniippung doch mal en heel ,,seridses* Outfit! Geevt Se ehr en
annern Naam un en anner Symbol. Denn siiht dat seri6ds ut, un wenn’t duppelklickt warrt

Wat

iht’n Speel op! ©

stekt dorachter?

Kiekt wi us mal dat Startmentii an — avers nich ,,vun vorn* iinner den Startknoop, siinnern
,vun achtern® — mit’n Explorer in den Ordner C:\Windows\Startmenii! Ja — ok dat
Startmenti kannst in’n Explorer tinnersoken. Avers nix kaputtmaken!

Intressant for us is de Ordner C:\Windows\Startmeni\Programme. Dat is de Meniipunkt
Programme vun’t Startmenii. Laat Se sik mal rechts den Inholl wiesen un rullt Se em dor.
Veel Programme siind in Ordner verpackt, anner siind — Verkniippungen!

So siiht dat etwa ut.

J Adresze I@ C:w TN DOW S S tartmenihProgramme

Ordner 4 Dateiname Grdl?-el Typ |
#-25 Pragramme ;l Windows-ERplnrer TKE  Werknipfung
-] System ?Winduws Media Player 1KE  Werkniipfung
[]--D Syztem32 ﬁSchreibtrainer TER  “Werknlpfung
-] Tasks &plz 1KE  Werknipfung mit einer &n...
- Temp ﬁMS-DDS-Eingabeaufforderung TER  Werknlpfung mit einer ...
-1 Tem!:orary Internst Files M Microsoft Word 3KBE  “erkniipfung
i — | Microsoft PowerPaint erknlipfung
-] Twain_32 T Micrasoft PowerPai IKB  Werkniipt
- Tux.la|n32 KB Microsoft Olutlook, IKB  Werkniipfung
[]" \L:_mTSt‘?” B Microsaft FromtPage IKB  Werkniipfung
S{:I \;[Eu 38! Microsoft Excel 3KB  Werkniipfung
0 WEainer L8| Microzoft Access IKE  Werknlpfung
= System xp (D] g MemTurbo 1kKB ‘-a"erkn_u_pfung
. ﬁlnternet E=plorer TER  “Werknlpfung
[+-=a Daten neu [E:] -
£-= Datenplatte [F] mf-\cmhét_ Reader 5.0 1KE ‘-a"erkljupfung
{:I auslagenung fur system alt Zubehiir Dateiordner
{:I hechtel @Ws_ftp Dateiordrer
- briefe WinZip [Drateiordner

Un vun diisse Verkniippungen hebbt Se sotoseggen ,,Duplikate* maakt, wenn Se vun
Startmenii-Indriddg en Verkniippung maakt.

Wohrschu! Wenn Se hier en Verknilippung l6scht, is de Indrag ut dat Startmenii
verswunnen! Dat Programm is avers noch dor. Wenn Se en Verkniippung l6scht, 16scht Se

nien

ich dat Programm!

Mit dat, wat Se nu weet, kunnen Se so en 16schte Verkniippung sogoor wedder repareern,

nich

?

Nu kennt Se alle Techniken, dat Se sik dat op Ehrn PC komodig maken koont!
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De Taskliest rimkommandeern

To de Taskliest gifft’t ok noch poor Saken, de Se weten schulln. T.B. de Schnellstart-Liest —
wenn de nich to sehn is, gifft dat ehr nich? Orr is se bloots versteken?

Symbolliesten in de Taskliest

Se koont siilven bestimmen, welk Symbolliesten Se in de Taskliest sehn wiillt. De, de Se
nienich brukt, schullt Se utschalten! Platz sparen heet de Devise!

e Rechtsklickt Se de Taskliest an

Symballeister Adresse s
= : o jichenseen Steed.
» Yerknlipfungen
Iberlappend Desk . . ..

- Lizsliiclp e Waihlt Se in dat Kontextment den
Ll de v Schnellstart
Mebeneinander = Indrag Symbolleisten.

. Meue Symballgiste. .

Alle Fenster minimieren e Bi Schnellstart schull de Haken

Alles minimieren ruckgangig machen stahn.

Eigenschaften

mm [ = B

E Wenn de Indrag Schnellstart bi Se
fehlt, gifft’t ok keen Schnellstart-Liest.

Opklaarn is good, Desktop anzeigen ok!

Se koont de Icons (Verkniippungen!) in SeEhr Schnellstartliest natiiiirlich 16schen (in’t
Kontextmenii vun’t Icon — Icon rechtsklicken — gifft’t den Befehl Lé6schen!). Dat schullt
Se ok doon, wenn Se de Symbolen nich bruukt! Miill mutt rut!

In de Schnellstartliest hebbt Se villicht en liitt Symbol “ Desktop anzeigen. Dat
schulln Se nu nich 16schen, denn dat is good! Alle Fenster warrt op’n Slag minimeert, de
Desktop is to sehn. Utprobeern!

&@ arcaor by call
## winEdt

A smartsurfer

L

I‘_;fl Outlock Express

Wenn de Schnellstartliest ,,vull* is, warrt poor Icons eenfach iinner so’n
Duppelpiel afschaven. Den moot Se denn driicken, dat Se an de Icons
rankaamt. — Villicht beter opklaarn?

Duppelpiel hier klicken
De Breed vun de Schnellstartliest koont Se
eenfac h dor Trecken an de rechte Grenz
instelln.

QuickTime Player

o] Py AMERE %

Taskliest breder
Se koont de Breed vun Ehr Taskliest siilven fastsetten:

»  Wiest Se mit de Muus op den bovelsten Rand vun de Taskliest.
»  De Muuswieser warrt to’n Duppelpiel. Dat heet 6verall in Windows, dat Se F

an wat trecken koont! /

ﬁ
iaSIalt"J ? @ @ @ % ‘a’g @ ”“ i@mbok...l PWmd...l @Slte-...l @Explo...ll@ﬂhu___ me... | me... | %F’a\nt | |%@E.EEE 20:49

Diisse Taskliest is vull vun Schaltflachen. De Naams dorop kannst nich mehr richtig lesen.

»  Treckt Se nu mit daldriickte Muustast langsam na baven.

»  So’n Rahmen ut Piinkt kiimmt mit. De Taskliest beed an, grotter to warrn.
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»  Laat Se de Muustast los, denn hebbt Se ehr so breed, as Se dat trocken hebbt.
m
iﬂsde@@@@ﬁ%i@@%@%m%@ 2050
B8
J @inbux-Nelscape-Drdner | P windows Media Player | %Sila-mar\ess %E

@winﬂﬁ_ﬂﬁ_opgavenj .dnc...l @winﬁ&dnc - Micrasoft Word | %F‘aint Shap Pra - Bild1

| @ Explorer - Eigene Dateien | @Ubung‘l zur D atenvenwalt.. | ‘
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De Taskliest is opmaal veer Reegn hooch — Platz fér alle Schaltflachen

»  Siilvstreden kdont Se dat wedder triichtrecken. Avers Wohrschu! Treckt Se de
Taskliest denn nicht so small, dat Se ganz weg is. Wenn’t dochen passeert is, koont Se
ehr avers vorsichtig mit’n Duppelpiel wedder vun’n neddersten Billschirmrand

vortrecken.

Wannehr is diit to bruken? Wenn Se jiimmers veel Programme opmaal lopen hebbt, dat de
Taskliest vull vun Schaltflachen is, kann dat good ween. Bedenkt Se avers, dat dat veel Platz

op’n Billschirm bruken deit!

Taskliest woanners hen trecken

Nanu, gefallt Se dat nich, dat de Taskliest dor nerrn an’n Billschirmrand sitt? Mutt nich so
ween! Wiest Se op en frie Steed in de Taskliest un treckt Se ehr mit daldriickte Muustast
eenfach weg — t.B. an’n linken Billschirmrand. D6r den Rahmen ut Piinkt seht Se, wannehr de
Taskliest kapeert, dat se dor ,,andocken* schall. Ok rechts un baven kann se sitten! — Man ik

finn, nerrn is de rechte Steed.

<« De Taskliest is an’n linken Billschirmrand ,,andockt*.

Taskliest verswinnt
jummers!
Dat koont Se ok siilven instelln.

e Klickt Se op Start | Einstellungen
| Taskleiste & Startmenii.

e En Dialoog geiht op. Gaht Se op de

Registerkoort Optionen der
Taskleiste.
Eigenschaften von TaskI: ﬂi[

Optioren der Taskleiste I Programme im Menii "Start" I

Eﬁl Ausfidhren...

™ Automatisch im Hintergrund
[ EKleine Symbale im Menii "Start" anzeigen

¥ Uhr anzeigen

ﬂ Stark

Einztellungen

D
% Suchen Tas
@ n @ Ordreroptionet. .
ilfie
- 77| Active Desktop k
Eﬁl Al % Windows Lpdate. ..
& "Obels' abmelden...

Beenden...

i 16,9cm Ze 22 Sp 1

Wenn de Taskliest anduern verswinnt, liggt
dat an, dat bi de Opschoon Automatisch
im Hintergrund de Haken steiht.

Klickt Se op den Haken, denn verswinnt
he.

De Haken schulln best so verdeelt ween as
in dat Bild.

Denn OK.

[Ibemetmen

I:- Ok I Abbrechen

partu:

dows 98-Kurs

© M.-L. Lessing

@

QAW & &% »|| Fink.] GIEx.



67

Startmenii manipuleern Eigenschaften oI 121 x|

. . - . . Optiohen der Taskleiste  Programme im Ment “Start”
In diissen Dialoog kéont Se ok an’t Startmenii dreihn: |

Probeert Se mit Vorsicht de Registerkoort Programme - Menii “Start” anpassen
im Meni Start — siih Bild rechts. F _ Sie kinnen bestimmen, welche Eintrage das
228 Menii"Start” enthalten sall.

Minimeern/Maximeern per Klick

Hebbt Se stiickerwat Schaltflacken in de Taskliest apen? _Hinaufigen.. | [
Good, denn klickt Se mal op een. Fenster kiimmt na vorn,
kennt wi. Nu klickt Se nochmaal op. Fenster is weg! Dat

. fad : : L Elicken Sie auf die Schaltflache "Laschen",
1s minimeert. So is dat eenfacher as mit den Minimeern- @ G e D g
KIlOOp baven rechts an dat Fenster. anderer personlicher Verlaufslisten zu

| Enweitert.. |

— Menii "Dokumente™

laschen.
Laozchen |
= Wiederherstellen |
Yerschiebet %
[Erislbe atder -
ok | Abbrechen | Ulgemehmenl

N il = =
O Magimieren

Kontextmenii vun Schaltflacken bruken!

De enkelten Schaltflacken op de Taskliest hebbt all
'n Kontextmenii (rechter Muusklick!), 'neem Se ok de Programmen ut tomaken kdont —
mit den SchlieBen-Befehl!

Afstort — nix lIoppt mehr

Afstorten =
e en Programm reageert nich mehr op Muusklicks un Ingaven orr 3
e de Muus rohrt sik nich mehr, avers de Tastatur levt noch orr §
Q
=N

e de Muus hangt, de Tastatur hangt — nix geiht mehr

Dat Afstorten warrt ok ,,Ophangen® nd6omt. ,,Dat Programm/de PC hett sik ophangt™ heet: Dat
reageert nich mehr.

Anwendung schlieBen

1. Dat Programm reageert nich

mehr
e_. . L Paint Shop Prao
In diissen Fall siind wohrschienlich de Daten, de noch E wplores
nich spiekert weern, ut diit Programm verlaren. Ejgé‘t:'r’fp
. Fop3trap
e Driickt Se Strg + Alt + Entf. Navapwi?
e Dat Fenster vun’n Task-M duukt Winmsul
at Fenster vun’n Task-Manager duukt op. Spstray
. . Frciomon
e Klickt Se op dat Programm (,,die Anwendung‘),
dat nich mehr loppt. WARMUMG: Mit Strg+alt+Entf starten Sie den Computer
. . D1abei gehen nicht icherte Daten in den akti
a Ktht Se Task beenden, g?;gra;meéﬁieﬁgrgﬁ gespeicherne Llaten In den akiven
T azk beenden I Hemunterfakren Ahbbrechen
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e Se kriggt mehrst noch en Fenster to sehn, 'neem in steiht, dat ,,die Anwendung nicht
mehr reagiert”. Klickt Se dor ok Task beenden.

e Roopt Se nochmaal den Task-Manager op (Strg + Alt + Entf), natoproven, wat noch
Resten vun’t afstérte Programm dor riimmerhangt. Wenn ja, scheet Se ok diisse Resten
mit Task beenden af.

»Affengriep*

De Tastengriep Strg + Alt + Entf warrt ok de ,, Affengriep n6omt. Dat is de Standard-
Rettungsgriep bi afstorte Programme.

2. De Muus hangt, avers de Tastatur levt noch
Hier is en Niegstart vun Windows fallig.

e Driickt Se Strg + Alt + Entf.

e Dat Fenster vun’n Task-Manager duukt op. Se moot dat nu mangels Muus mit de
Tasten bedenen.

e Driickt Se Alt + h. Dat gifft den Befehl Herunterfahren.

De Computer warrt nu ganz normaal riinnerfohrn. Windows meckert denn bi en Niegstart
nich.

Alternative: Windows mit de Tasten stiiern

Gloovt Se’t orr nich: Se koont dat ganze Windows ok mit de Tasten alleen stiiern! Wenn
de Muus sik ophangt hett, is dat ganz niittlich.

In Programme: Alt-Taste — Meniiliest, dor Pieltasten un Entertaste beniitten.
Bruukt Se diisse Methoden, allens to spiekern un denn dat Programm mit Datei |
Beenden to sluten. Maakt Se so alle Programme to.

Op’n Desktop: Beniitt Se de Tastenkombinaschoon Alt + S orr, wenn de nix deit, de
Windows-Taste (twiischen Strg un Alt, hett dat Windows-Logo op), dat Se dat
Startmenti kriggt. Hier koont Se wedder mit Piel- und Entertaste den Befehl Start |
Beenden opropen. So kriggt Se den PC noch anstidnnig riinnerfohrt.

3. Allens hangt
De GAU is passeert. Se moot en Reset (= Warmstart vun’n Rekner) dorfohren.

e Sookt Se de Reset-Taste vorn an’t PC-Gehtius. Faken is se heel litt un lett sik bloots
mit en Bleistift orr Kugelschreiber driicken.

e Driickt Se de Taste.

e De Rekner start nieg. Windows besweert sik, dat Se dat nich korrekt riinnerfohrt hebbt,
un smeet Scandisk an.

Scandisk is en liitt Programm, dat provt, wat bi’n Afstorten Datein tweigahn siind. Hebbt Se
keen Angst, neegto nienich geiht wat twei. Windows muult even bloots.

Keen Reset-Tast wied un sied?!

Bi niegere Rekner warrt de Reset-Taste faken inspaart. Denn probeert Se dat mit de
Power-Taste (de Taste to’n Anschalten). Wenn dat nix holpt, mo6t Se de Kist mal kort den
Netzstroom wegnehmen... Schiet.
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Drucker

En Drucker is elementar for’n PC. Wenn Se’n brukten Computer beniitt, is dor mehrst al’n
Drucker an un ok installeert. Wenn nich orr wenn Se’n niegen Drucker kofft hebbt, moot Se
den eerstmal installeern.

Niegen Drucker inrichten

Hardware

Dormit moot Se alleen klarkamen. Packt Se den niegen Drucker ut un sluut Se em na de
Anleitung, de dorbi liggt, an den PC an. Is nich swaar.

Software

Woso denn Software? De niege Drucker hangt doch al an’n PC, wat fehlt denn noch? — Tja,
dat is so: De PC un de Drucker m6o6t ja mitnanner kommunizeern, un dorto bruukt se tominnst
en liitten Dolmetscher, un dat is en liitt Programm. Een n66mt dat Driever (Treiber). He mutt
in de rechte Wies op den PC kopeert, also installeert warrn. Achterna warrt Se em nich mehr
wies; he arbeit in’n Hinnergrunn, un Se seht bloots, dat Ehr Drucker funscheneert. Man ahn
den Driever — funscheneert he nich!

Wat is denn en Driever?

Wenn en Drucker 6ver dat Kabel en elektroonsches Signaal vun den PC kriggt, denn mutt
he klaarkriegen, wat dormit meent is — nieges Blatt intrecken? Druck afbreken? orr wat
anners? Dat is also en Spraak-Probleem. Nich bloots de PC un de Drucker hebbt
tinnerscheedlich Spraken — ok Druckers iinnernanner siind iinnerscheedlich. En HP-
Drucker versteiht de Signalen anners as en Epson-Drucker. Dor mutt also en Dolmetscher
twuschen PC un Drucker ween — en Dolmetscher, de extra for dat enkelte Druckermodell
maakt is.

All de Hardware-Reedschapen, de nich unmiddelbaar to’t Hart vun’n PC tohdort, kdont
sik bloots denn mit den PC verstidnnigen, wenn’t Dolmetscher-Programmen gifft, de de
»opraak® vun’n PC in de ,,Spraak* vun de Reedschap Oversett — un annersriim. De
Dolmetsch-Programmen heet Driever (Treiber). Ok Tastatuur un Muus snackt dver solk
Driever mit den PC. De Driever warrt mehrst vun’n Hersteller vun de Reedschap
mitlevert. Avers ok mit Windows warrt Driever for vele Reedschapen mitlevert.

Mit dat Installeern vun den Driever warrt de niege Reedschap sotoseggen Windows
,,vorstellt”, bekannt maakt.

Bi fabrikniege Drucker is mehrst en CD dorbi (tominnst een, faken wat mehr). Dat Eenfachst
is, Se nehmt de CD, op de ,,Druckersoftware* orr sowat op steiht, schuuvt ehr in, t66vt op den
Autostart (kiimmt vun siilven) un folgt denn de Anleitungen. Denn warrt de rechte
Druckerdriever automatisch installeert. — Wohrschu: Op solk CDs is natiiiirlich nich bloots de
Driever, man veel mehr. Mehrst siind Programmen to’n Plegen un Instelln vun’n Drucker
dorbi. Installeert Se dat allens. Man dat gifft mehrst ok noch anner Togaven: Programme to’n
Erstelln vun GruBkarten, vun Breefpapeer, veel bunten Tiidelkraam. Overleggt Se sik, wat Se
dat bruukt!

Pla t{' *_ plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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@ Dokumente

Man wat daat Se, wenn Se keen fabrikniegen Drucker hebbt? Villicht hebbt Se en afleggten
Drucker arvt un moot em nu installeern. Is keen CD dorbi. Na, denn m66t Se Ehr Gliick mit
de Driever versoken, de Windows al kennen deit! Gaht Se so vor:

Drucker vun Hand installeern

»  Gaht Se in Start | Einstellungen | Drucker.

>

Systemsteuerung

L

T azklziste & Statmenii.

Einzstellungen

Suchen LA

Hilfe _
Active Deskiop

Auzfuibren...

(]
B
e
@ Ordnerophionen. .
“
®

YWindows Llpdate. .

M Start

"Obelix'" abmelden...

Beenden...
[ PAARMER 3% »

»  Duppelklickt Se dat Icon Neuer Drucker.

»  Nu geiht de Assistent for de
Druckerinstallaschoon op. He wiest Se
in en Liste all de Drievers, de mit Windows
mitlevert warrt. De siind avers noch nich
installeert, d.h. se sitt nich an de rechten
Steden.

> Sookt Se den Driever for SeEhrn Drucker.
Dorto kiekt Se toeerst in de List linkerhand
na de richtige Marke un klickt ehr an.

J L3 Sent - Mo

Assistent fur die Druckerinzstallatio

I"Jﬁ Klicken Sie auf den Hersteller und das Modell des Druckers. Fallz Sie uber

L= einelnstallationsdiskette verfugen, klicken Sie auf "Diskette". 'Wenn der
Dirucker nicht aufgefuhit wird, informieren Sie sich im Diuckerhandbuch uber
kompatible Modelle,

Hersteller: Diucker:

AGFA-AccuSet 1000 il
AGFA-AcouSet 10005F 2013108

AGFA-AccuSet 10005F 523

ALFA-ACcUSet 1600

AGFA-AccuSet 1500SF 2013108

AGFA-AcouSet B00

AGFA-ACcuSet BO0SF v2013.108 ;I

Diskette... |

< Zurlick I wheiter > I Abhrechenl

Dat Fenster Drucker geiht op. Dor seht
Se all Drucker, de op SeEhrn PC al
installeert siind — de de PC also kennen
deit. Een vun de Drucker hett en liitten
swatten Hoken — dat is de
Standarddrucker, op den Windows
normalerwies allens utdruckt.

Wenn Se noch keen Drucker installeert
hebbt, is dat mehrst lerrig — bet op een
Icon: dat Icon Neuer Drucker. Dat

hebbt Se op jeden Fall.
E3 Diucker =]
J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Wechselhzu  F ”ﬁ
- . = [ -
AT W EETES Aubmarts
| Adresse [ Drucker =l

Acrobat PDPwWriter

Default PostScript EFSOM Stylus Linatronic 530
Frinter COLOR 4ED

SranSnft SranSoft Calar
|1 Obigkt() markisst

s

> Denn kiimmt rechterhand de List

vun de Modelle vortiilig, for de
Windows Driever hett. Klickt Se ok
dor den rechten an. — Dat is faken
nich so eenfach. Wenn dat rechte
Modell nich dorbi is (SeEhr Drucker
is villicht beten to modern for
Windows 987?), nehmt Se een, de so
dhnlich heet.

»  Klickt Se op Weiter.

>  Nu will de Assistent weten, woneem

de Drucker anslaten is. Bi ollere
Drucker/PC-Kombinaschoonen is
LPT 1 en gode Wahl.

Pla tt. plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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‘ Aszsistent Fur die Druckennztallation
Moderne Drucker: USB!
C:AProgrammehddobehdcrobat 4. 0WPDF Outputh” pdf Fabrikniege Druckel‘ Sﬁnd Vundaag mehrst
: COM-Anschluss .
COM-Arschluss for den USB-Ansluss maakt. De LPTI-
Pocknel HEF 58K Data Fax RTAD PHIMS - Ansluss is en wat konservativere Ansluss.

EFSOM Printer Paort

> Klickt Se Weiter.

»  Nu will de Assistent weten, wat
Windows den niegen Drucker as
Standarddrucker verwennen schall.

Assistent fur die Druckerninstallation

Wat is denn de Standarddrucker?

Wenn Se in en Programmm as Word, Paint
orr WordPad en Dokment maakt hebbt un
denn op de Symbolliest eenfach op dat Icon
Drucken klickt, denn druckt dat Programm
1 Exemplar vun’t Dokment op den
Standarddrucker ut. Wenn Se en annern
Drucker wiillt, moot Se over Datei |
Drucken gahn (siih Siet 70).

Wenn Se bloots een Drucker an’n PC hebbt,
is de Saak klaar — dat is de Standarddrucker.
Man wenn dor stiickerwat Drucker siind,
moot Se sik een dorvun as Standarddrucker
utsOken. ‘

> Klickt Se Weiter.

»  Se koont nu den Drucker testen laten, indem dat Se en Testsiet drucken laat. Dennso
seht Se glieks, wat de Installaschoon funscheneert hett.

»  Folgt Se de restlichen Anwiesen bet to’n Fertig stellen.

»  Nuis in SeEhr Drucker-Fenster en Icon for den niegen Drucker to sehn.

Keen Driever funnen?

Gifft’t in de Listen vun Windows keen passlichen Driever for SeEhrn Drucker? Mit anner
Drievers funscheneert he nich? Na, denn holpt nix — Se mo66t in’t Internet gahn un dor na
den Driever soken. In’t Internet gifft’t Driever for neegto allens! Versookt se de
Websieden http://treiber.de orr ok www.herstellernaam.com — sctt Se dorbi den
Naam vun’n Hersteller vun SeEhrn Drucker in!

Pl a{_!:'_' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Standarddrucker

Se koont ok nadréaglich noch jedeenen Drucker, de bi
Se installeert is, to’n Standarddrucker maken.

»  Gaht Se in Start | Einstellungen |
Drucker.

»  Rechtsklickt Se den Drucker, den Se as
Standarddrucker hebben wiillt, un klickt Se
in’t Kontextmenti op Als Standard
definieren. — De liitt Hoken mutt dor to sehn
ween, denn is dat recht.

»  Nu hett dat Icon vun’n Drucker en
litten Piel in’n swatten Krink an’e
Backe. Dat heet, he is de
Standarddrucker.

EPSOM Styluz
COLOR 480

Wenn Se en annern as Standard defineert,
verswinnt de Hoken hier un duukt dor wedder op.

Drucker loschen

# Offnen

L

El Drucker

J Datei Bearbeiten  Ansicht  “Wechselhzu  F ”ﬁ ..--,-

« . = [ ol |
Zuriich: U Aubwarts
J Adiesse I Drucker j

Meuer Drucker Acrobat Distiller — Acrobat PDFPWriter
* Offnen
Default PostScript EPSON
Printer CoLo ker anhalten

dard definieren

@ Drucl_(auﬁrsége lazchen -

SrAanSnft SranSr

Yerknupfung erztellen
Definiert den gewahlten D,

Lozchen
Umbenennen

Eigenschatten

” Drucker-Icons vun Druckers, de Se nich bruukt orr de gor nich mehr
an SeEhrn PC anslaten siind, schullt Se man glieks l6schen. Opklaarn

Rechtsklickt Se dat Icon vun den Drucker, den Se 16schen wiillt.

i is jimmers good, Datenmdiill bruukt wi nicht.
ne Drucken antialtern
Alz Standard definieren °
[ruckautraae [Eechen °

Werkniipfung erstellen

Waihlt Se ut dat Kontextmentii Loschen.

| e Nu fraagt Windows nochmaal, wat Se dat ok eernst meent — seggt
Umheneng Se Ja.

Eigenschaften L4

verswinnt.

Drucken

Nu warrt de Druckerdriever vun den Drucker 16scht, dat Icon

Nu hebbt Se den Drucker installeert un koont em ok beniitten. Dat daat Se normalerwies ut de

Programme, mit de Se Dokmenten maakt.

Gaht Se t.B. in Word orr WordPad un schrievt Se beten wat. Dat wiillt Se nu drucken.

Eenfach

Op de Symboolliest vun quasi jedeen Programm gifft’t en Drucker-Icon & , dat Se
anklicken koont. Nu warrt dat Programm drucken, un twoors:

e | Exemplaar
e vun’t ganze Dokment

e op den Standarddrucker.

Pla t{' ¥ plattpartu.de
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Wenn Se avers nu wat anners wiillt, moot Se anners vorgahn. Un faken will een ja wat anners.
Wannehr? Na, t.B. hebbt Se en langes Dokment vun 20 Sieden schreven un al utdruckt. Nu
fallt Se op de vorletzte Sied en Fehler op. Se korrigeert em. Un denn? De ganzen 20 Sieden
nochmaal drucken? Wat denn, nee! Se koont ok ut lange Dokmenten enkelte Sieden drucken.

Speziell

e Gaht Se in Menti Datei | Drucken.

e Se seht diissen Dialoog. De Instelln, de Se dor vorfinnt, siind jiist dat, wat dat Drucker-
Icon ok deit: 1 Exemplaar vun’t hele Dokment op den Standarddrucker. Man hier kdont
Se dat verdnnern!

Wat schall
druckt warrn?
Hier utsoken. —

Drucker utséken: Hier
klicken. De Standarddrucker
is vorinstellt

/ 2=

rDrucker
Mame: I cﬁ EPSON Skylus COLOR 460 j Eigenschaften |
Skakus: im Leerlauf
Typ: EPSN Skylus COLOR 450 Wa veel
Ok LPT1: ™ Ausgabe in Datei Exemplare? Hier

Kommentar: intippen orr mit

-De::,qutue”-e eitenbereich ~Exemplare & de liitten Piel
’Slet is de Siet, & ales trzahi: = op- un daltellen.
neem dj Cursor ™ akpuelle Seike = Markierung

Schritgv?narke) 7 geten: | 1 ﬁ W Sortieren ¢—0L .
... Einzelseiten milssen durch Semikala und 1 q sSorteern
just n_u op Seiterbereiche durch Bindestriche getrennt bediiiid, dat t.B.
steiht. werden, wie z.B.: 1;3; 5-12 bi 5 Exemplare

nich 5 x Siet 1,

Z0am

Cirucken: IDDkument | Seiten pro Blatt: I1 — | denn 5 x Siet 2
usw. druckt
Drucken: I,q||e Seiten im Bersich j Papierfarmat skalieren: IKeine Skalierung j warrt, man
tosamenhangen
Optionen... | oK | Abbrachen | Exemplare. Is
good! Hoken
setten!

Diisse Dialoog is in neegto all Anwennerprogramme liek. Dat lohnt sik also, em to kennen.

De Téovslang vun’n Drucker

Nu hebbt Se wat druckt, en langes Dokment vun 80 Sieden, un denn fallt Se op, dat dat vull
vun Fehlers is — Se wiillt dat so gor nich drucken! Wat is to doon? K&ont Se’t noch stoppen?

Ja. Se bruukt gor nich so wied gahn, den Drucker dat Papeer orr gor den Stroom
wegtonehmen (klaut Se den Drucker man beter nich den Stroom, wenn he graad bi’t Drucken
is! Leegstenfalls klaut Se em dat Papeer, denn hoort he ok op!) So geiht’t beter:

>
>
>

Gaht Se in Start | Einstellungen | Drucker.
Duppelklickt Se den Drucker, an den Se den Druckopdrag geven hebbt.

Se seht nu in en nieges Fenster de T66vslang vun diissen Drucker. Dor staht alle
Druckopdradg binn, de de Drucker hett — bin PC tohuus mehrst bloots een.

Platts
partu:
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%" EPSON Stylus COLOR 460 =10l =l

Drucker Dokument  Angicht 7

Dokumentname I Status I B esitzer I Fartschritt I Startzeit I
Microzoft Wword - win98.doc Fehler - D, obelix 0Buyte von ... 022611 09.07.03

1 Auftrage in der ‘W artezchlange i
Se kéont nu den Opdrag, den Se nich utféhrn laten wiillt, in de Té6vslang 16schen.
e Rechtsklickt Se den Druckopdrag,

e wihlt Se ut dat Kontextmenii Druckauftrag abbrechen.

%" EPSON Stylus COLOR 460 1O =l
Drucker Dokument  Ansicht 2

Dokumentname | Status | Besitzer | Fortzchritt | Startzeit |

. Fahlar . N nhaliv 0Byte von ... 022611 09.07.03
Drucker anhalten

Dryckauftrag abbrechen

1 Auftrage in der W arteschlange o

Nu hoort de Drucker nich foorts op; de Daten, de al to em ddrlopen siind, de druckt he ok
noch. Man dorna is dat ut.

Drucker instelln

Stind Se mit SeEhrn Druck nich tofreden? Siiht nich good ut? Versookt Se mal, wat an de
Instellungen bi den Drucker to &nnern.

&

»  Gaht Se in Start | Einstellungen | Drucker.

| O 26 E—

Offnen
»  Rechtsklickt Se den Drucker un wéhlt Se ut’t Kontextmenii Dr_ucker o
Eigenschaften von EPSON Styl 21Xl Eigenschaften. v s Standard defiieren
Allgemein | Deetails | Faibvenwaltung | »  Nu schull en Fenster Diuckauftige lischen
4 Haupteinstelungen | ¢ob Papier | <3 Layout & Lty opgahn, mit dat Se de ;;;nd: Yokl astlen
EPSON-Statusmanitor 3] Egenschapen vun den Lischen
Verwenden Sie disses Uty zur Drucker siiern koont. Dat Urnbenennen

automatizchen Fehlersuche und Uberpriifung hOOft to de SOftware dorto
s Trterwonsts ) |_cemchaten ), __|

Diizentest)] de mit en l’liegen Drucker
@ vun de CD installeert warrt.

Wenwenden Sie dieses Utiliey, wenn [hre
Auzdrucke Liicken oder blasze Bereiche

aufweisen. »  Kiekt Se de Registerkoorten dor. Se koont t.B.
3 Druckkopfieinigung(D] Papeerformaat un Druckqualitdit verdnnern. —
W den Sie di tility, di g g
. — Acht Se dorop, dat Se hier keen Unsinn
werstoplt sind. instellt. Stellt Se t.B. nich Querformaat for’t
pop| leophiteoelr) Papeer in, wenn Se doch mehrst Texte druckt,

Yenwenden Sie diezes Utility, wenn die
vertikalen Linien im Ausdruck nicht karekt
auzgenchtet sind.

de in Hoochformaat ween schallt!

»  Siiht dat Druckbild striepig un schietig ut?
“EPSON | Geschindghot & Frscrt | Denn s66kt Se mal de Deenstprogramme, de
de Druckkdpp reinigen koont!

Yersions 5.01

oK. I Abbrechen UI_Jemehmenl Hilfe | Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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Fehlermellung vun Windows: De

Dat druckt nich Drucker is gor nich inschalt’t
Uuuh. Dat kann veel Griinnen hebben. Diuckerordner X
. Fehler beim Schreiben auf LPT: fur Ducker (EPSOM Stplus COLOR 460):
o Gifft dat en Fehlermellun g @ Beim Ubertragen des Dokuments zum Diucker ist ein Fehler aufgetieten,
. Stellen Sie zicher, dass daz Druckerkabel angeschlozzen und der Drucker "anling ist.
vun ’ n D uc k er ? Orr wiest de Dkaer Klicken Sie auf "wiederholen™, um den Druckwvorgang fortzusetzen.
VllllCht en Fehlermellung Op en egen Die Wiederholung erfolgt automatizch nach 5 Sekunden.
Display? Ciifiedeihoien | Abbrechen

Denn hett de Drucker stilven en
Problem. Proovt Se diit:

> Hett de Drucker Stroom? Is he inschalt’t?

A\

Is he mit den Rekner korrekt verkabelt? (Stecker nochmaal rindriicken!)

»  Hett he Papeer? Liggt dat Papeer richtig, kann dat introcken warrn, is dat villicht
verklemmt (Papeerstau)?

»  Op Papeerstau to proven orr een wegtomaken, moot Se villicht den Drucker apen
maken. Wiillt Se dat nich, bidd Se en Friind, de sik utkennt. Man dat is nich swaar;
bloots vun Drucker to Drucker iinnerscheedlich. Beniitt Se nddigenfalls de
Dokumentaschoon to’n Drucker.

»  Hett de Drucker noog Dint? (Bi Laserdrucker: Toner?) Wenn nich, blinkt dor
mehrstens wat vorn an’n Drucker.

e Dat druckt nich, un keen Fehlermellung duukt op. Dat siiht denn ehrder na
en Software-Probleem ut. Unnersdokt Se diit:

Hier de Egenschapen
»  Kiekt Se na, wat bi kunnerleern
Datei I Drucken Drucken 21
de richtige Drucker rucker

instellt is. Marne: [ 56 EPsON Stylus CoLOR 460 =] Eigenschaften !
Status: im Leerlauf

> Stimmt de

: Ty EPSOM Stylus COLOR 480
Eigenschaften ort: LPTL: I Ausgabe in Datei
vun’n Drucker? Kommentar:
»  Is ok nich Ausgabe in Datei ankriitizt? Hier dréff keen Hoken

stahn!

Denn warrt dat ndmli nich op den Drucker utgeven.

»  Is de Drucker villicht anhollen? Kiekt Se bi Start |
Einstellungen | Drucker in’t Kontextmenii vun den

verddchtigen Drucker na, wat dor en Hoken bi Drucker
anhalten steiht. Klickt Se em weg!
»  Geiht jimmer noch nich? — Ko6ont Se ut en anner Programm

drucken? Probeert Se dat. Ja? Denn liggt dat an de € Druckautdge lBschen | —
Instellungen in dat een Programm. For Word: Stimmt bi E— — d
Menii Seite einrichten | Papierzufuhr allens? Bi Datei |  suf den E‘?’kr;”pfung erstellen >
Drucken, Schaltflach Optionen, Feld Standardschacht B'::Eﬂ:gmen —
schull ,,Druckereinstellungen verwenden* stahn. Nootfalls =
klickt Se mal alle Hoken bi Optionen weg un probeert, wat Eigenschaften
dat denn geiht.

Pla t{' ' plattpartu.de Windows 98-Kurs © M.-L. Lessing
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De Fastplatt plegen

Ordner Op de Fastplatt sammelt sik mit de Tied veel Daten. De warrt dor so
4] Desktop afleggt, as se opduukt — also in chronoloogsche Reegnfolg; nich na’n
E"'_ ge;‘;?gifkeue " sinngemiBen Tosamenhang. Klingt al beten na Kuddelmuddel, nich?
41 - A—— Noch leger warrt dat, wenn Se faken mal grottere Datenmengen 16scht
ne i orr Programme de-installeert. Denn gifft dat ,,Locker in de
oo Suchen. Datenbldcke; in de Locker warrt denn wedder Datein rinstoppt; passt

F  MitACDSee Durchsuchen
*  Drive Information...

nich ganz; Datein warrt in Fragmente opdeelt... Opklaarn is anseggt!

it Mortan Antitiruz prifen

+ 8 ZuZIP-Archiv hinzufiigen Bereini gen

" s Verschiissen e Gaht Se in’n Explorer in’t Kontextmenii vun de Fastplatt
@a Entzchiiizzeln (ReChtSklle)
Ve '

Farmatieren...

e Wihlt Se Eigenschaften.

Werknlipfung erstellen

Eigenschaften von Syst 2|

R = O =

Elsziedhaian A e Op de Registerkoort Allgemein

koont Se dat  Laufwerk = A8emen |Ewes]

aufraumen laten. — Bezichrung [BE
e Nu warrt eersmal 6verflodige Datein 16scht. Kiekt Se ;5"3] t:‘;z::* Laufwerk
5 . 5 o o ateisvsten:
sik nau an, wat ankriiiizt is. Nerrn in’t Fenster gifft’t en —
) - Eeleater Speicher: 8.942.026.752 Byte 8,32 GB
&% Datentrdgerbereinigung | 12{ x| HERENEI ) [N Fisier Speicher: 11035623474 Byte 102 GE
— : : : den markeerten ' T ’
Datentragerbersinigung |W3|tere Dptlonenl E|nstellungen| e ae
Hi - 2 s g Indrag. Se kOOﬂt Speicherkapazitat: 19.977.E50.176 Eyte 186 GB
it der D atentragerbereinigung konnen 1876.55 MB o
[==) Speicherplatz auf SYSTEM NEL [C:] reigegeben werden. Kriilizen setten orr
2u lazchende Dateien: Wegthken-
&= Temporam Intemet Files 56.90 WB
CJ (& Offine-w/ebssiten 0.05 MB e Denn OK.
(& Ubertragene Programmdateien 0.00 ME _
[ &j Papierkarb 200 ME Laufuerk C:
O @ Tempordre Dateien 171760 ME Nu siind beten Daten Laubwerk aufraunnen. .. !
Grofe des freigegebenen Speicherplatzes: 156.90 kB 16SCht, avers de
i~ Beschreibung ,,Lécker“ in de 0K I Ahbrechen | UI_:emehmenl
Der Ordner ™'Temporary Internet Files™' enthalt Webseiten, = '
die fiir einen schnelleren Zugiff auf der Festplatte _I Konﬁguraschoon Sund
gespeichert wurden. Die personlichen Einstellungen fuir dorm1t niCh Weg Dorf'o'r moot alle Daten SystemaatSCh
"webzeiten werden nicht gedndert. . . R : ]
r timschicht’t warrn, dat se Eigenschaften von Syster 21
— : optlmaal tosamenpasst. Dat Allgemein  Extras I
ateien gnzagenl
maakt de . — Statug der Fehleriberpriifung
D € fra g me ntle run g : Dieses Laufwerk wurde zulstzt vor 196 Tagen auf
oK. I Abbrechen | Fehler gepriift.
Defragmenteern
e Gaht Se in’n Explorer in’t Kontextmenii vun de Fastplatt, - Status der Sicherung
Befehl Eigenschaften’ Registerkoort Extras. ﬂ.'ﬁ Windows konnte nicht feststellen, wann zuletzt
=} D ateien auf diesem Laubwerk gesichert wurden,
e Klickt Se op de Schaltflach Jetzt optimieren. \ Jettsichem..._|
e Geevt Se den PC je na de Grott vun de Fastplatt un Tostan [~ Status der Optimierung
vun’t Dateisystem 1-3 Stiinnen Tied. Se hebbt nu Paus; laat %ﬁ s S
Se den PC in Roh lopen; he deit allens automaatsch. Jetat i |
etzt ophimieren...
De Defragmentierung schullen Se alle poor Maanden lopen

laten — siinnerlich na grote Loschungen orr Installaschoonen.

oK | Abbrechenl UI_:emehmenl

Platt plattpartu.de Windows 98-Kurs

part



Platt
77 partu
Inholl vun diissen Kurs
WAT IS DENN WINDOWS? ...uoiiiirinsninsensrissnicsnsssecssissesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessass 1
Dat deit dat Bedre@VSSYSIEMI: ...........c..cccvueeeiieeeiieeeiie ettt 1
Vergliek mit den MiNSCREN: ..............ccccccooiiiiiiiiieee et 1
ANNETE BeAre@VSSYSIOME: ..........ccveeeiieeee ettt eaa e et e saaeeeraeennsee s 1
HARDWARE, SOFTWARE & CO. ..uvvtiiiiiiiiiiiiiiiieiieieeieteeeeeeeeseeseessesssssssesssssssssssesessesesssessseaeeeeeeeee 2
D HAPAWAFE ..ottt e 2
WOANS DAT LOPPT ..ottt ettt s st et 3
SOFTWARE ...ttt ettt ettt ettt ettt e bt e et et e et e e s ae e ean e e aeesaneeneesaneenaeesanees 4
Daten Un DAIEIN.............c..coocuiiiiiiiiiiiiiiiiit et 4
DESKTOP UN MUUS

WINDOWS MIT DE MUUS ERFORSCHEN ......cccocerruicrneescercsanee .6
WieSen un QUICKINIO ............cc..oooiueeieiieeie ettt ettt et e sisaeenaaaeen 6
KULICKEI ...ttt e 6
WiInAOWS BEERAEN .............cc.iiiiiiiiiee et 7
Drag & Drop = TreCKEN................cccoooiiiiiiiieiieeieeeee et 7
RECHISKIICKON ...t 8
DAt KORIEXTMOR ...ttt e 8
DUPPEIKIICKENL ...ttt 9
DIALOOGFENSTER .....uucouiiuiiiininnuinsnisensaisssissessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 10
...un so geiht dat — an’t Bispill vun’e KIOCK: ...............cccccccovviiiiiiiiiiiiiieeieee e 10
FENSTERTECHNIK .....coouiiviiiinuinensinsnnssenssesssnssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssassssssas 11
Merkmale vun Prog@rammyfensterni:...............ccouviaeieiieeiieiieeie et 11
DE WINDOWS-HULRP........ceoueveenerercrsresssssssssessssssesssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssssssesesssses 12
De dree Registerkoorten vun’t HUlDSfeRSter ..............ccoooeiviivieiiiiiiieeieeeeeeeee e 13
Hiilp in en DiGlOOGIENSIEY ............cccuvveeeiieeiiieeiee et 13
SIK DAT KOMODIG MAKEN .....cciiiiiininniinsnisssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 15
De MUUS TAVICHION ...ttt 15
Den BillSChirm inFICHIEN ...............cccoooouiiiiiiiieieee et 18
Egen Hinnergrunnbild...................ccc.cccoueiiuiiiiiiieeiie e 19
HINNe rGrUn ATV .........cc.ooiiiiiiie ettt 19
MERE FAFPVEN ...t ettt ettt et 20
SCAFIfIEN UN F@RSTET ...ttt 20
BUlISCRIFIVE PUUSTET ...ttt e e e e e e s 21
Billschirmoplosung un —farvdeepde (for NieSChierige)............ccccoveveeeveeiieaceenieanannnn. 22
SOUIA ... ettt ettt 23
PROGRAMME.....cuuiiuiirinrnnsninsnissesssecssissssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssess 24
Welk Programme Reff ik? ............ccoooiioiiiiiiiiii e 24
Typische Meniis viun ANWENNEYPYOZFAMIMNE. ..............c.ccecuveeeeeaeeaeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeneeens 26
De Taskliest un de Programmie .................ccccueeceueeeeieeeiieeeiiie s eeiee e evaeesaee e 27
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DE TWUSCHENAFLAAG ....ouuinninninsiasssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 28
Un woto schall dat 00Ad WeeR? ................cc.occueeiciiieiiiieiiie e 28
Infogen in anner PrOZrAMMEN ..., 31
Oversicht over de Bearbeiten-FunkSchOOnen: ...................ccccooevveveiieeiiiieniieeiieeeeeene, 32
DATEIN: SPIEKERN ...uuciniiniiinsinsniisensecssncsesssessanesssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssses 33
To'n eersten Mal SPICKEITL .............c...cccuieiieiieeiie et ens 33
INGSPICRET L ...ttt ettt ettt et e et e et e et e eaeeenbeeanee s 34
SPCICHETIL URLEE ...ttt ettt e et e et e e e e e ensee e 35
ADCI TAKCN..........coeee ettt et 35
DATEI-TYPEN ...ttt sttt et st et sane s 36
DE WINDOWS-EXPLORER ....uuciniiiinnuicsninnnsrinsnncseisecssissssssesssssssssssssssssssssessssssssssssssssssess 37
EXplorer un ArbeitSPIALZ...............cc.ooocuiieiiiieiieeie et 37
Linkes Fenster: De Datenstruktur ................ccococuevueiuiaiieiiieeeeeie et 38
INROIL DEKIEKEN ...t 39
NAVIGEERN 39
DIGLNAVIGEEITL ...t e e e e e eae e e naaeeenees 39
OP NUAVIGOOFTL ...ttt et ettt ettt e ettt e et e e et e e e nneeeenneas 39
OVEFSICHE DEROIIEN ..................oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 40
DE OPBUU VUN’N COMPUTER .....ceiiiiiiiiiiiiiiiieniteie ettt sttt sttt s sae e s ne e saeeas 40
NAVIGEERN IN PROGRAMME ......couiiiiiiiiiiiiienie ettt sttt st s e 41
SO RAVIGEETE S€ AQL: ...t 43
SO RAVIGEOTT S€ OP: ...ttt et e e e e e es 44
THECKS oottt ettt ettt et eeaeeenbeenee s 44
DEN EXPLORER BENUTTEN.......cceetnitnieerssesesssessssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssessssses 45
ARSICHE: D@LAILS ...ttt 45
SOFIEOITL ... 46
Umnoomen (UMbBERENNEN) ................ccccoecuiieiaiiiaiieiieeee et 46
Programme starten ut den EXPIOTer.................cccooeuieiiiiiiiiiiiiiieeieeeeee e 47
DIQICTIYPDON ...ttt e e e 47
DATEIN VERWALTEN ...uuciiiiiiitinniicntiiniissicssisssisssisssessssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess 50
INTEZE OFANEE ...ttt ettt et e naeebeesnaeenneeas 50
DQLEIN VETSCHUVEN ...ttt e e sae e 51
DALEIN LOSCROL ...t ettt ettt enae s 52
Ut den Papeerkorf TEMEn ..................coouviiiiiiiiiiiiiiiiii e, 53
OVt ettt ettt et ettt ettt et e et e e eeeenneas 53
OFANEE [OSCREN ...t e e sa e 54
DATEN VERWALTEN FOR PROFIS 55
DATEIN SOKEN. ..ottt ittt st st st saa e s e ae e saa e saaeesaaesaae s 55
RegisterkKOOrt NAME/OFT ...........cc.ococeveeeiiiieiiie et 55
BUSPOIOIL ... e 55
SO0k NG eNINAIENET TOXT ...t 56
SUCHEI TT1.....oiiieeeee ettt ettt et ae e ae e 56
ReGISIETROOFTt DALUM..........c..oeecieeiiieeeieeeee ettt e e easae e 56
Registerkoort Weitere OPIIONEN ...............c..ccueiuieeueeeiieieee et 57
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